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Laitteen yleiskuvaus

Tassa kayttdoppaassa kaydaan lapi HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasemaan ja HP
ScanJet Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneriin liittyvat keskeiset tiedot.

Tuotteen nakymat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasema)

Tuotteen nakymat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)

Laitteen tekniset tiedot

Laitteiston ja ohjelmiston asennus

Skannerin ohjelmisto (Windows)

Lepotila ja automaattinen sammuttaminen

Lisdtietoja on osoitteessa www.hp.com/support/. Valitse Vianmaaritys. Anna skannerin nimi (HP Digital Sender
Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasema tai HP ScanJet Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri) ja napsauta
Haku.

HP-tuotteen kaikenkattavissa ohjeissa on seuraavat tiedot:

Asennus ja maaritys

Opija kayta

Ongelmien ratkaiseminen
Ohjelmistopaivitysten lataaminen
Asiakastukifoorumit

Tietoja takuusta ja saannoksista


http://www.hp.com/support/

Tuotteen nakymat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document
Capture -tydasema)

Tassa osassa kuvataan HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydaseman fyysiset osat.

Etundakyma

A HUOMIO: Nosta laitetta aina kahvoista. Alé nosta laitetta nappaimistdsta tai automaattisesta asiakirjojen
sybttolaitteesta (ADF).

Kuvan kohta Kuvaus
1 Paperinohjaimet
2 Asiakirjansyottolaitteen syottdlokero
3 Tulostepysaytin
4 Asiakirjansyottolaitteen tulostelokero
5 Kahvat
6 Virtapainike
7 Ohjauspaneeli
8 Walk-up-USB-portti
Kuva takaa

Luku T Laitteen yleiskuvaus FIWW



Kuvan kohta Kuvaus

1 Muotoiluohjaimen LED

2 Laitteen USB-portti

3 LAN-portti

4 USB-isantaportti

5 Virtaliitanta

6 Sarja- ja tuotenumeron sijainti

Ohjauspaneelin nédkyma
Aloitusnaytdsta on paasy laitteen toimintoihin, ja siina nakyy laitteen nykyinen tila.

Voit palata aloitusnayttéon milloin tahansa valitsemalla Aloitus-painikkeen.

l% HUOMAUTUS:  Aloitusnaytdssa esitetyt toiminnot voivat vaihdella laitteeseen madritettyjen asetusten mukaan.

\

1 Alkuun m Palaa aloitusnayttdon valitsemalla Aloitus-painike.

2 Sovellukset-alue Avaa sovellus valitsemalla skannauskuvake. Saat nakyviin lisaa sovelluksia pyyhkaisemalld nayttoa
sivusuunnassa.
HUOMAUTUS: Kaytettavissa olevat sovellukset vaihtelevat tuotteen mukaan. Jarjestelmanvalvoja voi
maarittad, mitka sovellukset nakyvat seka jarjestyksen, jossa ne nakyvat.

3 Nollaa Voit peruuttaa muutokset, jatkaa laitteen kayttoa keskeytyksen jalkeen, nayttaa piilotetut virheet tai
palauttaa oletusasetukset (esim. kieli ja nappaimiston asettelu) valitsemalla Palauta-painikkeen.

4 Kirjaudu tai Kirjaudu ulos  Voit ottaa suojatut ominaisuudet kayttdon valitsemalla Kirjaudu -painikkeen.

Voit kirjautua ulos laitteesta valitsemalla Kirjaudu ulos -painikkeen. Laite palauttaa kaikki toiminnot
oletusasetuksiinsa.

HUOMAUTUS: Tama vaihtoehto on nékyvissa vain, jos jarjestelmanvalvoja on maarittanyt laitteen
edellyttamaan toimintojen kayttooikeudet.

FIWw Tuotteen nakymat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -ty6asema)
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5 Tiedot (@)

Valitsemalla tietopainikkeen siirryt ndytt6on, jossa voit tarkastella monenlaisia tuotteen tietoja. Nayton
alareunassa olevilla painikkeilla saat nakyviin seuraavat tiedot:

° Nayton kieli: Muuta nykyisen kayttajaistunnon kieliasetusta.
° Lepotila: Siirra laite lepotilaan.
° Ethernet: Tarkastele tai muuta verkkoasetuksia.

° HP-verkkopalvelut

6  ohe@

Avaa laitteen sisdinen ohjejarjestelma tai HP:n Web-palvelut valitsemalla Ohje.

7 Aika

Nayttaa nykyisen kellonajan.

8 Nappaimistd

Laitteessa on sisaanvedettava nappdimistd. Nappaimet vastaavat maaritettyd kielta samalla tavalla
kuin laitteen kosketusnayton virtuaalindppaimistd. Jos virtuaalinappaimistdn asettelu muuttuu,
fyysisen nappaimiston nappainten asettelu muuttuu uusien asetusten mukaiseksi.

HUOMAUTUS: Joissain paikoissa laitteen mukana toimitetaan nappaimiston peittokuvia, joilla voidaan
mukauttaa nappaimet eri kielille.

9 Aloitusnayton sivun
osoitin

Nayttaa sivujen maaran aloitusnaytossa tai sovelluksessa. Nykyinen sivu on korostettu. Voit selata
sivuja pyyhkaisemalla ndyttoa sivusuunnassa.

10 HIP-laitteistoliitanta

HUOMAUTUS:  Jarjestelmanvalvojan on otettava tama portti kayttéon ennen sen kayttda
skannaustoiminnoissa. Porttia ei tarvitse ottaa kayttoon laiteohjelmistopdivitysta varten.

Lisalaitteiden ja muiden valmistajien laitteiden littamista varten.

11 Helppokayttdinen USB-
portti

Liita USB-muistitikku ilman tietokonetta skannausta tai laiteohjelmiston paivittamista varten.

Ohjauspaneelin kaytto

Kayta tuotteen kosketusnaytollistd ohjauspaneelia seuraavilla toiminnoilla.

Toiminto

Kuvaus Esimerkki

Napautus

Napauta naytdssa nakyvaa kohdetta, kun haluat ~ Valitsemalla Asetukset-kuvakkeen voit avata
valita kohteen tai avata valikon. Valikkoja Asetukset-sovelluksen.

selatessasi voit pysayttaad nayton vierityksen

napauttamalla nayttdéa nopeasti.

Luku T Laitteen yleiskuvaus
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Kuvaus Esimerkki

Toiminto

Pyyhkaisy Kosketa nayttda ja siirra sormea sivuttain, kun Pyyhkaise, kunnes Asetukset-sovellus tulee
haluat vierittaa nayttda sivusuunnassa. nayttoon.

Vieritys Kosketa nayttda ja siirra sormea sivuttain, kun Selaa Asetukset-sovellusta.

haluat vierittaa nayttoa ylos tai alas. Jos selaat
valikkoja, voit myds keskeyttaa nayton
vierityksen napauttamalla ndytt6a nopeasti.

FIWw Tuotteen nakymat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -ty6asema) 5



Tuotteen nakymat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -
asiakirjaskanneri)

Tassa osassa kuvataan HP Scanlet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskannerin fyysiset osat.

Etunakyma

A HUOMIO: Nosta laitetta aina pohjasta. Ald nosta laitetta néppaimistdsta tai automaattisesta asiakirjojen
syottolaitteesta (ADF).

Kuvan kohta Kuvaus
1 Ohjauspaneeli
2 Paperinohjaimet
3 Asiakirjansyottolaitteen syottolokero
4 Tulostepysaytin
5 Asiakirjansyottolaitteen tulostelokero
6 Kahvat
7 Virtapainike
Kuva takaa

Kuvan kohta Kuvaus

1 Muotoiluohjaimen LED

6 Luku T Laitteen yleiskuvaus FIWW



Kuvan kohta

Kuvaus

~nNJ

Laitteen USB-portti

w

LAN-portti

USB-isantaportti

w1

Virtaliittimen / sarja- ja tuotenumeron sijainti

Ohjauspaneelin nakyma

FIww

Aloitusnaytosta on paasy laitteen toimintoihin, ja siina nakyy laitteen nykyinen tila.

Voit palata aloitusnayttéon milloin tahansa valitsemalla Aloitus-painikkeen.

[%”f HUOMAUTUS: Aloitusnaytdssa esitetyt toiminnot voivat vaihdella laitteeseen maaritettyjen asetusten mukaan.

>~

—

Alkuun m

Palaa aloitusnayttdon valitsemalla Aloitus-painike.

~N

Sovellukset-alue

Avaa sovellus valitsemalla skannauskuvake. Saat nakyviin lisaa sovelluksia pyyhkaisemalld nayttoa
sivusuunnassa.

HUOMAUTUS: Kaytettavissa olevat sovellukset vaihtelevat tuotteen mukaan. Jarjestelmanvalvoja voi
maarittad, mitka sovellukset nakyvat seka jarjestyksen, jossa ne nakyvat.

w

Nollaa

Voit peruuttaa muutokset, jatkaa laitteen kayttoa keskeytyksen jalkeen, ndyttaa piilotetut virheet tai
palauttaa oletusasetukset (esim. kieli ja nappaimiston asettelu) valitsemalla Palauta-painikkeen.

N

Kirjaudu tai Kirjaudu ulos

Voit ottaa suojatut ominaisuudet kayttdon valitsemalla Kirjaudu -painikkeen.

Voit kirjautua ulos laitteesta valitsemalla Kirjaudu ulos -painikkeen. Laite palauttaa kaikki toiminnot
oletusasetuksiinsa.

HUOMAUTUS:  Tama vaihtoehto on nakyvissa vain, jos jarjestelmanvalvoja on maarittanyt laitteen
edellyttamaan toimintojen kayttooikeudet.

wul

Tiedot @)

Valitsemalla tietopainikkeen siirryt ndyttdon, jossa voit tarkastella monenlaisia tuotteen tietoja. Nayton
alareunassa olevilla painikkeilla saat nakyviin seuraavat tiedot:

e  Nayton kieli: Muuta nykyisen kayttajaistunnon kieliasetusta.
e  Lepotila: Siirrd laite lepotilaan.
e  Ethernet: Tarkastele tai muuta verkkoasetuksia.

e  HP-verkkopalvelut

Tuotteen nakymat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)
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6  one@

Avaa laitteen sisdinen ohjejarjestelma tai HP:n Web-palvelut valitsemalla Ohje.

7 Aika

Nayttaa nykyisen kellonajan.

8 Nappaimistd

Laitteessa on sisaanvedettdva nappaimistd. Nappaimet vastaavat madritettya kielta samalla tavalla
kuin laitteen kosketusndyton virtuaalindppadimistd. Jos virtuaalindppaimiston asettelu muuttuu,
fyysisen nappdimistén nappainten asettelu muuttuu uusien asetusten mukaiseksi.

HUOMAUTUS:  Joissain paikoissa laitteen mukana toimitetaan nappaimiston peittokuvia, joilla voidaan
mukauttaa nappaimet eri kielille.

9 Aloitusnayton sivun
osoitin

Nayttaa sivujen maaran aloitusnaytossa tai sovelluksessa. Nykyinen sivu on korostettu. Voit selata
sivuja pyyhkaisemalla nayttoa sivusuunnassa.

10 HIP-laitteistoliitanta

HUOMAUTUS: Jarjestelmanvalvojan on otettava tama portti kayttdon ennen sen kayttoa
skannaustoiminnoissa. Porttia ei tarvitse ottaa kayttéon laiteohjelmistopdivitysta varten.

Lisalaitteiden ja muiden valmistajien laitteiden liittamista varten.

11 Helppokayttdinen USB-
portti

Liita USB-muistitikku ilman tietokonetta skannausta tai laiteohjelmiston paivittamista varten.

Ohjauspaneelin kaytté

Kayta tuotteen kosketusnaytollistd ohjauspaneelia seuraavilla toiminnoilla.

Toimi

Kuvaus Esimerkki

Napautus

Napauta ndytdssa nakyvaa kohdetta, kun haluat ~ Valitsemalla Asetukset-kuvakkeen voit avata
valita kohteen tai avata valikon. Jos selaat Asetukset-sovelluksen.

valikkoja, voit myds keskeyttaa nayton

vierityksen napauttamalla ndyttéa nopeasti.

Luku T Laitteen yleiskuvaus
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Kuvaus Esimerkki

Toimi

Pyyhkaisy Kosketa nayttda ja siirra sormea sivuttain, kun Pyyhkaise, kunnes Asetukset-sovellus tulee
haluat vierittaa nayttda sivusuunnassa. nayttoon.

Vieritys Kosketa nayttda ja siirra sormea sivuttain, kun Selaa Asetukset-sovellusta.

haluat vierittaa nayttoa ylos tai alas. Jos selaat
valikkoja, voit myds keskeyttaa nayton
vierityksen napauttamalla ndytt6a nopeasti.

FIww Tuotteen nakymat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri) 9



Tuetut kayttojarjestelmat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -

Laitteen tekniset tiedot

tydasema)

Tuetut kayttojarjestelmat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)

10

Tuetut kayttojarjestelmat

Windows 7

Windows 8

Windows 8,1

Windows 10

0S X 10.10 Yosemite

0S X 10.11 El Capitan

0S X 10.12 Sierra

Tuetut kayttojarjestelmat

Windows 7

Windows 8

Windows 8.1

Windows 10

0S X 10.10 Yosemite

0S X 10.11 El Capitan

0S X 10.12 Sierra

Laitteen mitat (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tytasema)

Kuva 1-1 Laitteen mitat

Luku T Laitteen yleiskuvaus
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Taulukko 1-1 Laitteen mitat

Tuote Leveys Syvyys Korkeus Paino

HP Digital Sender Flow 8500 fn2 512 mm 585,3 mm 263,4mm 17,46 kg
Document Capture -ty6asema (kiinni)

HP Digital Sender Flow 8500 fn2 512 mm 717 mm 515 mm 17,46 kg
Document Capture -ty6asema (auki)

Laitteen mitat (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)

Kuva 1-2 Laitteen mitat

Taulukko 1-2 Laitteen mitat

Tuote Leveys Syvyys Korkeus Paino

HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 - 601,98 mm 635 mm 287,02 mm 21,4kg
asiakirjaskanneri (kiinni)

HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 - 601,98 mm 754,38 mm 622,3mm 21,4kg
asiakirjaskanneri (auki)

Virrankulutus, sahkélaitetiedot ja danipaastot

Virrankulutus laskee huomattavasti valmius- ja lepotilassa, mika saastaa seka luonnonvaroja etta rahaa
vaikuttamatta haitallisesti tulostimen tulostustehoon.

Verkkovirta FB scan Automaattisen asiakirjansy6ttolaitteen kaksipuolinen
skannaus
300 dpi 600 dpi 300 dpi 600 dpi
ACT10V <30W <30W <60W <50W
AC230V <30W <30W <60W <50W

FIww Laitteen tekniset tiedot 11
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Teho Lepotila Ei kaytdssa

AC110V <2W <0,2W

AC230V <2W <0,2W

Kayttoymparistd (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasema)

Taman tuotteen mukana on tarkoitus toimittaa verkkolaite, jossa on LPS-merkinta (Limited Power Source).

Verkkolaitteen alue on 100 — 240 V~, ja siina on DC-laht® 32 Vdc, 1,56 A, 50 W.

Nimi Kuvaus

Lampotila Skannerin kaytto: 10-35 °C

Sailytys: -40-60 °C

Suhteellinen kosteus Skannerin kaytto: Suhteellinen kosteus 15-80 % (ei tiivistyva) lamp6tila 10-35 °C

Sdilytys: suhteellinen kosteus enintaan 90 % lampétilassa 30-60 °C

Kayttdymparistd (HP Scanlet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)

Taman tuotteen mukana on tarkoitus toimittaa verkkolaite, jossa on LPS-merkinta (Limited Power Source).

Verkkolaitteen alue on 100 — 240 V~, ja siina on DC-laht® 32 Vdc, 1,56 A, 50 W.

Nimi Kuvaus

Lampatila Skannerin kayttd: 10-35 °C

Sailytys: -40-60 °C

Suhteellinen kosteus Skannerin kaytto: Suhteellinen kosteus 15-80 % (ei tiivistyva) lampotila 10-35 °C

Sailytys: suhteellinen kosteus enintaan 90 % lampdtilassa 30-60 °C

Luku T Laitteen yleiskuvaus
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Laitteiston ja ohjelmiston asennus

Laitteiston asennus

Perusasennusohjeita on laitteen mukana toimitetussa skannerin asennusoppaassa. Lisatietoja on HP:n tuessa
Internetissa.

Saat lisatietoja skannerista siirtymalla HP:n kaikenkattavaan ohjeeseen osoitteeseen www.hp.com/support. Etsi
seuraava tuki:

e  Asennus ja maaritys

e  Opijakayta

e  Ongelmien ratkaiseminen

e  Ohjelmistopaivitysten lataaminen
e  Asiakastukifoorumit

e  Tietoja takuusta ja saannoksista

Ohjelmistopaivitysten hankkiminen

Uusimmat ohjelmistopaivitykset ovat saatavilla osoitteesta www.hp.com/support. Valitse ensin sijaintisi ja sitten
Ohjelmisto ja ohjaimet ja hae sitten tuotteen nimea tai numeroa.

FIww Laitteiston ja ohjelmiston asennus 13
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Skannerin ohjelmisto (Windows)

Skannerin mukana toimitetaan erilaisia Windowsin skannausohjelmistoja ja -ohjaimia, mukaan lukien HP Scan.

° HP Scan -ohjelmisto

e HPTWAIN
e 55
o WA

HP Scan -ohjelmisto
Kayta HP Scan -ohjelmaa seuraavien tehtavien suorittamiseen:
e  Skannaus PDF-tiedostoon
e  Skannaus JPEG-tiedostoon
e Lahettdminen sahkdpostitse PDF-muodossa
e Lahettaminen sahkdpostitse JPEG-muodossa
e  Muokattavan tekstin skannaaminen (OCR)
e  Skannaaminen pilveen

° Paivittainen skannaaminen

HP TWAIN

HP TWAIN tarjoaa kuvantamis-/skannauslaitteiston ja TWAIN-yhteensopivien ohjelmistosovelluksien valisen
ohjelmistokayttoliittyman. Kaikki TWAIN-yhteensopivat ohjelmat eivat toimi samalla tavalla, joten katso
lisatietoja skannauksesta ohjelmiston dokumentaatiosta.

ISIS
ISIS (Image and Scanner Interface Specification) tarjoaa kuvantamis-/skannauslaitteiston ja
ohjelmistosovellusten valisen ohjelmistokayttoliittyman. ISIS-ohjaimet varmistavat kaikkien ISIS-yhteensopivien
skannereiden tasaisen tiedonsiirron.

WIA

WIA tarjoaa kuvantamis-/skannauslaitteiston ja WIA-yhteensopivien ohjelmistosovelluksien vélisen
ohjelmistokayttoliittyman. Kaikki WIA-yhteensopivat ohjelmat eivat toimi samalla tavalla, joten katso lisatietoja
skannauksesta ohjelmiston dokumentaatiosta.

14 Luku1 Laitteen yleiskuvaus FIWW



Lepotila ja automaattinen sammuttaminen

Skanneri siirtyy oletusasetusten mukaisesti lepotilaan, kun sita ei ole kaytetty 10 minuuttiin.

Windows: Voit muuttaa automaattisen virrankatkaisun oletusasetuksia ohjauspaneelin tai sulautetun Web-
palvelimen avulla.

FIWw Lepotila ja automaattinen sammuttaminen 15
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Skannerin kayttaminen

Alla olevissa kohdissa kuvataan, miten alkuperaiskappaleita asetetaan skanneriin ja skannataan.

17



Skannerin maarittaminen

Maarita skannaus sahkdpostiin

Maarita Skannaus faksiin -toiminto

Skannaus verkkokansioon -toiminnon maarittaminen

Skannaus USB-asemaan -toiminnon maarittdminen

Skannaus SharePointiin® -toiminnon maaritys

Pikasarjan luominen

Maarita skannaus sahkdpostiin

Johdanto

Johdanto

Ennen aloittamista

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

Vaihe 2: Network Identification (Verkkotunnus) -asetusten maarittdminen

Vaihe 3: Ldheta sahkdpostiin ~toiminnon maarittdminen

Vaihe nelja: pikasarjojen maarittaminen (valinnainen)

Vaihe 5: Maarita Lahetys sahkoépostiin -toiminto Office 365 Outlookia varten (valinnainen)

Laite voi skannata tiedoston ja lahettda sen yhteen tai useampaan sahkopostiosoitteeseen. Laitteen on oltava
yhteydessa verkkoon ennen kuin skannaustoimintoa voidaan kayttaa. Lisaksi toimintoa voidaan kayttaa vasta,
kun se on maaritetty. Skannaus sahkdpostiin -toiminnon voi maarittaa kahdella tavalla: perusmaarityksen voi

tehda sahkdpostiin skannauksen ohjatun toiminnon avulla ja lisamaarityksen sahképostin maarityksen kautta.

Maadrita Skannaus sahképostiin -toiminto seuraavien tietojen avulla.

Ennen aloittamista

18

Laitteesta taytyy olla muodostettu verkkoyhteys sahkdpostiin skannauksen maaritysta varten.

Jarjestelmanvalvojat tarvitsevat seuraavia tietoja ennen maaritysprosessin aloittamista.

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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e  Laitteen kaytto jarjestelmanvalvojana
e  DNS-paate (esim. yrityksennimi.com)

e  SMTP-palvelin (esim. smtp.mycompany.com)

[%Y HUOMAUTUS: Jos et tieda SMTP-palvelimen nimed, SMTP-palvelimen portin numeroa tai todennustietoja,
ota yhteytta sahkoposti- tai Internet-palveluntarjoajaan tai jarjestelmanvalvojaan. SMTP-palvelinten nimet
ja porttien nimet lOytaa yleensa Internet-haulla. Suorita haku esimerkiksi hakusanoilla "Gmail smtp server
name" tai "Yahoo smtp server name".

e  SMTP-palvelimen todennusvaatimukset lahteville sahkdpostiviesteille, mukaan lukien mahdollinen
todennukseen kaytetty kayttdjanimija salasana.

[%9 HUOMAUTUS: Tietoja sahkopostitilin digitaalisen ldhetyksen rajoista saat sahkdpostipalvelun toimittajan
ohjeista. Jotkin toimittajat saattavat tilapaisesti lukita tilisi, jos lahetysraja ylittyy.

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

1. Néyta laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytossa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake =%z

2. Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy

laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimiston Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

2 https://10.10.00000/

[%Y HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kayttd ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siitd huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

i s
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
Device Status Device Status
JobLog
Configuration Page
Event Log Page Ready

Usage Page

Device Information
Control Panel Snapshot

0pen Source Licenses

Vaihe 2: Network Identification (Verkkotunnus) -asetusten maarittaminen

[%”f HUOMAUTUS: Sahkopostimaarityksen tekeminen Verkko-valilehdessa on edistyneen tason prosessi. Saatat
tarvita sahkopostimaaritykseen jarjestelmanvalvojan apua.

1. Valitse sulautetun Web-palvelimen ylaosan siirtymisvalilehtien avulla Verkko.

FIww Skannerin maarittéminen 19



l% HUOMAUTUS:  Office 365:n verkkoasetusten maaritysohjeet ovat kohdassa Vaihe 5: Maarita Lahetys

sahkopostiin -toiminto Office 365 Outlookia varten (valinnainen) sivulla 28

2. Valitse TCP/IP-asetukset-valintaikkunassa Network Identification (Verkkotunnus) -valilehti.

3. Jos verkko vaatii DNS-paatteen, varmista, ettd TCP/IP-verkkotunnuksen paate -alueessa on listattu

kayttamasi sahkopostiohjelman DNS-paate. DNS-paatteet ovat seuraavassa muodossa: yritysnimi.com,

gmail.com, jne.

@ i

Information General

Scan/Digital Send Fax

Configuration
TCR/

TCP/IP Settings

Troubleshooting

Sign In
Security

Networking

Help

P Summary Network Identification TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced
: Primary Primary
5
S Secondary Secondary
Google Cloud Print
Setup
Web Proxy Enable DDNS
Security
Settings TCP/IP Domain Suffix
DNs Suffixes
e

WINS (IPv4 only)

Primary

[%f> HUOMAUTUS: Jos verkkotunnuksen paatetta ei ole maaritetty, kayta IP-osoitetta.

4.  Valitse Kayta.
5. Valitse OK.

Vaihe 3: Laheta sahképostiin -toiminnon maarittaminen

Laheta sahkdpostiin -toiminnon voi madrittaa joko tekemalld perusmaarityksen sahképostin ohjatun
maadrityksen avulla tai lisdmaarityksen sahkdpostin maarityksen kautta. Laheta sahkdpostiin -toiminnon voi

maadrittaa seuraavilla tavoilla:

° Tapa 1: Perusasetusten maarittaminen kayttamalla ohjattua sahképostin maaritystoimintoa

e  Tapa 2: Lisdasetusten maarittdminen kdyttamalld sahkdpostin maaritystoimintoa

Tapa 1: Perusasetusten maarittaminen kayttamallé ohjattua séhkdpostin maaritystoimintoa

20

Tama valinta avaa sahkopostin ohjatun maarityksen, joka sisaltyy perusmaaritysten HP:n sulautettuun

verkkopalvelimeen (EWS).

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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1. Valitse sulautetun Web-palvelimen yldosan siirtymisvalilehtien avulla Skannaus/digitaalilahetys.

2. Valitse vasemmassa siirtymisruudussa Sahkopostin ja Skannaus verkkokansioon -toiminnon ohjattu
pikamaaritys.

3. Napsauta Sahképostin ja Skannaus verkkokansioon -toiminnon ohjattu pikamaaritys -valintaikkunassa
Sahképostin maaritys -linkkia.

[%”r HUOMAUTUS:  Jos nayttdon tulee viesti, joka kertoo, etta Skannaus sahkdpostiin -toiminto on poissa
kaytosta, valitse Jatka, niin voit jatkaa maaritysta ja ottaa Skannaus sahkopostiin -toiminnon kayttoon, kun
asetukset on maaritetty.

L e B welcome
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
=| Email Setup Email and Scan to Network Folder Quick Setup Wizards
Default Job Options
Quick Sets
+| Scan to Network Folder Use this serles of screens to quickly set up or modify the default settings for the Scan to Email feature, which allows users to send scanned images

as email attachments. For complete setup, go to the| Email Setup | page.

Scan to SharePoint®

+| Scan toUSB Drive i

|
|
Contacts |
Email and Scan to Network |
Folder Quick Setup Wizards * |

Digital Sending Software Setup

Email
Email Setup

Use this series of screens to quickly set up or remove Save to Network Folder Quick Sets, which allow users to save scanned documents to a
shared folder on the network. For complete setup, go to the | Save to Network Falder Setup | page.

]

Scan to Network Folder
Save to Network Folder Quick Set Wizard ‘

[ HP Instant Support || Product Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

4. Suorita Maarita sahkopostipalvelimet (SMTP) -valintaikkunassa jonkin seuraavan vaihtoehdon vaiheet:

Etsi [@htevan postin palvelin verkosta

[%9 HUOMAUTUS: Tama valinta etsii lahtevan sahkdpostin SMTP-palvelimia vain oman palomuurisi
sisapuolelta.

a. Valitse Etsi lahtevan postin palvelin verkosta ja Seuraava.
b.  Valitse palvelin Maarita sahkopostipalvelin (SMTP) -luettelosta ja valitse sitten Seuraava.
¢. Valitse vaihtoehto, joka kuvaa palvelimen todennusvaatimuksia:
—  Palvelin ei vaadi todennusta: Valitse Palvelin ei vaadi todennusta ja valitse sitten Seuraava.
-TAI-

—  Palvelin edellyttaa todennusta: Valitse avattavasta luettelosta todennusvaihtoehto:

FIww Skannerin maarittaminen



o  Kaytd kayttdjan tunnuksia, kun muodostat yhteytta ohjauspaneelissa kirjautumisen
jalkeen: Valitse Kayta kayttajan tunnuksia, kun muodostat yhteyttd ohjauspaneelissa
kirjautumisen jalkeen ja valitse sitten Seuraava.

-TAl-

o  Kaytd aina naita tunnuksia: Valitse Kayta aina naita tunnuksia, kirjoita kayttajatunnus ja
salasana ja valitse Seuraava.

Vaihtoehto 3: Lisaa SMTP-palvelin
a. Valitse Lisaa SMTP-palvelin

b. Kirjoita palvelimen nimija portin numero ja valitse Seuraava.

[%”r HUOMAUTUS: Yleensa portin numeron oletusasetusta ei tarvitse muuttaa.

[’_%’/r HUOMAUTUS: Jos kaytat Gmailin kaltaista isannditya SMTP-palvelua, tarkista SMTP-osoite, portin
numero ja SSL-asetukset palveluntarjoajan verkkosivustosta tai muista lahteistd. Yleensa Gmail-
palvelun SMTP-palvelun osoite on smtp.gmail.com, portin numero on 465 ja SSL-salaus on kaytossa.

Varmista verkkolahteista, etta nama palvelinasetukset ovat ajan tasalla maaritysta tehdessasi.

c.  Valitse haluamasi palvelimen todennusvaihtoehto:
—  Palvelin ei vaadi todennusta: Valitse Palvelin ei vaadi todennusta ja valitse sitten Seuraava.
-TAI-

—  Palvelin edellyttad todennusta: Valitse jokin vaihtoehto avattavasta Server requires
authentication (Palvelin edellyttaa todennusta) -luettelosta.

o  Kaytd kayttdjan tunnuksia, kun muodostat yhteytta ohjauspaneelissa kirjautumisen
jalkeen: Valitse Kayta kayttdjan tunnuksia, kun muodostat yhteyttd ohjauspaneelissa
kirjautumisen jalkeen ja valitse sitten Seuraava.

-TAl-

o  Kdytd aina naita tunnuksia: Valitse Kdyta aina naita tunnuksia, kirjoita kadyttajatunnus ja
salasana ja valitse Seuraava.

[%f HUOMAUTUS:  Jos kayttdja maarittaa Lahettdja-, Aihe- ja Viesti-kenttia, mutta Kdyttdjan muokattavissa -
valintaruutua ei ole valittu, kayttaja ei voi muokata kyseisia kenttia laitteen ohjauspaneelissa lahettaessaan
sahkdpostia.

Vaihtoehto Kuvaus
Lahettaja Valitse jokin seuraavista avattavan Lahettaja-valikon vaihtoehdoista:
(Pakollinen) e  Kayttdjan osoite (pakollinen kirjautuminen)

e  Oletuslahettaja: Kirjoita oletussahkdpostiosoite ja nayttonimi Lahettajan
oletussdhkopostiosoite- ja Oletusnaytténimi-kenttiin.

HUOMAUTUS:  Luo laitteen sahkopostiosoite ja kayta tata osoitetta
oletussahkopostiosoitteena.

HUOMAUTUS: Ma&arita sahkopostitoiminto siten, ettd sen kayttaminen edellyttaa
kayttajien kirjautumista. Siten kayttajat eivat voi lahettaa sahkopostia muusta kuin
omasta osoitteestaan.
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Vaihtoehto

Kuvaus

Aihe

(Valinnainen)

Maarita oletusaihe sahkdpostiviestejd varten.

Viesti

(Valinnainen)

Luo mukautettu viesti.

Jos haluat kayttaa tata viestia kaikissa laitteesta lahetetyissa sahkopostiviesteissa, poista
valinta Kayttdjan muokattavissa -valintaruudusta kohdassa Viesti.

5. Maarita Maaritd tiedoston skannausasetukset -alueella oletusskannausasetukset ja valitse Seuraava.

Vaihtoehto Kuvaus
Tiedostomuoto Valitse skannatun asiakirjan oletustiedostotyyppi:
e PDF
e JPEG
e TIFF
e  M-TIFF
e XPS
e PDFA
Vari/musta Valitse skannatun asiakirjan oletusvariasetus:

o  Vari

e Harmaa

e  Mukautuva rasterointi

e  Mustavalkoinen

e  Automaattinen vdrien tunnistus

Laatu ja tiedostokoko

Valitse skannatun asiakirjan oletustulostuslaatu:
e  Heikko (pieni tiedosto)
e  Tavallinen

e  Korkea (suuri tiedosto)

tarkkuus

Valitse skannatun asiakirjan skannauksen oletustarkkuus:

e 75dpi

e  150dpi
e  200dpi
e  300dpi
e  400dpi
e 600 dpi

6. Tarkista Yhteenveto-alueen tiedot ja viimeistele asetusten maaritys valitsemalla Valmis.

FIww
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Tapa 2: Lisdasetusten maarittaminen kayttamalla sahkdpostin madritystoimintoa

1. Valitse EWS:n yldosan siirtymisvalilehtien avulla Skannaus/digitaalildhetys ja valitse sitten vasemmassa
siirtymisruudussa Sahkdpostin maaritys.

@ HUOMAUTUS:  Sahkodpostin maarityssivu nayttaa oletuksena Skannaus sahkdpostiin -toiminnon
perusasetukset. Saat lisdasetukset nakyviin painamalla sivun alareunassa olevaa Lisaasetukset-painiketta.

2. Valitse Sahkopostin madritys -valintaikkunassa Ota kaytto6n lahetys sahkdpostiin -valintaruutu. Jos tatd
valintaruutua ei valita, toimintoa ei voi kayttaa laitteen ohjauspaneelista.

Welcome

@ P gt At Tiees PO

Information General

Scan/Digital Send Fax

Troubleshooting Security Networking

=| Email Setup Email Setup > Default Job Options
Default Job Options

Quick Sets

This feature allows users to scan documents and send them as email attachments to one or more email addresses.

+| Scal etwork Folder
5Scan to SharePoint®

n to USB Drive

Contacts
Email and Scan to Network
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup

Enable Scan to Email
Outgoing Email Servers (SMTP)

Click Add to configure a server *

Address and Message Field Control

Select the desired setting for each field and whether the field can be edited by the user at the control panel. If any selections require users to
sign in, set the base application to require signing in by navigating to the Security tab.
From:

Default From: ~ | [ usereditable

Default From: Default Display Name:

Note: This is an optional setting. If set, the
display name is shown at the control panel
rather than the Default From: address.

Subject:
+ User editable
Message: -
Advanced Settings Apply

| HP Instant Support || Product Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

3. Suorita Lahtevan sahkdépostin palvelimet (SMTP) -alueella jonkin seuraavan vaihtoehdon vaiheet:
e  \Valitse jokin nakyvista palvelimista.
e  Kaynnista ohjattu SMTP-palvelimen madritys valitsemalla Lisaa.
A \Valitse ohjatussa SMTP-palvelimen maarityksessa jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:

o  Vaihtoehto 1: Tieddn SMTP-palvelinosoitteen tai -isantanimen: Kirjoita SMTP-palvelimen
osoite ja valitse Seuraava.

o  Vaihtoehto 2: Jos et tieda SMTP-palvelimen osoitetta, valitse Etsi [ahtevan postin palvelin
verkosta ja valitse sitten Seuraava. Valitse palvelin ja sitten Seuraava.

[%’ HUOMAUTUS:  Jos SMTP-palvelin on jo luotu jotakin muuta laitteen toimintoa varten, nakyvissa
on vaihtoehto Kayta palvelinta, joka on jo toisen toiminnon kaytéssa. Valitse se ja maarita se
kaytettavaksi sahkdpostitoiminnossa.
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[% HUOMAUTUS: Joillakin palvelimilla on ongelmia yli 5 megatavun (Mt) kokoisten
sahkopostiviestien ldhettamisessa ja vastaanottamisessa. Ongelmat voidaan estaa
kirjoittamalla lukuarvo Jaa viestit, jos koko yli (Mt) -kohtaan.

[:;’/f’ HUOMAUTUS: VYleensa portin numeron oletusasetusta ei tarvitse muuttaa. Jos kaytdssa on
Ota kayttoon SMTP:n SSL-protokolla -asetus, porttia 587 on kuitenkin kaytettava.

[%’ HUOMAUTUS:  Jos kaytat Googlen™ Gmail-sahkdpostia, valitse Ota kayttéon SMTP:n SSL-
protokolla -valintaruutu. Yleensa gmail-palvelun SMTP-palvelun osoite on smtp.gmail.com,
portin numero on 465 ja SSL-salaus on kaytossa.

Varmista verkkolahteistd, etta nama palvelinasetukset ovat ajan tasalla maaritysta tehdessasi.

4.  Tee Osoite- ja viestikentdn hallinta -alueella Lahettdja: -madritys ja muut mahdolliset valinnaiset

maaritykset.

Osoite- ja viestikentan hallinnan maaritykset:

Ominaisuus

Kuvaus

Osoitekenttien rajoitukset

Maarita, onko kayttajien valittava sahkdpostiosoite osoitekirjasta, vai voivatko he kirjoittaa
sahkopostiosoitteen manuaalisesti.

HUOMIO:  Jos vaihtoehto Kayttdjien on valittava osoitekirjasta on valittu ja osoitekenttia on
lisaksi madritetty kayttdjan muokattaviksi, muokattaviin kenttiin tehdyt muutokset muuttavat
my®&s vastaavia arvoja osoitekirjassa.

Voit estaa kayttdjia muuttamasta laitteen ohjauspaneelin osoitekirjan yhteystietoja siirtymalla
Suojaus-valilehden Kaytdnhallinta-sivulle ja kieltamalld osoitekirjan muuttamisen Laitteen vieras
-kayttajilta.

Salli vaarat
sahkodpostiosoitteen
muotoilut

Valitse tama, jos haluat sallia vaarat sahkdpostiosoitteen muotoilut.

Kayttdjan muokattavissa

Jos haluat kayttaa Oletusldhettdja- ja Oletusnayttdnimi-asetusta kaikissa laitteesta lahetettdvissa
sahkopostiviesteissa (paitsi jos kayttaja on kirjautuneena), ala valitse Kayttajan muokattavissa -
valintaruutua.

Kun madritat osoitekenttia ja Kayttdjan muokattavissa -kenttaa ei ole valittu, kayttajat eivat voi
muokata kyseisia kenttid laitteen ohjauspaneelista lahettdessaan sahképostia. Voit ldhettaa
kopion itsellesi poistamalla valinnan kaikkien osoitekenttien Kayttdjan muokattavissa -
valintaruuduista, mukaan lukien Lahettdja:-, Vastaanottaja: Kopio:- ja Piilokopio: -kentdt, ja
maarittamalla kyseisen kdyttajan Lahettdja:-kentan osoitteeksi hdnen oman
sahkopostiosoitteensa ja Vastaanottaja:-kentan osoitteeksi hanen oman sahkdpostiosoitteensa.

Oletuslahettaja: ja
Oletusnaytténimi:

Kirjoita oletusarvoinen Lahettja:-kentan osoite sahkdpostiviestille.
HUOMAUTUS:  Luo laitteen sahkdpostiosoite ja kayta tdta osoitetta oletussahkdpostiosoitteena.

HUOMAUTUS:  Maarita sahkopostitoiminto siten, ettd sen kayttaminen edellyttaa kayttdjien
kirjautumista. Siten kayttajat eivat voi lahettaa sahkdpostia muusta kuin omasta osoitteestaan.

Vastaanottaja:' Maarita vastaanottajan sahkdpostiosoite.

Kopio:' Maarita osoite, johon lahetetaan sahkdpostiviestien kopio.
Piilokopio:' Maadrita osoite, johon ldhetetaan sahkopostiviestien piilokopio.
Aihe: Maarita oletusaihe sahkdpostiviesteja varten.

FIww
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Ominaisuus

Kuvaus

Viesti:

Luo mukautettu viesti. Jos haluat kdyttaa tatd viestid kaikissa laitteesta lahetetyissa
sahkdpostiviesteissa, poista valinta Kayttajan muokattavissa -valintaruudusta, tai jata
valintaruutu valitsematta, kohdassa Viesti:.

T Tama asetus on kaytettavissa vain Lisdasetukset-sivulla.

5. Maarita allekirjoitus- ja salausasetukset Allekirjoitus ja salaus -alueella.

[%'} HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain Lisdaasetukset-sivulla.

Allekirjoitus ja salaus -asetukset:

Ominaisuus Kuvaus

Allekirjoitus Valitse, allekirjoitetaanko suojaussertifikaatti.
Jos haluat, ettd tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttajan
muokattavissa -valintaruutu.

Hajautusalgoritmi Valitse sertifikaatin allekirjoitusalgoritmi.

Salaus Valitse, salataanko sahkopostiviesti.
Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttajan
muokattavissa -valintaruutu.

Salausalgoritmi Valitse sahkdpostiviestin salauksen algoritmi.

Vastaanottajan julkisen
avaimen ominaisuus

Kirjoita attribuutti, jota kaytetaan vastaanottajan julkisen avaimen hakemiseen LDAP-palvelimelta.

Varmenna vast.ottaja hdanen
julk. avaimellaan

Valitse tama asetus, jos haluat, ettd vastaanottajan julkista avainta kaytetaan vastaanottajan
vahvistamiseen.

6.  Valitse llmoitusasetukset-alueella, milloin kayttajat saavat ilmoituksia [ahetetyista sahkdpostiviesteista.
Oletusarvoisesti kaytetaan kirjautuneen kayttajan sahkopostiosoitetta. Jos vastaanottajan
sahkdpostiosoite on tyhjg, ilmoitusta ei [aheteta.

7.  Maéarita Skannausasetukset-alueella skannauksen oletusasetukset.

[%9 HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain Lisaasetukset-sivulla.

Skannausasetukset:

Ominaisuus

Kuvaus

Alkuperainen koko

Valitse alkuperdisen asiakirjan paperikoko.

Alkuperaisen puolet

Valitse, onko alkuperdinen asiakirja yksi- vai kaksipuolinen.

Tekstin/kuvan optimointi

Valitse, jos haluat optimoida tulostuksen sisallén mukaan.

Sisallén suunta

Talla asetuksella voit valita, miten alkuperaisen sivun sisalté sijoittuu arkille: Pysty tai Vaaka.

Taustan tyhjennys

Valitsemalla arvon voit poistaa taustan vaaleat kuvat tai vaalean taustavarin.

Tummuus Valitsemalla arvon voit sadtaa tiedoston tummuutta.
Kontrasti Valitsemalla arvon voit saatda tiedoston kontrastia.
Terdvyys Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston terdvyytta.
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Ominaisuus

Kuvaus

Kuvan esikatselu

Valitse, onko tydn esikatselunayttd pakollinen, valinnainen vaiko poissa kaytdsta.

Rajausasetukset

Valitse, sallitaanko tydn rajaaminen, ja jos sallitaan, rajausasetuksen tyyppi.

Poista reunat

Valitse tama asetus, jos haluat maarittaa tyon etu- ja takapuolelta poistettavien marginaalien
leveyden joko tuumina tai millimetreina.

8. Maarita Tiedostoasetukset-alueella tiedoston oletusasetukset.

Tiedostoasetukset:

Ominaisuus

Kuvaus

Tiedostonimen etuliite’

Maarita tiedostonimen oletusetuliite niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Tiedostonimi

Tallennettavan tiedoston oletusnimi.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan
muokattavissa -valintaruutu.

Tiedostonimen jalkiliite'

Maarita tiedostonimen oletuspaate niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Paallekkaisen tiedostonimen oletuspaate [tiedostonimi] _VVVVKKPPT

Tiedostonimen esikatselu’

Kirjoita tiedostonimi ja napsauta Paivita esikatselu -painiketta.

Tiedostonumeroinnin muoto’

Valitse tiedostonimen muoto useisiin tiedostoihin jaetuille toille.

Lisdd numerointi, kun tydssa
on vain yksi tiedosto (esim.
_1=-1

Valitse tdma asetus, jos haluat lisdta numeroinnin tiedostonimeen, kun tydssa on vain yksi
tiedosto.

Tiedostomuoto

Valitse tallennettavan tiedoston tiedostomuoto.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttajan
muokattavissa -valintaruutu.

Korkea pakkaus (pienempi
tiedosto)’

Valitse tama asetus, jos haluat pakata skannatun tiedoston, mika pienentaa tiedostokokoa.
Korkean pakkauksen tiedoston skannaus voi kuitenkin kestaa kauemmin kuin normaalisti pakatun
tiedoston skannaus.

PDF-salaus'

Jos tiedostotyyppi on PDF, tama asetus salaa tulostettavan PDF-tiedoston. Salaus edellyttaa
salasanan maarittamista. Samaa salasanaa kdytetaan tiedoston avaamiseen. Kayttdja saa
kehotteen antaa salasanan ennen tyén skannaamista, jos salasanaa ei ole maaritetty ennen
kaynnistyspainikkeen painamista.

Tarkkuus

Maarita tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteitd tuumalla (dots per
inch, dpi), joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on véhemman
pisteita tuumalla, ja niissa nakyy vahemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Laatu ja tiedostokoko

Valitse tiedoston laatu. Parempilaatuiset kuvat ovat tiedostokooltaan suurempia kuin
heikompilaatuiset, ja niiden lahettaminen kestaa kauemmin.

Vari/musta

Voit valita, skannataanko kopiot varillisind, harmaasavykuvina vai mustavalkoisina.

Estd tyhjat sivut’

Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Luo useita tiedostoja’

Valitsemalla taman asetuksen voit skannata sivuja erillisiin tiedostoihin tiedostokohtaisen sivujen
enimmaismaaran perusteella.

T Tama asetus on kaytettavissa vain Lisdasetukset-sivulla.

9. Tarkista, etta valitut asetukset ovat oikein ja viimeistele asetusten maaritys valitsemalla Kayta.
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Vaihe nelja: pikasarjojen maarittaminen (valinnainen)

Pikasarjat ovat valinnaisia tdiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa aloitusnaytdssa tai laitteen Pikasarjat-
sovelluksessa.

1. Valitse vasemman siirtymisruudun Sahk&postin maaritys -alueella Pikasarjat.
2. Valitse jokin seuraavista asetuksista:
e  Valitse nykyinen pikasarja taulukon Pikasarjat-sovellus-kohdassa.
-TAl-
e  Kaynnista ohjattu pikasarjatoiminto valitsemalla Lisaa.
3. Jos olet valinnut Lisaa, Pikasarjojen maaritys -sivu avautuu. Lisad seuraavat tiedot:
e  Pikasarjan nimi: kirjoita uuden pikasarjan otsikko.
e  Pikasarjan kuvaus: kirjoita pikasarjan kuvaus.

e  Pikasarjan kaynnistysasetus: Voit maarittaa pikasarjan alkamisen valitsemalla joko Siirry
sovellukseen, sitten kayttdja painaa Aloita tai Pikakdynnistys suoraan aloitusndytosta.

4.  Madrita seuraavat pikasarjan asetukset: osoite- ja viestikentan hallinta, allekirjoitus ja salaus,
ilmoitusasetukset, skannausasetukset ja tiedoston asetukset.

5. Tallenna pikasarja valitsemalla Valmis.

Vaihe 5: Maarita Lahetys sahkopostiin -toiminto Office 365 Outlookia varten (valinnainen)

Johdanto

Microsoft Office 365 Outlook on Microsoftin pilvipohjainen sahkopostijarjestelma, joka kayttaa sahkopostien
|&hettamiseen ja vastaanottamiseen Microsoftin Simple Mail Transfer Protocol (SMTP) -palvelinta. Jos haluat
laitteen l@hettavan sahkopostiviesteja Office 365 Outlook -tililta ohjauspaneelin kautta, suorita seuraavat
vaiheet.

[%r’ HUOMAUTUS: Asetusten madrittamiseen sulautetussa Web-palvelimessa tarvitset Office 365 Outlook
-sahkopostitilin.

M&éritd Office 365 Outlook -tilin lahtevén séhkdpostin palvelin (SMTP)
1. Valitse sulautetun Web-palvelimen yldosan siirtymisvalilehtien avulla Verkko.
2. Valitse vasemmassa siirtymisruudussa TCP-/IP-asetukset.

3. Valitse TCP/IP-asetukset-alueella Network Identification (Verkkotunnus) -valilehti.
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4.

5.
6.
7.

Jos verkko vaatii DNS-paatteen, varmista, ettd TCP/IP-verkkotunnuksen paate -alueessa on listattu
kayttamasi sahkopostiohjelman DNS-paate. DNS-paatteet ovat seuraavassa muodossa: yritysnimi.com,
Gmail.com, jne.
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
Configuration T[pﬂp Settings Help
Summary Network Identification TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced
Primary Primary
Select Location Secondary Secondary
Google Cloud Print
- Enable DDNS
TCP/IP Domain Suffix
DNS Suffixes
'
[ hoo |
WINS (IPv4 only)
Primary
l%f HUOMAUTUS: Jos verkkotunnuksen paatetta ei ole maaritetty, kayta IP-osoitetta.
Valitse Kayta.
Napsauta Skannaus/digitaalildhetys-valilehted.
Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Sahkdpostin maaritys.

Skannerin maarittaminen

29



8.  Valitse Sahkdpostin maaritys -sivulla Ota kayttéon lahetys sahkdpostiin -valintaruutu. Jos tama
valintaruutu ei ole kaytettavissa, toimintoa ei voi kayttaa ohjauspaneelista.

@ L e o —n]

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

=| Email Setup Email Setup > Default Job Options
Default Job Options
Quick Sets

This feature allows users to scan documents and send them as email attachments to one or more email addresses.

Enable Scan to Email

Outgoing Email Servers (SMTP)

Contacts

Email and Scan to Network
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup m

Address and Message Field Control

Click Add to configure a server *

Select the desired setting for each field and whether the field can be edited by the user at the control panel. If any selections require users to
sign in, set the base application to require signing in by navigating to the Security tab.

From:
Default From: ~ | [ usereditable
Default From: Default Display Name:
Note: This is an optional setting. If set, the
display name is shown at the control panel
rather than the Default From: address.
Subject:
+ B user editable
Message: -
Advanced Settings Apply

| HP Instant Support || Preduct Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

9.  Kaynnista ohjattu SMTP-toiminto valitsemalla Léhtevan postin palvelimet (SMTP) -kohdassa Lisaa.
10. Kirjoita Tieddn SMTP-palvelinosoitteen tai -isantanimen -kenttaan smtp.onoffice.com ja valitse Seuraava.

11. Kirjoita Maarita palvelinyhteyden perustiedot -valintaikkunan Portin numero -kenttaan 587.

[%9 HUOMAUTUS: Joillakin palvelimilla on ongelmia yli 5 megatavun (Mt) kokoisten sahkdpostiviestien
lahettdmisessa ja vastaanottamisessa. Ongelmat voidaan estaa kirjoittamalla lukuarvo Jaa viestit, jos koko
yli (Mt) -kohtaan.

12. Valitse Ota kayttdén SMTP:n SSL-protokolla -valintaruutu ja valitse Seuraava.
13. Tayta seuraavat tiedot Palvelimen todennusvaatimukset -valintaikkunassa:
a. Valitse Sahkdpostipalvelin edellyttaa todennusta.
b. Valitse avattavasta luettelosta Kayta aina naita tunnuksia.
c. Kirjoita Kayttajatunnus-kenttaan Office 365 Outlook -sahkdpostiosoite.
d. Kirjoita Salasana-kenttaan Office 365 Outlook -tilin salasana ja valitse Seuraava.

14. Valitse Palvelinkayttd-valintaikkunassa laitteen toiminnot, jotka lahettavat sahkdpostia taman SMTP-
palvelimen kautta, ja napsauta sitten Seuraava-painiketta.
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15. Kirjoita kelvollinen sahkdpostiosoite Yhteenveto ja testi -valintaikkunan Laheta testiviesti: -kenttaan ja
valitse Testaa.

16. Tarkista, ettd kaikki asetukset on maaritetty oikein ja viimeistele lahtevan sahkdpostin palvelimen maaritys
valitsemalla Valmis.

Maarita Skannaus faksiin -toiminto

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen kayttaminen

1. Néyta laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytossa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake oz,

2. Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy
laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

& https:/10.10.X000K/

:L%y HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Device Status Device Status
JoblLog

Configuration Page

Event Log Page Ready
Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Vaihe 2: Madrita Skannaus faksiin -toiminto

Tapa 1: LAN-faksimaaritys
1. Valitse sulautetun Web-palvelimen yldosan siirtymisvalilehdista Faksi.
2. Siirry kohtaan LAN-faksimaaritys.
3. Valitse Ota kayttoon faksilahetys -valintaruutu.

4.  Lisaa asiaankuuluvat tiedot kohtaan Kansion asetukset.

E%f HUOMAUTUS: Jaettu verkkokansio on ehka maaritettava ennen LAN-faksimaaritysta.
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Tapa 2: Internet-faksiasetukset
1. Valitse sulautetun Web-palvelimen yldosan siirtymisvalilehdista Faksi.
2. Siirry kohtaan Internet-faksiasetukset.
3. Valitse Ota kayttoon faksilahetys -valintaruutu.

4.  Lisaa lahtevan sahkopostin palvelin napsauttamalla osiossa Lahtevan sahkdpostin palvelimet (SMTP)
(Outgoing Email Servers (SMTP)) painiketta Lisaa.

5. Lisaa osiossa Internet-faksipalveluasetukset (Internet Fax Service Settings) Internet-faksipalveluntarjoajan
toimialue napsauttamalla Lisaa.

6. Anna tarvittavat tiedot alla oleviin kenttiin ja napsauta sitten Kayta.

Skannaus verkkokansioon -toiminnon maarittaminen
° Johdanto

° Ennen aloittamista

° Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen kadyttaminen

° Vaihe 2: Skannaus verkkokansioon -toiminnon maarittaminen

Johdanto

Tassa asiakirjassa kerrotaan, kuinka skannaaminen verkkokansioon otetaan kayttéon ja maaritetaan. Laite voi
skannata tiedoston ja tallentaa sen verkkokansioon. Laitteen on oltava yhteydessa verkkoon ennen kuin
skannaustoimintoa voidaan kayttaa. Lisaksi toimintoa voidaan kayttaa vasta, kun se on maaritetty. Skannaa
verkkokansioon -toiminnon voi maarittaa kahdella tavalla: perusmaarityksen voi tehda Ohjattu
verkkokansiotallennuksen maaritys -toiminnolla ja lisamaarityksen Verkkokansiotallennuksen madritys -
toiminnolla.

Ennen aloittamista

r.%’ HUOMAUTUS: Laitteen on oltava yhteydessa verkkoon, jotta skannaus verkkokansioon voidaan maarittaa.

Jarjestelmanvalvojat tarvitsevat seuraavat asiat ennen maaritysprosessin aloittamista.
e  Laitteen kaytto jarjestelmanvalvojana

e  Kohdekansion taydellinen toimialuenimi (FQDN) (esim. \\palvelinnimi.fi.yrityksennimi.net\skannaukset) TAI
palvelimen IP-osoite (esim. \\16.88.20.20\skannaukset).

[:?’”f HUOMAUTUS: Termi "palvelin” viittaa tassa yhteydessa tietokoneeseen, jossa jaettu kansio sijaitsee.

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen kayttéminen

1. Nayté laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytéssa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake stz
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2. Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy
laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappadimiston Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

(2 https://10.10. 0000/

[%9 HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siitd huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

W0 St At Siees Boem Welsmie
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
Device Status Device Status
JobLog
Configuration Page

Event Log Page Ready

Open Source Licenses

Vaihe 2: Skannaus verkkokansioon -toiminnon maarittaminen

Tapa 1: Kayta Skannaus verkkokansioon -toiminnon ohjattua maaritysta

Tama valinta avaa ohjatut maaritystoiminnot, jotka sisaltyvat laitteeseen kuuluvaan HP:n sulautettuun Web-
palvelimeen. Ohjatussa maaritystoiminnossa on valinnat perusasetuksille.

B4 HUOMAUTUS:  Ennen aloittamista: Naet laitteen IP-osoitteen tai isantanimen valitsemalla tietokuvakkeen (i JE
valitsemalla sitten verkkokuvakkeen o3 laitteen ohjauspaneelissa.

1. Valitse EWS:n yldosan siirtymisvalilehtien avulla Skannaus/digitaalilahetys.

2. Valitse vasemmassa siirtymisruudussa Sahkopostin ja Skannaus verkkokansioon -toiminnon ohjattu
pikamaaritys.

3. Valitse Tallennus verkkokansioon -pikasarjan ohjattu maaritys -linkki.

4.  ValitseLisaa tai poista verkkokansiotallennuksen pikasarija -valintaikkunassa Lisaa.

L?)?f HUOMAUTUS: Pikasarjat ovat toiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa laitteen aloitusnayttssa tai
Pikasarjat-sovelluksessa.

L;’?f HUOMAUTUS:  Verkkokansiotallennustoiminnon perusmaarityksen voi tehda luomatta pikasarjaa. Ilman
pikasarjaa kayttajien on kuitenkin syotettava kohdekansion tiedot ohjauspaneeliin kunkin skannaustyon
kohdalla. Pikasarja vaaditaan Tallennus verkkokansioon -metatietojen sisallyttamiseen.

5. Tayta seuraavat tiedot Lisaa kansion pikasarja -valintaikkunassa:

a. Kirjoita otsikko Pikasarjan otsikko -kenttaan.
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r_ﬁf HUOMAUTUS:  Anna pikasarjalle nimi, jonka kayttajat ymmaértavat nopeasti (esim. "Skannaus ja
tallennus kansioon").

b. Kirjoita Pikasarjan kuvaus -kenttaan selitys siita, mita pikasarja tallentaa.
c.  Valitse Seuraava.

6.  Tayta seuraavat tiedot Kohdekansion maaritys -valintaikkunassa:
a.  Kirjoita skannauksen kansiopolku UNC-kansiopolku-kenttaan.

Kansiopolku voi olla joko tdydellinen toimialuenimi (FQDN) (esim. \\palvelinnimi.fi.yrityksennimi.net
\skannaukset) tai palvelimen IP-osoite (esim. \\16.88.20.20\skannaukset). Varmista, etta
kansiopolku (esim. \skannaukset) noudattaa FQDN-toimialuenimea tai IP-osoitetta.

[%”r HUOMAUTUS: FQDN voi olla luotettavampi kuin IP-osoite. Jos palvelin saa IP-osoitteensa DHCP:n
kautta, IP-osoite voi muuttua. IP-osoitteen kautta muodostettu yhteys voi olla nopeampi, silla
laitteen ei tarvitse kayttaa DNS-palvelinta kohdepalvelimen etsimiseen.

b.  Valitse avattavasta Todennusasetukset -luettelosta jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:
e  Kayta kayttdjan tunnuksia, kun muodostat yhteytté ohjauspaneelissa kirjautumisen jalkeen

e  Kaytd aina naita tunnuksia

[%]’9 HUOMAUTUS:  Jos Kayta aina nditd tunnuksia -vaihtoehto on valittu, kayttajatunnus ja
salasana taytyy kirjoittaa niille tarkoitettuihin kenttiin ja laitteen kansion kayttooikeus taytyy
tarkistaa valitsemalla Vahvista kayttooikeudet.

c.  Kirjoita Windows-toimialue Windows-toimialue-kenttaan.

0 VIHJE:  Etsi Windows-toimialueen nimi Windows 7 -kayttojarjestelmassa valitsemalla Kdynnista,
Ohjauspaneeli ja Jarjestelma.

Etsi Windows-toimialueen nimi Windows 8 kayttojarjestelmassa valitsemalla Haku, kirjoittamalla
hakukenttaan Jarjestelma ja valitsemalla Jarjestelma.

Toimialueen nimi nakyy Tietokoneen nimi, toimialue ja tydryhmaasetukset -kohdan alla.

d. Valitse Seuraava.

7. Madrita Maarita tiedoston skannausasetukset -valintaikkunassa pikasarjan oletusskannausasetukset ja
valitse Seuraava.

8.  Tarkasta Yhteenveto-valintaikkuna ja valitse sitten Valmis.

Tapa 2: Skannaus verkkokansioon -maaritys

Taman toiminnon avullista on mahdollista maarittaa laitteen verkkokansiotallennuksen lisdasetukset HP:n
sulautetun Web-palvelimen avulla.

B HUOMAUTUS: Ennen aloittamista: Néet laitteen IP-osoitteen tai isantanimen valitsemalla tietokuvakkeen GJE
valitsemalla sitten verkkokuvakkeen = laitteen ohjauspaneelissa.
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Vaihe 1: Aloita maaritys
1. Napsauta Skannaus/digitaalildhetys-valilehtea.

2. Napsauta vasemmassa valikossa Skannaus verkkokansioon -maaritys -linkkia.

Vaihe 2: Maarita Skannaa verkkokansioon -toiminnon asetukset

1. Valitse Skannaus verkkokansioon -maaritys -sivulla Ota kayttéén skannaus verkkokansioon -valintaruutu.
Jos valintaruutua ei valita, toimintoa ei voi kayttaa ohjauspaneelista.

2. Valitse vasemman siirtymisruudun verkkokansioon skannauksen alueella Pikasarjat. Kun valitset Lisad,
Pikasarjojen maaritys -valintaikkuna avautuu.

r_ﬁ”f HUOMAUTUS: Pikasarjat ovat toiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa laitteen aloitusnaytdssa tai
Pikasarjat-sovelluksessa.

[’_ﬁ{ HUOMAUTUS:  Skannaus verkkokansioon -toiminnon perusmaarityksen voi tehda ilman pikasarjan
luomista. Ilman pikasarjaa kayttdjien on kuitenkin syotettava kohdekansion tiedot ohjauspaneeliin kunkin
skannaustyon kohdalla. Pikasarja vaaditaan Skannaus verkkokansioon -metatietojen sisallyttamiseen.

Maarita Skannaus verkkokansioon -toiminto kokonaan viimeistelemalla kaikki pikasarjan maarityksen asetukset.

Valintaikkuna 1: Maarita pikasarjan nimi, kuvaus ja kdyttéasetukset ohjauspaneelissa

Maarita pikasarjan painikkeen sijainnin ja ohjauspaneelin kayttdjdasetusten maarityksen valintaikkunassa
Pikasarja-painikkeen sijainti ja kayttdasetukset laitteen ohjauspaneelissa.

1. Kirjoita otsikko Pikasarjan nimi -kenttaan.

[%Y HUOMAUTUS:  Anna pikasarjalle nimi, jonka kayttajat ymmartavat nopeasti (esim. "Skannaus ja tallennus
kansioon").

2. Kirjoita Pikasarjan kuvaus -kenttaan selitys siita, mita pikasarja tallentaa.
3. \Valitse avattavasta Pikasarjan aloitusasetus -luettelosta jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:
e  \Vaihtoehto 1: Siirry sovellukseen, sitten kdyttajd painaa Aloita
e Vaihtoehto 2: Aloita heti valinnan jalkeen
Valitse jokin seuraavista kehoteasetuksista:
o  Alkuperdispuolten kehote
o  Lisasivujen kehote

o  Edellyta esikatselua

[%r HUOMAUTUS: Jos asetus Aloita heti valinnan jélkeen valitaan, kohdekansio taytyy antaa
seuraavassa vaiheessa.

4. \Valitse Seuraava.

Valintaikkuna 2: Kansion asetukset
Maarita Kansion asetukset -valintaikkunassa kansiotyypit, joihin skanneri [dahettaa skannatut asiakirjat.

Voit valita toisen kahdesta kansiotyypista:

FIww Skannerin maarittaminen 35



e  Jaetut kansiot tai FTP-kansiot

e  Omat jaetut kansiot

Kansion kayttdoikeuksia on kahta eri tyyppia:
e  Luku-jakirjoitusoikeudet

e  Pelkat kirjoitusoikeudet

Seuraavissa tiedoissa kuvataan kansioasetusten maarittaminen.

- e e tecde P ee b Weiboms
@ e by Keyw Silnin_
Information General  Scan/Digital Send Fax  Troubleshooting  Security  Networking
Scan to Network Folder > Default Job Options Help
Folder Serrings =
Default Job Options (@) Send only to folders with read and write access |
Quick Sets This option supports falder verilication and job notifications. |
Sean to SharePoint® |
ﬂv-rﬂ, falder access prior to job start |
=| Sean toUSA Drive
i e When unchecked, users can save jolvs more quickly but jobs may fail it the folder is unavailable. |
Detault |
Allow sending to folders with write access enly |
This option does not support folder veritication of job notifications
Scan Settings
Original Size Original Sides
Any Size ~ 1-5ided ~
Optimize Text/Picture Content Orientation Background Cleanup
Mixed ~ Portrait w 3- (Normal) R
Darkness Contrast Sharpness
5 - (Normal) ~ 5 - INormal) ~ 3-iNormad) ~
Image Proviaw Cropping Dptiens
Make optional ~ Do notcrep ~
[

HE Instant Support || Prodict Suppeit
E Copyright 2010-2017 HP Development Company, LP.

Skannattujen asiakirjojen kohdekansion maarittaminen
Vaihtoehto 1: Jaetut kansiot tai FTP-kansiot
Jos haluat tallentaa skannatut asiakirjat jaettuun vakiokansioon tai FTP-kansioon, suorita seuraavat vaiheet:
1. Valitse Tallenna jaettuihin kansioihin tai FTP-kansioihin -vaihtoehto, mikali sita ei ole viela valittu.
2. Valitse Lisaa.... Verkkokansiopolun lisdamisen valintaikkuna avautuu.
3. Valitse Lisaa verkkokansiopolku -valintaikkunassa jokin seuraavista vaihtoehdoista:

e  Vaihtoehto 1: Tallenna jaettuun vakioverkkokansioon
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99

[ HUOMAUTUS:

maarittaminen (c04431534).

Lisatietoja jaettujen verkkokansioiden luomisesta on kohdassa Jaetun kansion

1.
2.

Valitse Tallenna jaettuun vakioverkkokansioon -vaihtoehto, mikali sita ei ole viela valittu.

Kirjoita kansiopolku UNC-kansiopolku-kenttaan.

Kansiopolku voi olla joko téydellinen toimialuenimi (FQDN) (esim. \
\palvelinnimi.fi.yrityksennimi.net\skannaukset) tai palvelimen IP-osoite (esim. \
\16.88.20.20\skannaukset). Varmista, ettd kansiopolku (esim. \skannaukset) noudattaa FQDN-
toimialuenimea tai IP-osoitetta.

[?2? HUOMAUTUS: FQDN voi olla luotettavampi kuin IP-osoite. Jos palvelin saa IP-osoitteensa
DHCP:n kautta, IP-osoite voi muuttua. IP-osoitteen kautta muodostettu yhteys voi olla
nopeampi, silld laitteen ei tarvitse kayttaa DNS-palvelinta kohdepalvelimen etsimiseen.

Voit luoda automaattisesti alikansion skannattujen asiakirjojen kohdekansioon valitsemalla
alikansion nimen muodon Mukautettu alikansio -luettelosta.

Jos haluat myontaa alikansion kayttooikeuden vain skannaustydn luoneelle kayttajalle, valitse
Rajoita alikansion kaytté kayttdjalle.

Saat skannattujen asiakirjojen taydellisen kansiopolun nakyviin valitsemalla Paivita esikatselu.

Valitse avattavasta Todennusasetukset-luettelosta jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:

o  Kayta kayttdjan tunnuksia, kun muodostat yhteytta ohjauspaneelissa kirjautumisen

jalkeen

o  Kaytd aina nditd tunnuksia
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r.%’ HUOMAUTUS: Jos Kayta aina naita tunnuksia -vaihtoehto valitaan, kayttajatunnus ja salasana
on annettava niille tarkoitettuihin kenttiin.

6. Kirjoita Windows-toimialue Windows-toimialue-kenttaan.

[%9 HUOMAUTUS:  Etsi Windows-toimialueen nimi Windows 7 -kayttojarjestelmassa valitsemalla
Kaynnistd, Ohjauspaneeli ja Jarjestelma.

Etsi Windows-toimialueen nimi Windows 8 kayttdjarjestelmassa valitsemalla Haku,
kirjoittamalla hakukenttdan Jarjestelma ja valitsemalla Jarjestelma.

Toimialueen nimi nakyy Tietokoneen nimi, toimialue ja tydryhmaasetukset -kohdan alla.

[%’ HUOMAUTUS:  Jos jaetun kansion kayttooikeudet annetaan kaikille, tydryhman nimi- (oletus on
"Tyéryhma"), kayttajatunnus- ja salasanatiedot taytyy antaa niille tarkoitettuihin kenttiin. Jos
kansio sijaitsee tietyn kayttajan omistaman kansion sisdlla eika se ole julkinen, kyseisen
kayttajan kayttajatunnus ja salasana vaaditaan.

[%9 HUOMAUTUS: IP-osoite vaaditaan ehka tietokoneen nimen sijasta. Monet kotireitittimet eivat
pysty kasittelemaan tietokoneiden nimia kunnolla, eika kaytdssa ole nimipalvelinta (DNS). Tassa
tapauksessa on parasta maarittaa staattinen IP-osoite jaetulle tietokoneelle, jotta DHCP ei
vaihda IP-osoitetta. Tavallisessa kotireitittimessa tama tapahtuu maarittamalla staattinen IP-
osoite, joka kuuluu samaan aliverkkoon mutta on DHCP-osoitealueen ulkopuolella.

7. Valitse OK (Lisaa/muokkaa).

e Vaihtoehto 2: Tallentaminen FTP-palvelimeen

@

Welcome

Search by Keyword © Signin

Information

-! Email Setup
Default Job Options
Quick Sets

~| Scan to Network Folder
Default Job Options
Quick Sets

+| Scanto USB Drive

Contacts

Email and Scan to Network
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup

Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking
Quick Sets Setup
Add Network Folder Path
Save to a standard shared network folder
@ Save to an FTP Server
AWorkstation or Server that has a File Transfer Pratocol (FTP) service installed and configured.
FIP Server:* Port:  FIPFolder Path: Custom Subfolder:

21 +

Server hostname or IP address (folder/subfolder) Appends a custom subfolder at end of the

folder path.

Folder Path Preview:

Some Custom Subfolder values will be updated only when the Quick Set is used.
FIP Transfer Mode
Passive v
This is an advanced setting.
User Name: * Password:

@ Ea

HP Instant Support | Shop for Supplies | Product Support
® Copyright 2010-2016 HP Development Company, L.P.

[%9 HUOMAUTUS: Jos FTP-palvelin sijaitsee palomuurin ulkopuolella, valityspalvelin on madritettava
verkkoasetuksissa. Nama asetukset [6ytyvat sulautetun Web-palvelimen vélilehdesta Lisdasetukset-

osiosta.
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1.  Valitse Tallenna FTP-palvelimeen.
2. Kirjoita FTP-palvelimen nimi tai IP-osoite FTP-palvelin-kenttaan.

3.  Kirjoita portin numero Portti-kenttaan.

[:?’”r HUOMAUTUS: Yleensa portin numeron oletusasetusta ei tarvitse muuttaa.

4. Voit luoda automaattisesti alikansion skannattujen asiakirjojen kohdekansioon valitsemalla
alikansion nimen muodon Mukautettu alikansio -luettelosta.

5. Saat skannattujen asiakirjojen taydellisen kansiopolun nakyviin valitsemalla Péivité esikatselu.
6. Valitse avattavasta FTP-siirtotila -luettelosta jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:
o Passiivinen
o  Aktiivinen
7. Kirjoita kayttajatunnus Kayttdjatunnus-kenttaan.
8. Kirjoita salasana Salasana-kenttaan.
9. Varmista kohteen kayton toiminta napsauttamalla Varmista kaytto -valintaa.
10. Valitse OK (Lisad/muokkaa).
Vaihtoehto 2: Omat jaetut kansiot

Jos haluat tallentaa skannatut asiakirjat omaan jaettuun kansioon, suorita seuraavat vaiheet:

[%”f HUOMAUTUS: Tata valintaa kaytetaan toimialueymparistdissa, joissa jarjestelmanvalvoja maarittaa jaetun

kansion kullekin kayttdjalle. Jos omaan jaettuun kansioon tallentamisen toiminto on maaritetty, kayttdjilta
edellytetaan sisaankirjautumista laitteen ohjauspaneeliin Windows-tunnuksilla tai LDAP-todennuksen avulla.

1. Valitse Tallennus omaan jaettuun kansioon.

2.  Kirjoita Hae laitteen kayttajan kotikansio talla attribuutilla -kenttaan kayttajan kotikansio Microsoft Active
Directoryssa.

[%”r HUOMAUTUS: Varmista, etta kayttdja tietaa kotikansionsa sijainnin verkossa.

3. Lisaa kayttajatunnukselle alikansio kansiopolun loppuun valitsemalla Luo alikansio kayttajanimen mukaan.

Jos haluat myontaa alikansion kayttdoikeuden vain skannaustydn luoneelle kayttdjalle, valitse Rajoita
alikansion kaytté kayttdjalle.

Valitse kohdekansion kayttdoikeudet
Vaihtoehto 1: Luku- ja kirjoitusoikeudet

Ota kayttdon skannattujen asiakirjojen lahettaminen luku- ja kirjoitusoikeuksilla varustettuun kansioon
suorittamalla seuraavat vaiheet:

[:?’”r HUOMAUTUS: Laheta vain kansioihin, joihin on luku- ja kirjoitusoikeus -asetus tukee kansion vahvistusta ja
tydilmoituksia
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1. Valitse Lahetd vain kansioihin, joihin on luku- ja kirjoitusoikeus -asetus, mikali se ei ole valittuna.

2. \Valitse Tarkista kansioon paasy ennen tydn aloittamista -asetus, jos haluat laitteen tarkistavan kansion
kayttéoikeuden ennen skannauksen aloittamista.

[%f HUOMAUTUS:  Skannaustyot valmistuvat nopeammin, jos Tarkista kansioon paasy ennen tyon
aloittamista -asetusta ei ole valittu, mutta jos kansioon ei ole kayttdoikeutta, skannaus epaonnistuu.

3. Valitse Seuraava.
Vaihtoehto 2: Pelkat kirjoitusoikeudet

Ota kayttdon skannattujen asiakirjojen lahettaminen vain kirjoitusoikeudella varustettuun kansioon
suorittamalla seuraavat vaiheet:

[%f HUOMAUTUS:  Salli lahetys kansioihin, joihin on vain kirjoitusoikeus -asetus ei tue kansion vahvistusta eika
tydilmoituksia.

[%’/r HUOMAUTUS:  Kun tama asetus on valittu, laite ei voi lisata juoksevaa lukua skannauksen tiedostonimeen.
Kaikki skannaukset [ahetetaan samalla tiedostonimella.

Valitse aikaan liittyva etuliite tai takaliite skannauksen tiedostonimelle, jotta kukin skannaus tallennetaan
ainutkertaisella nimelld eika edellisen tiedoston paalle kirjoiteta. Tiedostonimi riippuu Tiedostoasetukset-
valintaikkunan tiedoista, jotka on asetettu pikasarjan ohjatussa maarityksessa.

1. Valitse Salli Idhetys kansioihin, joihin on vain kirjoitusoikeus.

2. Valitse Seuraava.

Valintaikkuna 3: Ilmoitusasetukset

A Suorita llmoitusasetukset-valintaikkunassa jokin seuraavista tehtavista:

[%”f HUOMAUTUS:  Ilmoitussahkopostien lahettaminen edellyttaa, etta laite maaritetaan kayttamaan SMTP-
palvelinta sahkopostitdiden [@ahettamiseen. Lisatietoja SMTP-palvelimen maarittamisesta
sahkdpostiviestien ldhettamista varten on kohdassa Skannaus sahkdpostiin -toiminnon maarittaminen
(c05173714).

e Vaihtoehto 1: Ala ilmoita
1. Valitse Ala ilmoita.

2. Jos haluat, ettd kayttdja saa kehotteen tarkistaa ilmoitusasetukset, valitse Kehote kayttdjalle
ennen tyon alkua -asetus ja valitse sitten Seuraava.

e  Vaihtoehto 2: Ilmoita, kun tyé valmistuu
1. Valitse Ilmoita, kun tyd valmistuu.
2. Valitse ilmoituksen toimitustapa Ilmoituksen toimitustapa -luettelosta.

Jos valitset ilmoituksen toimitustavaksi sahkdpostin, kirjoita sahkdpostiosoite
[lmoitussahkdpostiosoite-kenttaan.
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3. Jos haluat, ettd ilmoitukseen lisataan pienoiskuva skannauksen ensimmaisesta sivusta, valitse
Lisda pienoiskuva.

4. Jos haluat, etta kayttaja saa kehotteen tarkistaa ilmoitusasetukset, valitse Kehote kayttajalle
ennen tydn alkua -asetus ja valitse sitten Seuraava.

e Vaihtoehto 3: Ilmoita vain epaonnistumisesta

1. Valitse Ilmoita vain epaonnistumisesta.

2. \Valitse ilmoituksen toimitustapa Ilmoituksen toimitustapa -luettelosta.

Jos valitset ilmoituksen toimitustavaksi sahkdpostin, kirjoita sahkdpostiosoite
Ilmoitussahkdpostiosoite-kenttaan.

3. Jos haluat, ettd ilmoitukseen lisataan pienoiskuva skannauksen ensimmaisesta sivusta, valitse
Lisaa pienoiskuva.

4. Jos haluat, etta kayttaja saa kehotteen tarkistaa ilmoitusasetukset, valitse Kehote kayttajalle
ennen tydn alkua -asetus ja valitse sitten Seuraava.

Valintaikkuna 4: Scan Settings (Skannausasetukset)

Maarita Skannausasetukset -valintaikkunassa pikasarjan oletusskannausasetukset ja valitse Seuraava.

Skannausasetukset:

Ominaisuus

Kuvaus

Alkuperainen koko

Valitse alkuperdisen asiakirjan paperikoko.

Alkuperdisen puolet

Valitse, onko alkuperdinen asiakirja yksi- vai kaksipuolinen.

Tekstin/kuvan optimointi

Valitse, jos haluat optimoida tulostuksen sisallén mukaan.

Sisdllén suunta

Talla asetuksella voit valita, miten alkuperaisen sivun sisaltd sijoittuu arkille: Pysty tai Vaaka.

Taustan tyhjennys

Valitsemalla arvon voit poistaa taustan vaaleat kuvat tai vaalean taustavarin.

Tummuus Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston tummuutta.
Kontrasti Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston kontrastia.
Terdvyys Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston teravyytta.

Kuvan esikatselu

Valitse, onko tyon esikatselundyttd pakollinen, valinnainen vaiko poissa kaytdsta.

Rajausasetukset

Valitse, sallitaanko tydn rajaaminen, ja jos sallitaan, rajausasetuksen tyyppi.

Poista reunat

Valitse tama asetus, jos haluat maarittaa tyon etu- ja takapuolelta poistettavien marginaalien leveyden
joko tuumina tai millimetreina.

Valintaikkuna 5: Tiedoston asetukset

Maarita Tiedostoasetukset -valintaikkunassa pikasarjan oletustiedostoasetukset ja valitse Seuraava.

Tiedostoasetukset:

Ominaisuus

Kuvaus

Tiedostonimen etuliite

Maadrita tiedostonimen oletusetuliite niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Skannerin maarittaminen
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Ominaisuus

Kuvaus

Tiedostonimi

Tallennettavan tiedoston oletusnimi.

Jos haluat, ettd tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Tiedostonimen jalkiliite

Maarita tiedostonimen oletuspaate niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Tiedostonimen esikatselu

Kirjoita tiedostonimi ja napsauta Paivita esikatselu -painiketta.

Tiedostonumeroinnin muoto

Valitse tiedostonimen muoto useisiin tiedostoihin jaetuille toille.

Lisaad numerointi, kun tydssa on
vain yksi tiedosto (esim. _1-1)

Valitse tama asetus, jos haluat lisdta numeroinnin tiedostonimeen, kun tydssa on vain yksi tiedosto.

Tiedostomuoto

Valitse tallennettavan tiedoston tiedostomuoto.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Korkea pakkaus (pienempi
tiedosto)

Valitse tama asetus, jos haluat pakata skannatun tiedoston, mika pienentaa tiedostokokoa. Korkean
pakkauksen tiedoston skannaus voi kuitenkin kestaa kauemmin kuin normaalisti pakatun tiedoston
skannaus.

PDF-salaus

Jos tiedostotyyppi on PDF, tama asetus salaa tulostettavan PDF-tiedoston. Salaus edellyttad salasanan
maarittamista. Samaa salasanaa kdytetaan tiedoston avaamiseen. Kayttdja saa kehotteen antaa
salasanan ennen tydn skannaamista, jos salasanaa ei ole maaritetty ennen kaynnistyspainikkeen
painamista.

Tarkkuus

M&arita tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteitd tuumalla (dots per inch, dpi),
joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on vahemman pisteita tuumalla, ja
niissa nakyy véhemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Laatu ja tiedostokoko

Valitse tiedoston laatu. Parempilaatuiset kuvat ovat tiedostokooltaan suurempia kuin
heikompilaatuiset, ja niiden ldhettaminen kestaa kauemmin.

Vari/musta

Voit valita, skannataanko kopiot varillising, harmaasavykuvina vai mustavalkoisina.

Esta tyhjat sivut

Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Metatietotiedoston formaatti

Valitse avattavasta luettelosta metatietojen tiedostomuoto.

Luo useita tiedostoja

Valitsemalla taman asetuksen voit skannata sivuija erillisiin tiedostoihin tiedostokohtaisen sivujen
enimmaismadran perusteella.

Valintaikkuna 6: Yhteenveto

Vaihe 3: Maarityksen viimeisteleminen
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Tarkista yhteenveto Yhteenveto-valintaikkunassa ja valitse Valmis.

1. Valitse vasemmassa siirtymisruudussa Skannaus verkkokansioon.

2. Tarkista valitut asetukset Skannaus verkkokansioon -sivulla ja suorita maaritys loppuun valitsemalla Kayta.

Skannaus USB-asemaan -toiminnon maarittaminen

° Johdanto

° Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen kadyttaminen

° Vaihe 2: Ota kayttdon skannaus USB-asemaan

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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e  \Vaihe 3: Pikasarjojen méarittdminen (valinnainen)

° Skannaus USB-asemaan -toiminnon oletusasetukset

° Tallennus USB-asemaan -toiminnon oletusasetukset

Johdanto

Laite voi skannata asiakirjan ja tallentaa sen USB-muistitikulle. Toimintoa voidaan kayttaa vasta, kun se on
maadritetty HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avulla.

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen kayttaminen

1. Néayta laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytossa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake sz,

2. Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy

laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

2 hittps://10.10. 0000/

[%Y HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kayttd ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siitd huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Devics Staves Device Status
JoblLog

Configuration Page

Event Log Page Ready

Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Vaihe 2: Ota kayttd6n skannaus USB-asemaan
1. Valitse Suojaus-valilehti.
2. Vierita Laitteiston portit -kohtaan ja varmista, etta Ota kdytté6n USB plug and play on kaytossa.
3. Valitse Skannaus/digitaalilahetys-valilehti ja valitse Tydn oletusasetukset vasemmanpuoleisesta valikosta.

4. Valitse Ota kaytt66n USB-skannaus (Enable Scan to USB) -valintaruutu.

[%”f HUOMAUTUS:  Useimpiin laitteisiin on asennettu valmiiksi kiintolevyasema (HDD). Joissakin tapauksissa
lisatallennuslaitteita voidaan lisata USB:n kautta. Varmista, tarvitseeko USB-tallennustoimintoa laajentaa
USB:hen ja kiintolevyyn.
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Vaihe 3: Pikasarjojen maérittaminen (valinnainen)

[%]’9 HUOMAUTUS: Pikasarjat ovat téiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa laitteen aloitusnayttssa tai Pikasarjat-
sovelluksessa.

1.
2.

6.

7.

8.

Valitse vasemman siirtymisruudun Skannaus USB-asemaan -alueella Pikasarjat.
Valitse jokin seuraavista asetuksista:
e  \Valitse nykyinen pikasarja taulukon Pikasarjat-sovellus-kohdassa.
-TAI-
e  Kaynnista ohjattu pikasarjatoiminto valitsemalla Lisaa.
Jos olet valinnut Lis&a, Pikasarjojen maaritys -sivu avautuu. Lisaa seuraavat tiedot:
e  Pikasarjan nimi: kirjoita uuden pikasarjan otsikko.
e  Pikasarjan kuvaus: kirjoita pikasarjan kuvaus.

e  Pikasarjan kaynnistysasetus: Voit madrittaa pikasarjan alkamisen valitsemalla joko Siirry
sovellukseen, sitten kayttdja painaa Aloita tai Pikakdynnistys suoraan aloitusndytosta.

Valitse oletussijainti, johon skannatut tiedostot tallennetaan ohjauspaneelin ldhelld olevaan USB-porttiin
asetetuissa USB-tallennuslaitteissa. Valitse sitten Seuraava. Oletusarvoiset sijaintivaihtoehdot ovat:

e  Tallenna USB-laitteen juurihakemistoon.

e  Luo taisijoita tdhan kansioon USB-tallennuslaitteessa — USB-tallennuslaitteen kansiopolku on
madritettava tata tiedostosijaintia kaytettdessa. Kansion ja alikansion nimet on erotettava
kenoviivalla \.

Valitse jokin avattavan Ilmoitustilanne:-luettelon vaihtoehdoista ja valitse sitten Seuraava.

Tama asetus maarittad, saavatko kayttajat ilmoituksen, kun USB-tallennus-pikasarjan tydn suorittaminen
onnistuu tai epdonnistuu. llmoitustilanne:-asetuksen vaihtoehtoja ovat:

e Aliilmoita
e Ilmoita, kun ty6 valmistuu
e [Imoita vain epdonnistumisesta

Valitse pikasarjan skannausasetukset ja valitse sitten Seuraava.

[%f HUOMAUTUS: Lisatietoja kaytettavissa olevista skannausasetuksista on kohdassa Skannaus USB-

asemaan -toiminnon oletusasetukset sivulla 44.

Valitse pikasarjan tiedostoasetukset ja valitse sitten Seuraava.

@” HUOMAUTUS: Lisatietoja kaytettavissa olevista tiedostoasetuksista on kohdassa Skannaus USB-asemaan

-toiminnon oletusasetukset sivulla 44.

Tarkista asetusten yhteenveto ja tallenna pikasarja valitsemalla Valmis tai valitse Edellinen ja muokkaa
asetuksia.
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Skannaus USB-asemaan -toiminnon oletusasetukset

Taulukko 2-1 Skannaus USB-asemaan -toiminnon skannausasetukset:

Ominaisuus

Kuvaus

Alkuperainen koko

Valitse alkuperaisen asiakirjan paperikoko.

Alkuperdisen puolet

Valitse, onko alkuperdinen asiakirja yksi- vai kaksipuolinen.

Tekstin/kuvan optimointi

Valitse tama, jos haluat optimoida tulostuksen sisallon mukaan.

Sisallén suunta

Talla asetuksella voit valita, miten alkuperaisen sivun sisalto sijoittuu arkille: Pysty tai Vaaka.

Taustan tyhjennys

Valitsemalla arvon voit poistaa taustan vaaleat kuvat tai vaalean taustavarin.

Tummuus Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston tummuutta.
Kontrasti Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston kontrastia.
Teravyys Valitsemalla arvon voit saatda tiedoston teravyytta.

Kuvan esikatselu

Valitse, onko tyon esikatselunayttd pakollinen, valinnainen vaiko poissa kaytdsta.

Rajausasetukset

Valitse, sallitaanko tydn rajaaminen, ja jos sallitaan, rajausasetuksen tyyppi.

Poista reunat

Valitse tadma asetus, jos haluat maarittaa tyon etu- ja takapuolelta poistettavien marginaalien leveyden
joko tuumina tai millimetreina.

Tallennus USB-asemaan -toiminnon oletusasetukset

Taulukko 2-2 Tallennus USB-asemaan -toiminnon tiedostoasetukset:

Asetuksen nimi

Kuvaus

Tiedostonimen etuliite

Maadrita tiedostonimen oletusetuliite niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Tiedostonimi

Tallennettavan tiedoston oletusnimi.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Tiedostonimen jalkiliite

Madrita tiedostonimen oletuspaate niitd tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Paallekkaisen tiedostonimen oletuspaate [tiedostonimi] _VVVVKKPPT

Tiedostonimen esikatselu

Kirjoita tiedostonimi ja napsauta Paivita esikatselu -painiketta.

Tiedostonumeroinnin muoto

Valitse tiedostonimen muoto useisiin tiedostoihin jaetuille tdille.

Lisdd numerointi, kun tydssd on
vain yksi tiedosto (esim. _1-1)

Valitse tama asetus, jos haluat lisata numeroinnin tiedostonimeen, kun ty6ssa on vain yksi tiedosto.

Tiedostomuoto

Valitse tallennettavan tiedoston tiedostomuoto.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Korkea pakkaus (pienempi
tiedosto)

Valitse tdma asetus, jos haluat pakata skannatun tiedoston, mika pienentaa tiedostokokoa. Korkean
pakkauksen tiedoston skannaus voi kuitenkin kestaa kauemmin kuin normaalisti pakatun tiedoston
skannaus.

FIww

Skannerin maarittaminen

45



Taulukko 2-2 Tallennus USB-asemaan -toiminnon tiedostoasetukset: (jatkoa)

Asetuksen nimi

Kuvaus

PDF-salaus Jos tiedostotyyppi on PDF, tama asetus salaa tulostettavan PDF-tiedoston. Salaus edellyttaa salasanan
maarittamista. Samaa salasanaa kaytetaan tiedoston avaamiseen. Kayttdja saa kehotteen antaa
salasanan ennen tydn skannaamista, jos salasanaa ei ole maaritetty ennen kaynnistyspainikkeen
painamista.

Tarkkuus Madrita tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteita tuumalla (dots per inch, dpi),

joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on véahemman pisteita tuumalla, ja
niissa nakyy vahemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Laatu ja tiedostokoko

Valitse tiedoston laatu. Parempilaatuiset kuvat ovat tiedostokooltaan suurempia kuin
heikompilaatuiset, ja niiden ldhettaminen kestaa kauemmin.

Vari/musta

Voit valita, skannataanko kopiot varillisind, harmaasdvykuvina vai mustavalkoisina.

Estd tyhjat sivut

Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Luo useita tiedostoja

Valitsemalla taman asetuksen voit skannata sivuja erillisiin tiedostoihin tiedostokohtaisen sivujen
enimmaismadran perusteella.

Skannaus SharePointiin® -toiminnon maaritys

° Johdanto

° Ennen aloittamista

° Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

° Vaihe 2: Skannaus SharePointiin® -toiminnon ottaminen kayttd6n ja Skannaus SharePointiin -pikasarjan

luominen

° Skannaa ja tallenna tiedosto suoraan Microsoft® SharePoint -sivustoon

° Tallennus SharePointiin® -toiminnon pikasarjan skannausasetukset

Johdanto
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Kayttamalla Tallennus SharePointiin® -toimintoa voit skannata asiakirjoja suoraan Microsoft® SharePoint -
sivustoon. Tama ominaisuus poistaa tarpeen skannata asiakirjoja verkkokansioon, USB-flash-muistiin tai
sahkopostiviestiin ja ladata tiedostoja manuaalisesti SharePoint-sivustolle.

Tallennus SharePointiin® tukee kaikkia skannausvaihtoehtoja, kuten mahdollisuutta skannata asiakirjoja kuvina
tai kayttaa OCR-ominaisuuksia tekstitiedostojen tai hakukelpoisten PDF-tiedostojen luomiseen.

Toiminto on pois kaytdsta oletusasetuksena. Ota Tallennus SharePointiin® kayttdon HP:n sulautetussa Web-

palvelimessa (EWS).

Ennen aloittamista

Skannattujen tiedostojen tallennuskansion taytyy olla luotuna SharePoint-sivustossa ja kayttajalla taytyy olla
kirjoitusoikeudet kohdekansioon ennen tehtavan suorittamista. Tallennus SharePointiin® on oletusarvoisesti

poissa kaytosta.

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

1.

Nayta laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake =%z

Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siind muodossa kuin se nakyy
laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

2 https://10.10.30000

[% HUOMAUTUS:  Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

W Bt St % s oLl
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
Device Status Device Status
JobLog
Configuration Page
Event Log Page Ready

Usage Page

Device Information
Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Vaihe 2: Skannaus SharePointiin® -toiminnon ottaminen kayttd6n ja Skannaus SharePointiin -pikasarjan

luominen

FIww

1.
2.

Ota Skannaus SharePointiin -toiminto kayttdon ja luo Tallennus SharePointiin -pikasarja seuraavasti:

Valitse yldosan siirtymisvalilehtien avulla Skannaus/digitaalildhetys.

Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Skannaa SharePointiin®.

[% HUOMAUTUS: Pikasarjat ovat tdiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa laitteen aloitusnaytossa tai
Pikasarjat-sovelluksessa.

Valitse Ota kayttdon Skannaus SharePointiin® ja valitse sitten Kayta.
Kaynnista ohjattu pikasarjan luominen napsauttamalla Pikasarjaluettelo-kohdassa Lisda-painiketta.
Kirjoita pikasarjan nimi (esimerkiksi "Skannaus SharePointiin") ja pikasarjan kuvaus.

Maarita, mita tapahtuu sen jalkeen, kun pikasarja on valittu laitteen ohjauspaneelista, valitsemalla
Pikasarjan kdynnistysasetus ja valitsemalla sitten Seuraava.

Lisaa SharePoint-kansion polku seuraavasti.
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10.

a.  Avaa Lisda SharePoint ®-polku -sivu napsauttamalla SharePoint®-asetukset -sivulla Lisaa.

b.  Avaa toinen selainikkuna, siirry kaytettavaan SharePoint-kansioon ja kopioi sitten SharePoint-kansion
polku selainikkunassa.

c.  Liitd SharePoint-kansiopolku SharePoint ®-polku: -kenttaan.

d. Oletusarvoisesti laite korvaa vanhan tiedoston, joka on samanniminen kuin uusi tiedosto. Poista
Korvaa aiemmat tiedostot -kohdan valinta, jotta uusi tiedosto, jolla on sama nimi kuin vanhalla
tiedostolla, merkitaan uudella paivamaara- ja aikaleimalla.

e.  Valitse jokin vaihtoehto avattavasta Authentication Settings (Todennusasetukset) -luettelosta. Valitse,
onko SharePoint-sivustolle kirjauduttava kayttajatunnuksilla vai tallennetaanko kayttajatunnukset
pikasarjaan.

[%”r HUOMAUTUS: Jos Kayta kayttajan tunnistetietoja yhteyden muodostamiseen ohjauspaneelin
kirjautumisen jalkeen -asetus on valittu Todennusasetukset-pudotusvalikossa, kirjautuneella

kayttajalla on oltava kirjoitusoikeudet maaritettyyn SharePoint®-sivustoon.

[’_5/{ HUOMAUTUS: Tietosuojasyista laite ei nayta kayttajatunnuksia, jotka on annettu pikasarjan
ohjatussa toiminnossa.

f.  Viimeistele SharePoint-polun maaritys valitsemalla OK ja siirry takaisin SharePoint-kohdeasetukset-
sivulle.

Varmista, etta kohdekansioksi maaritetty SharePoint-kansio on kaytettavissa aina, kun pikasarjaa
kaytetaan, valitsemalla Tarkista kansioon paasy ennen tydn aloittamista. Jos tata vaihtoehtoa ei ole valittu,
tyot voidaan tallentaa SharePoint-kansioon nopeammin. Jos tata vaihtoehtoa ei ole valittu ja SharePoint-
kansio ei ole kaytettavissa, tyo kuitenkin epaonnistuu.

Valitse Seuraava.

Maarita [lmoitustilanne:-asetus llmoitusasetukset-sivulla. Tama asetus maarittda pikasarjan olemaan
lahettamatta ilmoitusta tai [ahettamaan sahkopostiviesteja, jos tyon suorittaminen onnistuu tai
epaonnistuu. Valitse jokin seuraavista avattavan llmoitustilanne:-valikon vaihtoehdoista:

e  Jos et halua lahettdd mitaan ilmoitusta, kun tyén suorittaminen onnistuu tai epdonnistuu, valitse Alg
ilmoita.

e  \Valitse pikasarjalle asetus Ilmoita, kun tyd valmistuu, jos haluat lahettda ilmoituksen tydn
valmistumisesta.

e  Valitse pikasarjalle asetus Ilmoita vain epdonnistumisesta, jos haluat [ahettaa ilmoituksen vain, kun
tydn suorittaminen epaonnistuu.

Ilmoita, kun ty6 valmistuu- tai llmoita vain epdonnistumisesta -vaihtoehdon valitseminen edellyttaa
Ilmoituksen toimitustapa: -asetuksen maarittamista. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

e  Sahképosti: taman asetuksen avulla voit lahettda sahkdpostia, kun valittu ilmoitusehto ilmenee.
Tama asetus edellyttad kelvollisen sahkdpostiosoitteen maarittamista llmoitussahkdpostiosoite:-
kenttaan.

[,_ﬁ”r HUOMAUTUS: Maarita ensin laitteen sahkdpostitoiminto, jotta voit kayttaa sahkdpostin
ilmoitustoimintoa.

Ej?y HUOMAUTUS: valitsemalla ilmoitusasetukselle Lisda pikkukuva -vaihtoehdon voit lisata ilmoitukseen

pikkukuvan tyon ensimmaisesta skannatusta sivusta.
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11.
12.

13.

14.

Valitse Seuraava.

Tee valinnat Skannausasetukset-sivulla ja valitse sitten Seuraava. Lisdtietoja on kohdassa Taulukko 2-3
Tallennus SharePointiin® -toiminnon skannausasetukset sivulla 50.

Tee valinnat Tiedostoasetukset-sivulla ja valitse sitten Seuraava. Lisatietoja on kohdassa Taulukko 2-4
Tallennus SharePointiin -toiminnon tiedostoasetukset sivulla 51.

Tarkista asetusten yhteenveto ja tallenna pikasarja valitsemalla Valmis tai valitse Edellinen ja muokkaa
asetuksia.

Skannaa ja tallenna tiedosto suoraan Microsoft® SharePoint -sivustoon

1.

2.

Aseta asiakirja skannerin lasille tulostuspuoli alaspain tai aseta se asiakirjansyottolaitteeseen tulostuspuoli

ylospadin ja saada paperiohjaimia asiakirjan koon mukaan.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaa ja valitse sitten Skannaus SharePointiin®.

%}9 HUOMAUTUS: Taman toiminnon kaytto saattaa edellyttaa laitteeseen kirjautumista.

FIww

Valitse pikasarja valitsemalla Pikasarjat ja oletusasetukset -kohdan Lataa-painike. Valitse pikasarija ja
valitse sitten Lataa.

Valitse Tiedostonimi: -tekstikentta, jolloin nappaimist® avautuu, ja kirjoita tiedoston nimi joko naytén
nappaimistolla tai fyysisella nappaimistolla. Valitse Enter <.

Valitsemalla Asetukset-kohdan saat nakyviin ja voit maarittaa asiakirjan asetukset.

Voit esikatsella asiakirjaa valitsemalla nayton oikeanpuoleisen ruudun. Esikatselundyttssa voit muuttaa
esikatseluasetuksia ja jarjestad, kaantaa, lisata tai poistaa sivuja muuttamalla naytdn oikeassa reunassa
olevia asetuksia.

Ndiden asetusten avulla voit siirtyd yhden sivun nakyman ja pikkukuvanayton valilla.
Pikkukuvanadytdssa on kaytettavissa enemman asetuksia kuin yhden sivun nakymassa.

Ndiden asetusten avulla voi lahentda tai loitontaa valitulla sivulla.

HUOMAUTUS:  Naitd asetuksia voi kayttaa valitsemalla vain yhden sivun kerrallaan.

Taman asetuksen avulla voi kaantaa sivua 180 astetta.

HUOMAUTUS: Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvanaytossa.

Taman asetuksen avulla voi poistaa valitut sivut.

HUOMAUTUS: Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvanaytossa.

Skannerin maarittaminen
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Naiden asetusten avulla voi jarjestaa asiakirjan sivuja. Valitse yksi tai useampi sivu ja siirra niita
vasemmalle tai oikealle.

HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain pikkukuvanaytdssa.

Taman asetuksen avulla voi lisatd asiakirjaan sivun. Laite kehottaa skannaamaan lisasivut.

Taman asetuksen avulla voi poistaa esikatselussa tehdyt muutokset ja aloittaa alusta.

Voit kutistaa esikatselunaytdn ja palata Kopioi-ndyttéon valitsemalla tdman painikkeen.

7.  Tallenna tiedosto valitsemalla Kaynnista (@.

Tallennus SharePointiin® -toiminnon pikasarjan skannausasetukset

Seuraavissa taulukoissa luetellaan ohjatussa pikasarjatoiminnossa Tallennus SharePointiin® -pikasarjan
lisadmisessa, muokkaamisessa ja kopioimisessa kdytettavissa olevat asetukset.

Taulukko 2-3 Tallennus SharePointiin® -toiminnon skannausasetukset

Ominaisuus

Kuvaus

Alkuperdinen koko

Valitse alkuperaisen asiakirjan paperikoko.

Alkuperdisen puolet

Valitse, onko alkuperdinen asiakirja yksi- vai kaksipuolinen.

Tekstin/kuvan optimointi

Valitse, jos haluat optimoida tulostuksen sisalléon mukaan.

Sisallén suunta

Talla asetuksella voit valita, miten alkuperaisen sivun sisalto sijoittuu arkille: Pysty tai Vaaka.

Taustan tyhjennys Valitsemalla arvon voit poistaa taustan vaaleat kuvat tai vaalean taustavarin.
Tummuus Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston tummuutta.

Kontrasti Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston kontrastia.

Terdvyys Valitsemalla arvon voit sadtad tiedoston terdvyytta.

Kuvan esikatselu

Valitse, onko tydn esikatselunayttd pakollinen, valinnainen vaiko poissa kaytdsta.

Rajausasetukset

Valitse, sallitaanko tydn rajaaminen, ja jos sallitaan, rajausasetuksen tyyppi.

Poista reunat

Valitse tama asetus, jos haluat maarittaa tyon etu- ja takapuolelta poistettavien marginaalien leveyden

joko tuumina tai millimetreina.

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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Taulukko 2-4 Tallennus SharePaintiin -toiminnon tiedostoasetukset

Ominaisuus

Kuvaus

Tiedostonimen etuliite

Maadrita tiedostonimen oletusetuliite niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Tiedostonimi

Tallennettavan tiedoston oletusnimi.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kdyttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Tiedostonimen jalkiliite

Madrita tiedostonimen oletuspaate niitd tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Paallekkaisen tiedostonimen oletuspaate [tiedostonimi] _VVVVKKPPT

Tiedostonimen esikatselu

Kirjoita tiedostonimi ja napsauta Paivitd esikatselu -painiketta.

Tiedostonumeroinnin muoto

Valitse tiedostonimen muoto useisiin tiedostoihin jaetuille toille.

Lisaa numerointi, kun tydssa on
vain yksi tiedosto (esim. _1-1)

Valitse tama asetus, jos haluat lisata numeroinnin tiedostonimeen, kun ty6ssa on vain yksi tiedosto.

Tiedostomuoto

Valitse tallennettavan tiedoston tiedostomuoto.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kdyttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Korkea pakkaus (pienempi
tiedosto)

Valitse tamad asetus, jos haluat pakata skannatun tiedoston, mika pienentaa tiedostokokoa. Korkean
pakkauksen tiedoston skannaus voi kuitenkin kestda kauemmin kuin normaalisti pakatun tiedoston
skannaus.

PDF-salaus Jos tiedostotyyppi on PDF, tama asetus salaa tulostettavan PDF-tiedoston. Salaus edellyttaa salasanan
maarittamista. Samaa salasanaa kaytetaan tiedoston avaamiseen. Kayttdja saa kehotteen antaa
salasanan ennen tyon skannaamista, jos salasanaa ei ole maaritetty ennen kdynnistyspainikkeen
painamista.

Tarkkuus M&arita tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteita tuumalla (dots per inch, dpi),
joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on vahemman pisteita tuumalla, ja
niissa nakyy vahemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Laatu ja tiedostokoko Valitse tiedoston laatu. Parempilaatuiset kuvat ovat tiedostokooltaan suurempia kuin
heikompilaatuiset, ja niiden ldhettaminen kestaa kauemmin.

Vari/musta Voit valita, skannataanko kopiot varillising, harmaasavykuvina vai mustavalkoisina.

Esta tyhjat sivut Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Luo useita tiedostoja

Valitsemalla taman asetuksen voit skannata sivuja erillisiin tiedostoihin tiedostokohtaisen sivujen
enimmaismaadran perusteella.

Pikasarjan luominen

° Johdanto

e  Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

° Vaihe 2: pikasarjojen lisadminen ja hallinta

Pikasarjat ovat toiden pikakuvakkeita, joita voi kayttaa aloitusnaytdssa tai laitteen ohjauspaneelin Pikasarjat-
toiminnon kautta. Ne eivat vaikuta perussovelluksen oletusasetuksiin. Voit kayttaa pikasarjaa laitteen
ohjauspaneelista ottamalla kaytt6on perussovelluksen.
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Jos haluat parantaa tyon tarkkuutta ja nopeuttaa tydn suorittamista, luo pikasarja seuraaville perussovelluksille:

e  Sahkdposti: sahkdpostin pikasarjojen avulla voit madrittaa ja tallentaa laitteesta sahkdpostiliitteina
lahetettdvien tdiden usein kaytettyja asetuksia.

e  Skannaus verkkokansioon: Tallennus verkkokansioon -pikasarjojen avulla voit madrittaa ja tallentaa tdiden
verkkokansiotallennuksessa usein kaytettyja asetuksia.

e  USB-skannaus: USB-tallennuksen pikasarjojen avulla voit madrittaa ja tallentaa téiden USB-tallennuksessa
usein kaytettyja asetuksia.

e  Skannaus SharePointiin®: Tallennus SharePointiin- pikasarjojen avulla voit maarittaa ja tallentaa tdiden
SharePoint-tallennuksessa usein kaytettyja asetuksia.

Valitse tydasetukset, kuten tydn kaynnistaminen valittémasti pikasarjan valitsemisen yhteydessa tai
esikatselukuvan edellyttaminen ennen tydn kaynnistamista.

Vaihe 1: HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

1. Naytd laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa tietokuvake @
ja sitten verkon kuvake o2z,

2. Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siind muodossa kuin se nakyy
laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimiston Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

(& hittps://10.10.30000/

[%9 HUOMAUTUS:  Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Bexice Staves Device Status
JobLog

Configuration Page

Event Log Page Ready

Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Vaihe 2: pikasarjojen lisddminen ja hallinta

Pikasarjan lisadminen

Voit lisata uuden pikasarjan seuraavasti.
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1.
2.
3.

4,

Valitse yldosan siirtymisvalilehtien avulla Yleiset.
Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Pikasarjat.

Valitse Lisad. Pikasarjojen maaritys -sivu avautuu.

[%”r HUOMAUTUS: Voit peruuttaa tehdyt muutokset, poistua pikasarjojen maarityksestd ja palata Pikasarjat-

sivulle valitsemalla Peruuta milla tahansa Pikasarjojen maaritys -sivulla.

Valitse pikasarjan tyyppi ja valitse Seuraava. Seuraavat pikasarjatyypit ovat valittavissa laitteen mukaan:

['_5”1’ HUOMAUTUS: Pikasarjan tyyppi on maaritettava vain, kun pikasarja luodaan sulautetun Web-palvelimen

valilehden Yleiset-kohdassa.

e  Skannaus sdhkdpostiin

e  Skannaus faksiin

e  Skannaus verkkokansioon
e  Skannaus USB-asemaan

e  Skannaus SharePointiin®

Kirjoita pikasarjan otsikko Pikasarjan nimi -kenttaan (pakollinen).
Kirjoita pikasarjan kuvaus Pikasarjan kuvaus -kenttaan.

Maarita, mita tapahtuu sen jalkeen, kun pikasarja on valittu laitteen ohjauspaneelista, valitsemalla
Pikasarjan kaynnistysasetus ja valitsemalla sitten Seuraava.

Valitse asetukset ja suorita tehtavat Pikasarjojen maaritys -kohdassa. Siirry asetuksissa seuraavalle sivulle
valitsemalla Seuraava, kunnes paadyt Yhteenveto-sivulle.

[%f HUOMAUTUS: Pikasarjojen madaritys -kohdassa kaytettavissa olevat asetukset vaihtelevat lisattavan

pikasarjan tyypin mukaan. Tarkista kunkin pikasarjatyypin kaytettavissa olevat asetukset kohdan
Pikasarjan asetukset sivulla 55 taulukoista.

Tarkista asetusten yhteenveto ja tallenna pikasarja valitsemalla Valmis tai valitse Edellinen ja muokkaa
asetuksia.

Pikasarjan muokkaaminen

Muokkaa aiemmin luodun pikasarjan asetuksia seuraavasti.

1.
2.
3.

4,

FIww

Valitse yldosan siirtymisvalilehtien avulla Yleiset.
Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Pikasarjat.

Valitse Pikasarjaluettelo-alueella muokattavan pikasarjan vieressa oleva valintaruutu ja valitse sitten
Muokkaa. Pikasarjojen maaritys -sivu avautuu.

[%”f HUOMAUTUS: Voit peruuttaa tehdyt muutokset, poistua pikasarjojen madrityksestd ja palata Pikasarjat-

sivulle valitsemalla Peruuta milla tahansa Pikasarjojen maaritys -sivulla.

Muokkaa tarvittaessa seuraavia asetuksia ja valitse sitten Seuraava:

Skannerin maarittaminen
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5.

6.

e  Pikasarjan nimi
e  Pikasarjan kuvaus
e  Pikasarjan kaynnistysasetus

Valitse asetukset ja suorita tehtavat Pikasarjojen madritys -kohdassa. Siirry asetuksissa seuraavalle sivulle
valitsemalla Seuraava, kunnes paadyt Yhteenveto-sivulle.

[%f HUOMAUTUS: Pikasarjojen maaritys -kohdassa kaytettavissa olevat asetukset vaihtelevat muokattavan
pikasarjan tyypin mukaan. Tarkista kunkin pikasarjatyypin kaytettavissa olevat asetukset kohdan
Pikasarjan asetukset sivulla 55 taulukoista.

Tarkista Yhteenveto-sivu ja tallenna sitten pikasarjaan tehdyt muutokset valitsemalla Valmis.

Pikasarjan kopioiminen

1.
2.
3.

6.

Valitse yldosan siirtymisvalilehtien avulla Yleiset.
Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Pikasarjat.

Valitse Pikasarjaluettelo-alueella kopioitavan pikasarjan vieressa oleva valintaruutu ja valitse sitten Kopioi.
Pikasarjojen maaritys -sivu avautuu.

[%”f HUOMAUTUS: Voit peruuttaa tehdyt muutokset, poistua pikasarjojen maarityksestd ja palata Pikasarjat-
sivulle valitsemalla Peruuta milld tahansa Pikasarjojen maaritys -sivulla.

Muokkaa tarvittaessa seuraavia asetuksia ja valitse sitten Seuraava:
e  Pikasarjan nimi

e  Pikasarjan kuvaus

e  Pikasarjan kaynnistysasetus

Valitse asetukset ja suorita tehtavat Pikasarjojen madritys -kohdassa. Siirry asetuksissa seuraavalle sivulle
valitsemalla Seuraava, kunnes paadyt Yhteenveto-sivulle.

[%f HUOMAUTUS: Pikasarjojen maaritys -kohdassa kaytettavissa olevat asetukset vaihtelevat kopioitavan
pikasarjan tyypin mukaan. Tarkista kunkin pikasarjatyypin kaytettavissa olevat asetukset kohdan
Pikasarjan asetukset sivulla 55 taulukoista.

Tarkista Yhteenveto-sivu ja tallenna sitten pikasarja valitsemalla Valmis.

Pikasarjan poistaminen

54

\oit poistaa pikasarjan seuraavasti.

1.
2.

Valitse ylaosan siirtymisvalilehtien avulla Yleiset.
Valitse vasemmasta siirtymisruudusta Pikasarjat.
Valitse Pikasarjaluettelo-alueella poistettavan pikasarjan vieressa oleva valintaruutu ja valitse sitten Poista.

Kun vahvistussivu avautuu, viimeistele pikasarjan poisto valitsemalla Poista.
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Pikasarjan asetukset

Seuraavissa taulukoissa luetellaan ohjatussa pikasarjatoiminnossa pikasarjan lisaamisessd, muokkaamisessa ja
kopioimisessa kaytettavissa olevat asetukset.

Taulukko 2-5 Osoite- ja viestikentan hallinta — Skannaus sahkdpostiin -toiminnon pikasarjat

Vaihtoehto Kuvaus

Osoitekenttien rajoitukset Maaritd avattavassa Osoitekenttien rajoitukset -luettelossa, voivatko kayttajat kirjoittaa
sahkopostiosoitteen tai valita séhkopostiosoitteen osoitekirjasta.

Lahettaja: Maadrita avattavassa Lahettdja:-luettelossa sahkdpostiosoite, joka nakyy sahképostin Lahettaja:-
kentdssa.

Jos Oletuslahettdja: on valittu, kaytetaan Oletuslahettdja:-kentan sahkopostiosoitetta.

Jos Kayttajan osoite (pakollinen kirjautuminen) on valittu, kayttajan on kirjauduttava laitteeseen
sahkdpostiosoitteella pikasarjaa kdyttdessaan.

Tama kentta voidaan maarittaa kayttdjan muokattavaksi.

Oletuslahettaja: Oletusldhettdjd:-kentdssa madritetadn sahkdpostiosoite, jota kaytetaan, kun Oletusldhettdja: on valittu
avattavasta Lahettdja: -luettelosta.

Oletusnaytténimi: Tassa kentassa voidaan madrittaa laitteen ohjauspaneelissa nakyva nimi. Jos tata kenttda ei ole
maaritetty, Oletuslahettdja:-kentan arvo nakyy laitteen ohjauspaneelissa.

Tama on valinnainen kentta.

Vastaanottaja: Ndiden avattavien luetteloiden avulla voidaan madrittaa sahkdpostin vastaanottaja-, kopio- ja
piilokopio-kenttien arvot.
Kopio:
Ndiden kenttien asetukset ovat:
Piilokopio:
e  Kaytt. osoite (pakoll. kirjautum.)
e Tyhja
e Maaritd osoite
Nama kentat voidaan madrittaa kayttajan muokattaviksi.
Aihe: Tassa kentassa voidaan madrittda sahkopostiviestin aiherivilla nakyva arvo.
Tama kentta voidaan maarittaa kayttajan muokattavaksi.
Viesti: Tassa kentdssa voidaan maarittaa sahkdpostiviestin teksti.

Tama kentta voidaan maarittaa kayttajan muokattavaksi.

Taulukko 2-6 Allekirjoitus ja salaus — Skannaus sahképostiin -toiminnon pikasarjat

Vaihtoehto Kuvaus

Allekirjoitus Avattavassa Allekirjoitus-luettelossa voidaan madrittaa, allekirjoitetaanko pikasarjalla lahetettava
sahkoposti digitaalisesti.

Tama kentta voidaan maarittaa kayttdjan muokattavaksi.
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Taulukko 2-6 Allekirjoitus ja salaus — Skannaus sahképostiin -toiminnon pikasarjat (jatkoa)

Vaihtoehto Kuvaus

Hajautusalgoritmi Avattavassa Hajautusalgoritmi-luettelossa voidaan maarittaa allekirjoitetuissa sahkodpostiviesteissa
kaytettdvan hajautusalgoritmin tyyppi. Seuraavat hajautusalgoritmit ovat kaytettavissa:
e  SHA-1
e SHA-256 (suositus)
e SHA-384
e SHA-512

Salaus Avattavassa Salaus-luettelossa voidaan maarittaa, salataanko pikasarjalla lahetettava sahkoposti.
Tama kenttd voidaan maarittaa kayttajan muokattavaksi.

Salausalgoritmi Avattavassa Salausalgoritmi-luettelossa voidaan maarittaa pikasarjalla [dhetettavien salattujen

sahkopostiviestien salausalgoritmi.

Vastaanottajan julkisen avaimen
ominaisuus

Vastaanottajan julkisen avaimen ominaisuus -kentdassa maaritetaan attribuutti, jota kaytetaan
sahkopostin vastaanottajan julkisen avaimen hakemiseen allekirjoitettujen tai salattujen sahkdpostien
LDAP-palvelimesta.

Varmenna vast.ottaja hdnen
julk. avaimellaan

Valitse tama asetus, jos haluat, ettd vastaanottajan julkista avainta kaytetdan vastaanottajan
vahvistamiseen.

Taulukko 2-7 Skannausasetukset — Skannaus sahkdpostiin-, Skannaus faksiin-, Skannaus verkkokansioon-, Skannaus
SharePointiin®- ja Skannaus USB-asemaan -pikasarjat

Vaihtoehto

Kuvaus

Alkuperainen koko

Maarita alkuperaisen asiakirjan koko.

Alkuperaisen puolet

Valitse, onko alkuperainen asiakirja yksi- vai kaksipuolinen.

Tekstin/kuvan optimointi

Optimoi tyo skannattavaa kuvatyyppia varten (teksti, kuvat tai valokuvat).
Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

° Teksti: valitse, jos asiakirjassa on padasiassa tekstia.

e  Yhdistelma: Kayta asiakirjoissa, joissa on seka tekstid ettd kuvia

° Painokuva: kayta, kun kasittelet viivapiirroksia ja esipainettuja kuvia, kuten aikakauslehtileikkeita
tai kirjojen sivuja.

HUOMAUTUS: Jos kopioihin tulostuu tummuudeltaan vaihtelevia raitoja, kokeile parantaa laatua
valitsemalla Tulostettu kuva.

e  Valokuva: kayta valokuvatulostukseen.

Sisallén suunta

Talla asetuksella voit valita, miten alkuperaisen sivun sisaltd sijoittuu arkille:
e  Pysty: sivun lyhyt reuna on ylhaalla.

e  Vaaka: sivun pitka reuna on ylhaalla.

Taustan tyhjennys Valitsemalla arvon voit poistaa taustan vaaleat kuvat tai vaalean taustavarin.
Tummuus Valitsemalla arvon voit sadtaa tiedoston tummuutta.
Kontrasti Valitsemalla arvon voit saataa tiedoston kontrastia.
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Taulukko 2-7 Skannausasetukset — Skannaus sahkopostiin-, Skannaus faksiin-, Skannaus verkkokansioon-, Skannaus
SharePointiin®- ja Skannaus USB-asemaan -pikasarjat (jatkoa)

Vaihtoehto

Kuvaus

Teravyys

Valitsemalla arvon voit sadtaad tiedoston teravyytta.

Kuvan esikatselu

Valitse, onko tyon esikatselunayttd pakollinen, valinnainen vaiko poissa kaytdsta.

Rajausasetukset (ei
kaytettdvissa Skannaus faksiin -
toiminnossa)

Valitse, sallitaanko tydn rajaaminen, ja jos sallitaan, rajausasetuksen tyyppi.

Poista reunat (ei kaytettavissa
Skannaus faksiin -toiminnossa)

Valitse tama asetus, jos haluat maarittaa tyon etu- ja takapuolelta poistettavien marginaalien leveyden
joko tuumina tai millimetreina.

Tarkkuus (vain Skannaus faksiin)

M&arita tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteita tuumalla (dots per inch, dpi),
joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on vahemman pisteita tuumalla, ja
niissa nakyy vahemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Esta tyhjat sivut (vain Skannaus
faksiin)

Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Taulukko 2-8 Tiedoston asetukset — Skannaus sahkdpostiin-, Skannaus verkkokansioon-, Skannaus SharePointiin®- ja
Skannaus USB-asemaan -pikasarjat

Ominaisuus

Kuvaus

Tiedostonimen etuliite

Maarita tiedostonimen oletusetuliite niita tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Tiedostonimi

Tallennettavan tiedoston oletusnimi.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttdjan muokattavissa -
valintaruutu.

Tiedostonimen jalkiliite

Maarita tiedostonimen oletuspaate niitd tiedostoja varten, jotka tallennetaan verkkokansioon.

Paallekkaisen tiedostonimen oletuspaate [tiedostonimi] _VVVVKKPPT

Tiedostonimen esikatselu

Kirjoita tiedostonimi ja napsauta Paivita esikatselu -painiketta.

Tiedostonumeroinnin muoto

Valitse tiedostonimen muoto useisiin tiedostoihin jaetuille toille.

Lisaa numerointi, kun tydssa on
vain yksi tiedosto (esim. _1-1)

Valitse tama asetus, jos haluat lisata numeroinnin tiedostonimeen, kun tydssa on vain yksi tiedosto.

Tiedostomuoto

Valitse tallennettavan tiedoston tiedostomuoto.

Jos haluat, etta tata asetusta voi muokata laitteen ohjauspaneelissa, valitse Kayttajan muokattavissa -
valintaruutu.

Korkea pakkaus (pienempi
tiedosto)

Valitse tdma asetus, jos haluat pakata skannatun tiedoston, mika pienentaa tiedostokokoa. Korkean
pakkauksen tiedoston skannaus voi kuitenkin kestaa kauemmin kuin normaalisti pakatun tiedoston
skannaus.

PDF-salaus

Jos tiedostotyyppi on PDF, tama asetus salaa tulostettavan PDF-tiedoston. Salaus edellyttaa salasanan
maarittamista. Samaa salasanaa kaytetaan tiedoston avaamiseen. Kayttdja saa kehotteen antaa
salasanan ennen tyon skannaamista, jos salasanaa ei ole maaritetty ennen kdynnistyspainikkeen
painamista.

Tarkkuus

Maaritd tiedoston tarkkuus. Suuritarkkuuksisissa kuvissa on paljon pisteitd tuumalla (dots per inch, dpi),
joten niissa nakyy paljon yksityiskohtia. Pienitarkkuuksisissa kuvissa on vahemman pisteita tuumalla, ja
niissa nakyy vahemman yksityiskohtia, mutta tiedoston koko on pienempi.

Laatu ja tiedostokoko

Valitse tiedoston laatu. Parempilaatuiset kuvat ovat tiedostokooltaan suurempia kuin
heikompilaatuiset, ja niiden ldhettaminen kestaa kauemmin.

Skannerin maarittaminen
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Taulukko 2-8 Tiedoston asetukset — Skannaus sahkdpostiin-, Skannaus verkkokansioon-, Skannaus SharePointiin®- ja
Skannaus USB-asemaan -pikasarjat (jatkoa)

Ominaisuus Kuvaus
Vari/musta Voit valita, skannataanko kopiot varillising, harmaasavykuvina vai mustavalkoisina.
Esta tyhjat sivut Jos Esta tyhjat sivut -asetus on valittuna, tyhjat sivut ohitetaan.

Metatietotiedoston muoto (vain
Skannaus verkkokansioon -
pikasarjat)

Valitse avattavasta luettelosta metatietojen tiedostomuoto.
Taman kentan vaihtoehdot ovat:

o  Eimitadn

e XML

e HPS

Luo useita tiedostoja

Valitsemalla taman asetuksen voit skannata sivuja erillisiin tiedostoihin tiedostokohtaisen sivujen
enimmaismadran perusteella.

Luku 2 Skannerin kayttaminen
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Alkuperdiskappaleiden asettaminen laitteeseen

Seuraavissa osioissa kerrotaan, kuinka asiakirjat lisataan asiakirjansyottolaitteeseen ja skannerin lasille.

Asiakirjan asettamisvihjeita

e  Syottolokeron enimmaiskapasiteetti on 150 paperiarkkia (75 g/m?, HP Digital Sender Flow 8500 fn2
Document Capture -tydasema) ja 200 arkkia (75 g/m?, HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -
asiakirjaskanneri). Jos kaytetdan paksumpaa paperia, enimmaiskapasiteetti on alhaisempi.

¥ VIHIE:  Sydttolokeron paperinohjaimissa olevien merkintsjen avulla voi varmistaa, ettei sy6ttélaitteen
kapasiteettia yliteta.

e  Varmista, etta alkuperaiskappaleet ovat seuraavien ohjearvojen mukaisia:

Taulukko 2-9 HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasema

Leveys: 68-216 mm
Pituus: 147-863,6 mm
Paino: 40 g/m?—413 g/m?

Taulukko 2-10 HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri

Leveys: 68-297 mm
Pituus: 127-864 mm
Paino: 40 g/m®-413 g/m?

e  Seuraavien asiakirjatyyppien skannaaminen voi aiheuttaa paperitukoksia tai asiakirjojen vahingoittumisen.

% Rypistyneet tai taittuneet asiakirjat
2 z Repeytyneet asiakirjat

Q Hiilipaperi

Kapristyneet asiakirjat

Asiakirjat, joihin on
kiinnitetty
paperiliittimia tai
niitteja

paallystetty paperi

Paperi, johon on
kiinnitetty tarralappuja

Erittain ohut, ldpikuultava paperi

V9O

FIww Alkuperaiskappaleiden asettaminen laitteeseen 59



@ Valokuvat

Piirtoheitinkalvot

Q Toisiinsa limautuneet paperit

Paperi, jonka muste ei
ole taysin kuivaa tai
jossa on markid aineita,
kuten limaa tai
korjauslakkaa

e  Tasoita kaikki asiakirjojen taitokset ja rypyt ennen asiakirjojen asettamista sydttolaitteeseen. Jos asiakirjan
etureuna on kapristynyt tai taittunut, paperi voi juuttua laitteeseen.

e  Varmista, etta asiakirjansyottolaitteen luukku on suljettu tiukasti. Sulje luukku kunnolla painamalla

tukevasti sen molemmista reunoista.

e  S3ada paperinohjaimet asiakirjojen leveyden mukaan. Varmista, etta paperinohjaimet ovat kiinni
alkuperaisen asiakirjan reunoissa. Jos asiakirjan reunojen ja paperinohjainten valissa on tilaa, skannattu

kuva saattaa olla vino.

e  Aseta asiakirjapino varovasti sydttolaitteeseen. Al pudota pinoa lokeroon alaka napauta pinon ylareunaa

pinon syottolokeroon asettamisen jalkeen.

e  Puhdista skannerin rullat, jos niissa on nakyvaa likaa tai jos olet skannannut asiakirjan, joka oli kirjoitettu

lyijykynalla tai jossa oli lyijykynamerkintdja.

Tuetut paperityypit ja -koot

60

Tuote tukee seuraavia paperityyppeja ja -kokoja.

Koko ja mitat

Automaattinen asiakirjojen
syottolaite (ADF) on tuettu

Skannaustaso on tuettu

U.S.-Letter: 215,9 x 279,4 mm

\

Erikok. Letter/Legal

U.S.-Legal: 215,9 x 355,6 mm

U.S.-Executive: 184,2 x 266,7 mm

Statement 215,9 x 139,7 mm

Oficio 215,9 x 330,2 mm

101 x 152 mm

127 x 177 mm

127 x 203 mm

A4:210 x 297 mm

A3 (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)
297 x 420 mm

NAYRYR YR NATATATATA

NNAYAYATRTATAYAYAYAYA

JISB5:182 x 257 mm

‘

<

ISOA5:148 x 210 mm

‘

<

AB: 105 x 148 mm

‘

<

Luku 2 Skannerin kayttaminen

FIww



Koko ja mitat

Automaattinen asiakirjojen
syottolaite (ADF) on tuettu Skannaustaso on tuettu

RA4215x305mm

‘

JISB6 128 x 182 mm

101 x 152 mm

16K 184 x 260 mm

16K 195 x 270 mm

16K 197 x 273 mm

Postikortti (JIS) 100 x 148 mm

Dpostcard (JIS) 148 x 200 mm

NAYRYR YR NANA

Kirjekuorinro 9 98 x 225 mm

Kirjekuorinro 10 104 x 241 mm

Kirjekuori (Monarch) 98 x 190 mm

Kirjekuori B5 176 x 250 mm

Kirjekuori C5 162 x 229 mm

Kirjekuori C6 114 x 162 mm

Kirjekuori DL 110 x 220 mm

NNASASANANARANANANANANANANA YA

Mukautettu (HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -

ty6asema)

Vahintdan: 68 x 147 mm Vahintaan: —

Enintaan: 215,9 x 863,6 mm Enintaan: 217 x 358 mm

Mukautettu (HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneri)

Vahintdan: 68 x 127 mm Vahintaan: -

Enintaan: 297 x 864 mm Enintaan: 297 x 432 mm

Lisaa paperia automaattisen asiakirjansyottolaitteen (ADF) sy6ttolokeroon

Johdanto

° Johdanto

° Tarvittavat ohjeet ennen asiakirjojen asettamista

° Asiakirjojen lataamismenetelma

° Lisda samankokoisia asiakirjoja

Tassa asiakirjassa on ohjeita samankokoisten ja erikokoisten asiakirjojen asettamisesta HP ScanJet -
tasoskannerin automaattisen asiakirjansyottolaitteen (ADF) sy6ttélokeroon.

e  Asiakirjat, joiden paperikoko ja leveys ovat samat, ovat samankokoisia asiakirjoja.

e  Asijakirjat, joiden paperin leveys ja pituus poikkeavat toisistaan, ovat sekakokoisia asiakirjoja, esimerkiksi

legal- ja letter-koko seka shekki.

Alkuperaiskappaleiden asettaminen laitteeseen
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Tarvittavat ohjeet ennen asiakirjojen asettamista
Ennen kuin asetat asiakirjat asiakirjansyottolaitteen syottélokeroon, varmista, etta noudatat seuraavia ohjeita:

e Asetasyottolokeroon suositeltua paperia. Lisatietoja paperityyppien koosta ja ominaisuuksista on Tuetut
paperityypit -kohdassa.

e  \Valta paperitukokset tasoittamalla kaikki asiakirjojen taitokset ja rypyt.
e  Selaasivut lapija poista niitit, paperiliittimet tai tarralaput.

Kuva 2-1 Selaa asiakirjan sivut

P

e  S3ada paperinohjaimet asiakirjojen leveyden mukaan. Jos asiakirjan reunojen ja paperinohjainten valissa on
tilaa, skannattu kuva saattaa olla vino.

[%r HUOMAUTUS: Kun asetat laitteeseen pienia asiakirjoja, kuten sekkeja, aseta pisin reuna paperin
leveysohjainten suuntaisesti.

Kuva 2-2 Saada paperinohjaimia

Asiakirjojen lataamismenetelma

Maarita automaattisen asiakirjasyottolaitteen sydttdlokeroon ladattavien asiakirjojen tyyppi ja kayta sen jalkeen
yhta seuraavista menetelmista:

° Lisdaa samankokoisia asiakirjoja

° Aseta asiakirjat skannaustasolle

r.% HUOMAUTUS:  Jos sinun pitaa skannata herkkia asiakirjoja (esimerkiksi valokuvia tai ryppyista tai keveaa
paperia), aseta asiakirja skannattava puoli alaspain skannerin lasille.
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Lisaa samankokoisia asiakirjoja

Varmista, ettd olet tutustunut kohtaan Tarvittavat ohjeet ennen asiakirjojen asettamista, ja lisda samankokoisia
asiakirjoja automaattisen asiakirjasyottolaitteen sydttdlokeroon seuraavien ohjeiden mukaisesti:

1. Tasaa asiakirjan sivujen reunat napauttamalla ensin sivujen pitka reunat tasaista pintaa vasten ja sitten
vastaavasti sivujen ylareunat.

WM

2. Aseta sivut etupuoli ylospain ja sivujen ylareuna edelld automaattisen asiakirjansyottolaitteen
syottolokeroon.

[%f HUOMAUTUS:  Ala napauta asiakirjapinon reunaa tai pudota sité asiakirjansyéttolaitteen sydttolokeroon.

Kuva 2-3 Aseta automaattisen asiakirjansyottolaitteen syottélokeroon vain samankokoisia asiakirjoja.

3. Saada paperinohjaimet asiakirjojen leveyden mukaan.

[%f> HUOMAUTUS: Varmista, etta et tydnna paperinohjaimia niin tiukasti, etta ne taivuttavat asiakirjoja.

Asiakirjat ovat nyt valmiita skannattaviksi.

Aseta asiakirjat skannaustasolle

1. Avaa skannerin kansi.
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2. Aseta asiakirja skannerin lasille skannattava sisalto alaspain laitteen osoittimien mukaisesti.

3. Sulje skannerin kansi. Asiakirja on nyt valmis skannattavaksi.
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Skannaustehtavan suorittaminen

Skannatun asiakirjan lahettéaminen yhteen tai useampaan sahkdpostiosoitteeseen

Johdanto

Laite voi skannata tiedoston ja lahettaa sen yhteen tai useampaan sahkopostiosoitteeseen. Ennen kuin kaytat
tata toimintoa, ota se kayttdon ja maarita se HP:n sulautetun Web-palvelimen avulla.

Asiakirjan skannaus ja [ahettaminen sahk&postitse

FIww

1.

2.

3.

7.

Aseta asiakirja skannerin lasille tulostuspuoli alaspain tai aseta se asiakirjansyottolaitteeseen tulostuspuoli
ylospain ja saada paperiohjaimia asiakirjan koon mukaan.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaus sahkopostiin.,

BX HUOMAUTUS:  Anna kehotettaessa kayttajatunnus ja salasana.

Avaa nappaimistd valitsemalla Vastaanottaja-kentta tai veda esiin fyysinen nappaimisto.

[%9 HUOMAUTUS: Jos olet kirjautunut laitteeseen, Lahettdja-kentdssa voi nakya kayttajatunnuksesi tai muita

oletustietoja. Siina tapauksessa et voi ehka muuttaa kyseisia tietoja.

Maarita vastaanottajat jollakin seuraavista tavoista:

Kirjoita osoitteet manuaalisesti

A Kirjoita osoite Vastaanottaja-kenttaan. Jos haluat lahettaa asiakirjan useaan osoitteeseen, erota
osoitteet toisistaan puolipisteelld tai valitse kosketusnappaimiston Enter-nappain < kunkin
osoitteen kirjoittamisen jalkeen.

Lisaa osoitteita Yhteystiedot-luettelosta

a.  Avaa Yhteystiedot-naytto valitsemalla Vastaanottaja-kentan vieressa oleva Yhteystiedot-painike [E].
b.  Valitse oikea yhteystietoluettelo.

c.  Valitse nimi tai nimet yhteystietoluettelosta, lisaa nimet vastaanottajaluetteloon ja valitse Lisaa.

Tayta kentat Aihe ja Tiedostonimi koskettamalla kenttaa ja kirjoittamalla tiedot kosketusnayton
nappaimistolla.

Maarita asiakirjan asetukset valitsemalla Asetukset-painike. Esimerkiksi:

e Valitsemalla File Type and Resolution (Tiedostotyyppi ja tarkkuus) voit maarittaa luotavan tiedoston
tyypin, tarkkuuden ja tulostuslaadun.

e Jos alkuperainen asiakirja on kaksipuolinen, valitse Alkuperdisen puolet ja valitse sitten 2-puolinen.

Maarita keltaisella kolmiolla merkityt asetukset ennen esikatselutoiminnon kayttoa.

[%? HUOMAUTUS: Esikatseluskannauksen jalkeen nama asetukset poistetaan Asetukset-paaluettelosta ja ne

nakyvat yhteenvetona Pre-scan Options (Esiskannauksen asetukset) -luettelossa. Jos haluat muuttaa naita
asetuksia, ohita esikatselu ja aloita uudelleen.

Esikatselutoiminto on valinnainen.

Skannaustehtdvan suorittaminen
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8.  Voit esikatsella asiakirjaa valitsemalla nayton oikeanpuoleisen ruudun. Esikatselunaytdssa voit muuttaa
esikatseluasetuksia ja jarjestad, kaantaa, lisata tai poistaa sivuja muuttamalla naytdn oikeassa reunassa
olevia asetuksia.

Naiden asetusten avulla voit siirtya yhden sivun nakyman ja pikkukuvanaytén valilla.
Pikkukuvanaytdssa on kaytettdvissa enemman asetuksia kuin yhden sivun nakymassa.

Naiden asetusten avulla voi lahentaa tai loitontaa valitulla sivulla.

HUOMAUTUS: Naita asetuksia voi kayttaa valitsemalla vain yhden sivun kerrallaan.

Taman asetuksen avulla voi kadntda sivua 180 astetta.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvanaytossa.

Taman asetuksen avulla voi poistaa valitut sivut.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvanaytossa.

Naiden asetusten avulla voi jarjestda asiakirjan sivuja. Valitse yksi tai useampi sivu ja siirra niita
vasemmalle tai oikealle.

HUOMAUTUS:  Nama asetukset ovat kaytettavissa vain pikkukuvanaytdssa.

OnooE B

Taman asetuksen avulla voi lisata asiakirjaan sivun.

Taman asetuksen avulla voi poistaa esikatselussa tehdyt muutokset ja aloittaa alusta.

u Taman asetuksen avulla voi kutistaa esikatselunayton.

9.  Kun asiakirja on valmis, valitse Laheta.

93

I% HUOMAUTUS: Laite voi pyytaa sinua lisaamaan sahkdpostiosoitteen yhteystietojen luetteloon.
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Skannaus faksiin

Johdanto

Laite voi skannata tiedoston ja l[dhettaa sen faksina HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) kautta. Ennen kuin
kaytat tata toimintoa, ota toiminto kayttdon ja maarita asetukset HP:n sulautetun Web-palvelimen avulla.

Skannaus faksiin

1. Aseta asiakirja skannerin lasille tulostuspuoli alaspadin tai aseta se asiakirjansyottolaitteeseen tulostuspuoli
ylospain ja saada paperiohjaimia asiakirjan koon mukaan.

2. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdsta Skannaa ja valitse sitten Skannaa faksiin.
3. Madrita asiakirjan asetukset valitsemalla Asetukset-painike.

4.  Voit esikatsella asiakirjaa valitsemalla nayton oikeanpuoleisen ruudun. Esikatselunaytdssa voit muuttaa
esikatseluasetuksia ja jarjestad, kaantaa, lisata tai poistaa sivuja muuttamalla naytdn oikeassa reunassa
olevia asetuksia.

Ndiden asetusten avulla voit siirtyd yhden sivun nakyman ja pikkukuvanayton valilla.
Pikkukuvanadytdssa on kaytettavissa enemman asetuksia kuin yhden sivun nakymassa.

Ndiden asetusten avulla voi lahentda tai loitontaa valitulla sivulla.

HUOMAUTUS:  Naitd asetuksia voi kayttaa valitsemalla vain yhden sivun kerrallaan.

Taman asetuksen avulla voi kaantaa sivua 180 astetta.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvandytéssa.

Taman asetuksen avulla voi poistaa valitut sivut.

HUOMAUTUS: Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvanaytossa.

Naiden asetusten avulla voi jarjestaa asiakirjan sivuja. Valitse yksi tai useampi sivu ja siirra niita
vasemmalle tai oikealle.

HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain pikkukuvanaytdssa.

Taman asetuksen avulla voi lisata asiakirjaan sivun.

FIww Skannaustehtdvan suorittaminen

67



5.

Taman asetuksen avulla voi poistaa esikatselussa tehdyt muutokset ja aloittaa alusta.

Taman asetuksen avulla voi kutistaa esikatselunayton.

Kun asiakirja on valmis, laheta faksi valitsemalla Skannaa.

Skannaus ja lahettaminen verkkokansioon

Johdanto

Laitteella voi skannata tiedoston ja tallentaa sen jaettuun verkkokansioon. Ennen kuin kaytat tata toimintoa, ota
toiminto kayttodn ja maarita jaetut kansiot HP:n sulautetun Web-palvelimen avulla. Jarjestelmanvalvoja voi
maarittaa valmiiksi maaritetyt Pikasarjat-kansiot. Muutoin jokaisen tyon kansiopolku on maaritettava.

Asiakirjan skannaus ja tallentaminen verkkokansioon

r.% HUOMAUTUS: Taman toiminnon kayttod saattaa edellyttaa laitteeseen kirjautumista.

1.

Aseta asiakirja skannerin lasille tulostuspuoli alaspain tai aseta se asiakirjansyottolaitteeseen tulostuspuoli
ylospain ja saada paperiohjaimia asiakirjan koon mukaan.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaus verkkokansioon.

Jos haluat maarittaa polun vain talle tydlle, avaa nappaimisto koskettamalla Kansion polku -tekstikenttaa.
Kirjoita sitten kansion polku ja paina Enter-nappainta <. Maarita polku seuraavassa muodossa:

\\palvelin\kansio,jossa "palvelin" on sen palvelimen nimi, jossa jaettu kansio sijaitsee, ja "kansio"
on jaetun kansion nimi. Jos kansio on muiden kansioiden sisalla, anna kaikki tarvittavat polun segmentit,
jotta paaset kansioon. Esimerkiksi: \\palvelin\kansio\kansio

Voit myds valita valmiiksi madritetyn Pikasarjat-polun tai johonkin yhteystietoon litetyn polun valitsemalla
Lataa-painikkeen Kansion polku -kentan alapuolella.

[%9 HUOMAUTUS: Kansiopolut-kentassa voi olla valmiiksi madritetty polku, joka ei valttamatta ole

muokattava. Tall6in jarjestelmanvalvoja on maarittanyt kansion yleista kayttoa varten.

Avaa nappaimistd valitsemalla Tiedostonimi-tekstikentta. Kirjoita sitten tiedoston nimi ja paina Enter-
Nappainta <.

Maadrita asiakirjan asetukset valitsemalla Asetukset-painike. Esimerkiksi:

e  Valitsemalla File Type and Resolution (Tiedostotyyppija tarkkuus) voit maarittaa luotavan tiedoston
tyypin, tarkkuuden ja tulostuslaadun.

e  Jos alkuperdinen asiakirja on kaksipuolinen, valitse Alkuperaisen puolet ja valitse sitten 2-puolinen.

Maarita keltaisella kolmiolla merkityt asetukset ennen esikatselutoiminnon kayttoa.
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I? HUOMAUTUS: Esikatseluskannauksen jalkeen nama asetukset poistetaan Asetukset-padluettelosta ja ne
nakyvat yhteenvetona Pre-scan Options (Esiskannauksen asetukset) -luettelossa. Jos haluat muuttaa naita
asetuksia, ohita esikatselu ja aloita uudelleen.

Esikatselutoiminto on valinnainen.

7. Voit esikatsella asiakirjaa valitsemalla nayton oikeanpuoleisen ruudun. Esikatselunaytdssa voit muuttaa
esikatseluasetuksia ja jarjestaa, kaantag, lisata tai poistaa sivuja muuttamalla ndytdn oikeassa reunassa
olevia asetuksia.

Naiden asetusten avulla voit siirtyd yhden sivun nakyman ja pikkukuvanayton valilla.
Pikkukuvandytossa on kdytettavissa enemman asetuksia kuin yhden sivun nakymassa.

Naiden asetusten avulla voi lahentda tai loitontaa valitulla sivulla.

HUOMAUTUS: Naita asetuksia voi kayttaa valitsemalla vain yhden sivun kerrallaan.

Taman asetuksen avulla voi kaantaa sivua 180 astetta.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettdvissa vain pikkukuvandytdssa.

Taman asetuksen avulla voi poistaa valitut sivut.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvandytdssa.

Naiden asetusten avulla voi jarjestaa asiakirjan sivuja. Valitse yksi tai useampi sivu ja siirrd niita
vasemmalle tai oikealle.

HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain pikkukuvanaytdssa.

dOBBE REB

Taman asetuksen avulla voi lisata asiakirjaan sivun.

Taman asetuksen avulla voi poistaa esikatselussa tehdyt muutokset ja aloittaa alusta.
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u Taman asetuksen avulla voi kutistaa esikatselunaytén.

8.  Kun asiakirja on valmis, tallenna tiedosto valitsemalla Tallenna.

FIww Skannaustehtdvan suorittaminen
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Skannaaminen ja lahettaminen USB-muistitikulle

Johdanto

Laitteella voi skannata asiakirjan ja tallentaa sen USB-muistitikulle. Ennen kuin kaytat tata toimintoa, ota se
kayttdon ja maarita se HP:n sulautetun Web-palvelimen avulla.

Asiakirjan skannaaminen ja tallentaminen USB-muistitikkuun

r.% HUOMAUTUS:  Taman toiminnon kaytto saattaa edellyttaa laitteeseen kirjautumista.

1.

Aseta asiakirja skannerin lasille tulostuspuoli alaspain tai aseta se asiakirjansyottolaitteeseen tulostuspuoli
ylospain ja saada paperiohjaimia asiakirjan koon mukaan.

Aseta USB-muistitikku USB-porttiin.
Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytéssa Skannaus USB-asemaan.

Paina Valitse ja valitse muistitikku. Voit tallentaa tiedoston USB-aseman padhakemistoon tai olemassa
olevaan kansioon.

Avaa nappaimistd valitsemalla Tyon nimi -tekstikentta. Kirjoita sitten tiedoston nimi ja paina Enter-
Nappainta <.

Madrita asiakirjan asetukset valitsemalla Asetukset-painike. Esimerkiksi:

e  Valitsemalla File Type and Resolution (Tiedostotyyppi ja tarkkuus) voit maarittaa luotavan tiedoston
tyypin, tarkkuuden ja tulostuslaadun.

o  Jos alkuperdinen asiakirja on kaksipuolinen, valitse Alkuperaisen puolet ja valitse sitten 2-puolinen.

Maarita keltaisella kolmiolla merkityt asetukset ennen esikatselutoiminnon kayttéa.

[%y HUOMAUTUS: Esikatseluskannauksen jalkeen nama asetukset poistetaan Asetukset-paaluettelosta ja ne

nakyvat yhteenvetona Pre-scan Options (Esiskannauksen asetukset) -luettelossa. Jos haluat muuttaa naita
asetuksia, ohita esikatselu ja aloita uudelleen.

Esikatselutoiminto on valinnainen.

Voit esikatsella asiakirjaa valitsemalla naytdn oikeanpuoleisen ruudun. Esikatselunaytdssa voit muuttaa
esikatseluasetuksia ja jarjestaa, kaantag, lisata tai poistaa sivuja muuttamalla ndytdn oikeassa reunassa
olevia asetuksia.

Naiden asetusten avulla voit siirtya yhden sivun nakyman ja pikkukuvanaytén valilla.
Pikkukuvanayttssa on kaytettavissa enemman asetuksia kuin yhden sivun ndkymassa.

Naiden asetusten avulla voi lahentda tai loitontaa valitulla sivulla.

HUOMAUTUS:  Naita asetuksia voi kayttaa valitsemalla vain yhden sivun kerrallaan.
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Taman asetuksen avulla voi kaantaa sivua 180 astetta.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvandytdssa.

Taman asetuksen avulla voi poistaa valitut sivut.

HUOMAUTUS:  Tama asetus on kaytettavissa vain pikkukuvandytdssa.

Naiden asetusten avulla voi jarjestaa asiakirjan sivuja. Valitse yksi tai useampi sivu ja siirrd niita
vasemmalle tai oikealle.

HUOMAUTUS: Nama asetukset ovat kaytettavissa vain pikkukuvanaytdssa.

Taman asetuksen avulla voi lisata asiakirjaan sivun.

Taman asetuksen avulla voi poistaa aikaisemmin skannatut sivut ja aloittaa alusta.

9.  Kun asiakirja on valmis, tallenna tiedosto valitsemalla Laheta.

Skannauksen lisaasetukset

Seuraavat asetukset ovat kaytettavissa Asetukset-luettelossa, kun skannataan.

I%’ HUOMAUTUS: Seuraavassa luettelossa on lueteltu HP Digital Sender Flow- ja HP ScanJet Enterprise Flow -
laitteiden padasetukset. Jotkin asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa laitteissa.
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Tiedostotyyppi ja tarkkuus Tallenna skannattu asiakirja jonakin useista tiedostotyypeista.
Saatavana on seuraavat vakiotiedostomuodot:

° PDF: Tassa muodossa kuvan ja tekstin yleislaatu on paras. PDF-tiedostojen tarkasteluun tarvitaan
Adobe® Acrobat® Reader -ohjelmisto.

e  JPEG: Tama tiedostomuoto sopii hyvin grafiikalle. Useimmissa tietokoneissa on JPEG-muotoa
tukeva selain. Tama tiedostomuoto luo yhden tiedoston sivua kohti.

e  TIFF: Tama on vakiomuoto, jota monet kuvankasittelyohjelmistot tukevat. Tama tiedostomuoto
luo yhden tiedoston sivua kohti.

° MTIFF: MTIFF tarkoittaa monisivuista TIFF-tiedostoa. Tassa muodossa useita skannattuja sivuja
tallennetaan yhteen tiedostoon.

° XPS: XPS (XML Paper Specification) luo XAML-tiedoston, joka sailyttaa asiakirjan alkuperaisen
muotoilun ja tukee varigrafiikkaa ja upotettuja fontteja.

° PDF/A: PDF/A on PDF-tyyppi, joka on tarkoitettu sahkoisten asiakirjojen pitkaaikaiseen
arkistointiin. Tiedosto sisdltaa kaikki asiakirjan muotoilutiedot.

My0s seuraavia OCR-tiedostotyyppeja tuetaan:

e  Teksti (OCR): Teksti (OCR) skannaa alkuperaisen asiakirjan tekstintunnistustoiminnolla ja luo
tekstitiedoston. Tekstitiedosto voidaan avata tekstinkasittelyohjelmassa. Alkuperaisen asiakirjan
muotoilu haviaa, kun kaytat tata vaihtoehtoa.

e Unicode-teksti (OCR): Unicode-teksti (OCR) on alan standardi, jonka avulla teksti sgilytetdan ja
kasitelladn yhtenadisesti. Tama tiedostotyyppi on erityisen hyddyllinen lokalisoinnissa.

° RTF (OCR): RTF (OCR) skannaa alkuperaisen asiakirjan tekstintunnistustoiminnolla ja luo RTF-
tiedoston. RTF on vaihtoehtoinen tekstitiedostomuoto, joka voidaan avata useimmissa
tekstinkasittelyohjelmissa. Osa alkuperdisen asiakirjan muotoilusta sdilyy, kun kaytat tata
vaihtoehtoa.

e  Hakukelpoinen PDF (OCR): Hakukelpoinen PDF (OCR) skannaa alkuperdisen asiakirjan
tekstintunnistustoiminnolla ja luo hakukelpoisen PDF-tiedoston. Kun asiakirja skannataan talla
tavalla, voit hakea PDF-tiedostosta tiettyja sanoja tai ilmauksia Adobe Acrobat® Readerin
hakutoiminnoilla.

e Hakukelpoinen PDF/A (OCR): Hakukelpoinen PDF/A (OCR) on PDF/A-tiedostotyyppi, joka sisaltaa
tietoja asiakirjan rakenteesta. Tama mahdollistaa sisallén hakemisen.

e  HTML (OCR): HTML (OCR) luo html-tiedoston, joka sisaltaa alkuperdisen asiakirjan sisallén. HTML-
muotoa kaytetaan Web-sivuissa.

° CSV (OCR): CSV (OCR) on yleinen tekstitiedostomuoto, joka siséltaa pilkulla erotettuja arvoja.
Tallainen tiedosto voidaan avata useimmissa tekstinkasittely-, taulukkolaskenta- ja
tietokantaohjelmissa.

Tarkkuus: Maarita skannattujen kuvien tarkkuus. Kuvasta tulee teravampi, kun lisaat tarkkuutta.
Tiedostokoko kuitenkin kasvaa tarkkuutta lisattaessa.

Alkuperaisen puolet Voit valita, onko alkuperdinen asiakirja tulostettu yhdelle vai kahdelle puolelle.
Vari/musta Voit valita, skannataanko kuva varillisend, mustana ja harmaana vai vain mustana.
Alkuperainen koko Maarita alkuperaisen asiakirjan paperikoko.

Sisalloén suunta Voit valita, tulostetaanko alkuperainen asiakirja pysty- vai vaakasuunnassa.

72  Luku 2 Skannerin kayttaminen FIWW



Kuvan saato

Terdvyys: Teravoita tai pehmenna kuvaa. Jos esimerkiksi lisaat terdvyytta, tekstista tulee selkeampaa.
Teravyyden vahentaminen puolestaan pehmentaa valokuvia.

Tummuus: Voit lisata tai vahentaa mustan ja valkoisen maaraa skannattujen kuvien vareissa.
Kontrasti: Voit lisata tai vahentaa sivun vaaleimpien ja tummimpien kohtien eroa.
Taustan tyhjennys: Voit poistaa heikkoja vareja skannattujen kuvien taustalta. Jos alkuperdinen

asiakirja on esimerkiksi tulostettu vérilliselle paperille, voit vaalentaa taustan talla toiminnolla siten,
ettd kuvan tummuusaste pysyy muuten entisellaan.

Tekstin/kuvan optimointi

Optimoi ty6 skannattavaa kuvatyyppia varten (teksti, kuvat tai valokuvat).

Poista reunat

Voit poistaa vikoja, kuten tummia rajoja tai niitinjalkia, poistamalla reunat skannatusta kuvasta.

Rajausasetukset

Rajaa alkuperaiseen kokoon: Voit rajata kuvan vastaamaan alkuperdisen asiakirjan paperikokoa.

Rajaa sisallon mukaan: Voit rajata kuvan alkuperaisen asiakirjan tunnistettavan sisallén koon mukaan.

Suorista automaattisesti

Suorista skannattu kuva automaattisesti.

Tyhjien sivujen estaminen

Voit jattaa alkuperaisen asiakirjan tyhjat sivut pois skannattavista kuvista. Ominaisuus on
kaytannollinen, kun skannaat kaksipuolisia sivuja etka halua lopulliseen skannattuun asiakirjaan tyhjia
sivuja.

Monisy6ton tunnistus

\/oit ottaa kayttoon tai poistaa kaytdsta monisydton tunnistuksen. Kun toiminto kaytdssa, skannaus
keskeytyy skannerin tunnistaessa, etta asiakirjansyottolaitteeseen on sydtetty useampi sivu kerralla.
Jos toiminto ei ole kaytossd, skannaus jatkuu, kun monisyotto havaitaan. Talldin voidaan skannata
toisiinsa tarttuneita sivuja, alkuperaisasiakirjoja, joissa on tarralappuja, seka paksua paperia.

Luo useita tiedostoja

Jaa suurempi skannaustyd useaksi pienemmaksi tiedostoksi.

Ilmoitus

Voit valita, ldhetetadnkd skannaustéiden tilasta ilmoitus. Laite voi ldhettda ilmoituksen sahkdpostitse.

Allekirjoitus ja salaus

HUOMAUTUS: Tata
ominaisuutta tuetaan vain
Skannaus sahkopostiin -
toiminnossa.

Allekirjoitus: lisaa sahkdpostiin digitaalinen allekirjoitus.

Salaus: lahetd sahkopostia salattuna tiedostona.

HP JetAdvantage -yritysratkaisut

Skannauksen lisatehtavat

FIww

HP JetAdvantage -ratkaisut ovat helppokayttdisia tydnkulkuratkaisuja, jotka ovat seka verkko- etta pilvipohjaisia.

HP JetAdvantage -ratkaisut on suunniteltu helpottamaan laitteiden ja skannereiden hallintaa eri aloilla, kuten
terveydenhuoltoalalla, rahoituspalvelualalla, tuotantoalalla ja julkisella sektorilla.

HP JetAdvantage Solutions sisaltaa seuraavat ratkaisut:

e  HP JetAdvantage -suojausratkaisut

e  HP JetAdvantage -hallintaratkaisut

e  HP JetAdvantage -tyonkulkuratkaisut

Siirry osoitteeseen www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/support/sjflowN9120fn2.

Ohjeet ovat saatavilla erityisten skannaustehtavien suorittamiseen, esimerkiksi seuraavien:

Skannaustehtdvan suorittaminen
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e  Kirjojen tai muiden sidottujen asiakirjojen sivujen skannaus
e  Skannatun asiakirjan lahettaminen laitteen muistissa olevaan kansioon
e  Henkilokortin kummankin puolen skannaus

e  Asiakirjan skannaus vihkoksi

74 Luku 2 Skannerin kayttaminen FIWW



Skannausohjelman kayttaminen (Windows)

Seuraavissa osioissa kerrotaan, kuinka skannausohjelmaa kaytetaan.

° Skannauspikavalintojen kdyttdminen

° Skannaus kuvaan

° Skannaus PDF-tiedostoon

° Muokattavan tekstin skannaaminen (OCR)

° Skannaaminen sahkdpostiin

° Lahettdminen pilveen

° Skannaus FTP:hen

° Skannaus SharePointiin

° Pitkien asiakirjojen skannaaminen

° Monisydton tunnistus

° Paivittdinen skannaaminen

e  Vdrien suodattaminen asiakirjasta (varin paasto)

° Automaattinen varien havaitseminen

° Skannattujen kuvien automaattinen suoristus

° Tyhijien sivujen poistaminen automaattisesti

° Sivun suunnan saataminen automaattisesti

° Sivukoon tunnistus automaattisesti

° Skannatun kuvan rajaaminen tai laajentaminen valittuun sivukokoon

° Skannaus tehostetun tekstin mustavalkotilassa

° Lisaa tai poista laite

° Skannaaminen muulla skannausohjelmalla

Skannauspikavalintojen kdyttaminen

Skannauspikavalintojen avulla voit valita asetukset usein suoritettaville skannaustehtaville nopeasti ja
tehokkaasti. HP Scan -ohjelmiston avulla voit luoda ja muokata skannauspikavalintoja.

e  Skannauspikavalintojen tarkasteleminen

° Skannauspikavalintojen luominen

e  Skannauspikavalintojen muokkaaminen

FIww
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Skannauspikavalintojen tarkasteleminen

Jos haluat nahda olemassa olevat skannauspikavalinnat, avaa HP Scan -ohjelmisto. Olemassa olevat
skannauspikavalinnat nakyvat luettelossa vasemmalle.

Skannauspikavalintojen luominen

Skannauspikavalinta luodaan seuraavasti:

1.
2.

Avaa HP Scan -ohjelmisto.
Valitse Luo uusi skannauksen pikavalinta.
Anna uuden pikavalintavaihtoehdon nimi.

Valitse haluatko luoda uuden pikavalinnan nykyisista asetuksista tai jo olemassa olevan pikavalinnan
pohjalta.

Valitse Luo.
Muokkaa uuden skannauspikavalinnan asetuksia. Valitse Lisda, jos haluat lisaa asetuksia.

Tallenna muutokset pikavalintaan napsauttamalla pikavalintaluettelossa uuden pikavalinnan vieressa
olevaa Tallenna-kuvaketta.

TAI

Voit kumota muutokset napsauttamalla Kumoa-kuvaketta.

Skannauspikavalintojen muokkaaminen

Skannauspikavalintaa voidaan muokata seuraavasti:

1.
2.
3.
4.

Avaa HP Scan -ohjelmisto.
Valitse muokattava pikavalinta vasemmalla olevasta luettelosta.
Muuta asetuksia nayton oikeassa reunassa. Valitse Lisad, jos haluat lisaa asetuksia.

Tallenna muutokset napsauttamalla pikavalinnan nimen oikealla puolella olevaa Tallenna-kuvaketta.

Skannaus kuvaan

1.
2.

Aseta asiakirja syottolokeroon.
Avaa HP Scan -ohjelmisto.

Valitse Tallenna JPEG-muodossa tai Lahetd sahkdpostina JPEG-muodossa, ja sen jalkeen napsauta
Skannaa.

TAl

Valitse mika tahansa muu pikavalinta, muuta Kuvaketyyppi kohtaan Valokuva, valitse kuvatiedosto
Tiedostotyyppi-pudotusluettelosta ja sen jalkeen napsauta kohtaa Skannaa.
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Skannaus PDF-tiedostoon
1.  Aseta asiakirja syottolokeroon.
2. AvaaHP Scan -ohjelmisto.
3. Valitse Tallenna PDF-muodossa tai Ldheta sahkdpostina PDF-muodossa, ja sen jalkeen napsauta Skannaa.
TAI

Valitse joku muu skannauspikavalinta ja valitse PDF Tiedostotyyppi-pudotusvalikosta ja sen jalkeen valitse
Skannaa.

Muokattavan tekstin skannaaminen (OCR)

HP:n skanneriohjelmisto kayttaa optista merkintunnistusohjelmaa (OCR) ja muuntaa sivun tekstin sellaiseen
muotoon, etta sitd voidaan muokata tietokoneessa. OCR-ohjelman mukana toimitetaan Readlris Pro -ohjelmisto.
Lisatietoja OCR-ohjelman kayttamisesta on verkko-ohjeen kohdassa muokattavan tekstin skannaaminen.

Skannaaminen sahkdpostiin

[%Nf HUOMAUTUS:  Kun skannaat sahkdpostiin, varmista, etta tietokone on yhteydessa Internetiin.

1. Aseta asiakirja syottolokeroon.
2. AvaaHP Scan -ohjelmisto.

3. Valitse Laheta sahkdpostina PDF-tiedostona tai Laheté sahkdpostina JPEG-tiedostona ja sen jdlkeen valitse
Skannaa.

TAl

Valitse jokin muu skannauspikavalinta ja valitse Sahkdposti-vaihtoehto Vastaanottaja-pudotusvalikosta.
Valitse sitten Skannaa.

Lahettaminen pilveen

[Z?’”r HUOMAUTUS: Kun skannaat pilveen, varmista, etta tietokone on yhteydessa Internetiin.

1. Aseta asiakirja syottolokeroon.
2. AvaaHP Scan -ohjelmisto.
3. Valitse Laheta pilveen ja valitse sitten tiedostokohde, kuten Google Drive tai DropBox.

4.  Valitse Skannaa.

Skannaus FTP:hen

Voit ladata skannatun kuvan FTP-kansioon HP Scan -ohjelmistolla.

1.  Aseta asiakirja syottolokeroon.

2. AvaaHP Scan -ohjelmisto.

3. Valitse skannauksen pikavalinta. Valitse Kohde-alueella Laheta kohteeseen.

4. \Valitse kohteeksi FTP-kansio.
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[% HUOMAUTUS: Maarita toiminnon ensimmaisella kayttokerralla kohteeksi FTP napsauttamalla Lisaa.

5. Valitse OK ja sitten Skannaa.

Skannaus SharePointiin
HP Scan -ohjelmistolla skannatun kuvan voi ladata suoraan SharePoint-sivustoon.
1. Aseta asiakirja syottolokeroon.
2. AvaaHP Scan -ohjelmisto.
3. Valitse skannauksen pikavalinta. Valitse Kohde-alueella Laheta kohteeseen.

4.  Valitse kohteeksi SharePoint-sivusto.

Ej?y HUOMAUTUS: Maarita toiminnon ensimmaisella kayttokerralla kohteeksi SharePoint-sivusto
napsauttamalla Lisaa.

5. Valitse OK ja sitten Skannaa.

Pitkien asiakirjojen skannaaminen

Oletusarvoisesti skanneri tunnistaa automaattisesti sivukoon ja kayttaa Koon tunnistus -toimintoa, kun sivun
pituus on enintaan 356 mm.

Valitse sivukokoasetukset skannerin mukaan.

e HP Digital Sender Flow 8500 fn2: Valitse pitkille asiakirjoille Pitka (8,5 x 3,4 tuumaa) skannauksen
pikavalinta-asetuksissa olevasta avattavasta sivukokoluettelosta.

e  HPScanlet Enterprise Flow N9120 fn2: Valitse pitkille asiakirjoille Pitka (11,7 x 34 tuumaa) skannauksen
pikavalinta-asetuksissa olevasta avattavasta sivukokoluettelosta.

[%9 HUOMAUTUS:  Pitkan sivun asetuksella voi skannata vain yhden sivun kerrallaan.

Jos skanneri on maaritetty skannaamaan pitkia sivuja, se skannaa yhden sivun kerrallaan. Taman asetuksen
kayttaminen tavallisten sivujen skannaamiseen hidastaa ty6ta, joten sitd kannattaa kayttaa ainoastaan, kun
skannataan sivuja, joiden pituus on yli 356 mm.

Monisy6ton tunnistus

Usean arkin sy6ton tunnistustoiminto keskeyttaa skannauksen, jos se havaitsee, etta skanneriin sydtetaan
useita sivuja kerralla. Toiminto on kaytdssa oletusasetuksena.

Taman ominaisuuden kaytdsta poistamisesta voi olla hyotya, kun skannaat:
e moniosaisia lomakkeita (kayttd, jota HP ei suosittele)

e  asiakirjoja, joihin on kiinnitetty nimi- tai tarralappuja.

[%,/r HUOMAUTUS:  Jos kaytat jonkin muun valmistajan ohjelmistoa, ota usean arkin sy6tdn tunnistus kayttéon ISIS-
tai WIA-kayttoliittymassa.
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Paivittainen skannaaminen

Paivittainen skannaaminen -pikavalikon kautta kayttdjat voivat maaritella ja tallentaa skannauspikavalikon
jokapaivaisia tarpeitaan varten. Seuraavat Skannauspikavalikkoasetukset voidaan mukauttaa, kun Paivittainen
skannaus -pikavalikko on valittu:

e  Nimikkeen tyyppi

e  Page Sides (Sivu, puolia)
e  Page Size (Sivukoko)

e  Varitila

e  Kohde/Tiedostotyyppi

Varien suodattaminen asiakirjasta (varin paasto)

Voit suodattaa pois varikanavan (punaisen, vihrean tai sinisen) tai enintaan kolme tiettya varia. Tiettyjen varien
osalta herkkyysasetus maarittad, miten tarkasti skannattavan varin on vastattava maaritettya varia.

Varien maaran vahentaminen skannattavasta tydsta voi pienentaa skannaustiedoston kokoa ja parantaa optisen
merkintunnistuksen (OCR) tuloksia.

Valitse skannauksesta poistettavat varit HP Scan -ohjelmistossa seuraavasti:

1. Avaa HP Scan -ohjelmisto.

2. Skannaa katseluohjelmaan naytesivu, jolla on pois jatettavat varit.

3. Napsauta Lisaa-painiketta, valitse sitten Kuva-valilehti ja Varin paasté -toiminto.

4.  Otavarinpaastotoiminto kayttoon ja valitse vari esikatselunakymassa Pipetti-tyokalulla. Muista tallentaa
varit.

Vain skannerissasi kaytossa olevat varin paastd -vaihtoehdot ovat valittavissa.

Lisatietoja varien paastdasetuksista on skannausohjelmiston online-ohjeessa.

Automaattinen varien havaitseminen
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Taman toiminnon avulla voit pienentaa skannatun tiedoston kokoa tallentamalla varisivuina ainoastaan vareja
sisaltavat sivut ja tallentamalla kaikki muut sivut mustavalkoisina.

Vdrien automaattinen havaitseminen skannatusta kuvasta suoritetaan nain:
1. Avaa HP Scan -ohjelmisto.
2. Valitse skannauksen pikavalinta.

3. Voit saataa automaattisen varien havaitsemisen herkkyys- ja tulostetila-asetuksia valitsemalla More
(Lisaa) ja Image (Kuva). Napsauta sitten Auto Detect Color (Automaattinen varien havaitseminen)
-pudotusruutua.

4.  Valitse Color Mode (Varitila) -pudotusruutu ja sen jalkeen Auto Detect Color (Automaattinen vérien
havaitseminen).

Skannausohjelman kayttaminen (Windows)
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[%’ HUOMAUTUS: Lisatietoja automaattisen varien havaitsemisen asetuksista on kayttamasi skannausohjelmiston
online-ohjeessa.

Jos kaytat jonkin muun valmistajan skannausohjelmistoa, voit kayttaa ISIS- tai WIA-kayttoliittymaa varien
automaattiseen havaitsemiseen.

Skannattujen kuvien automaattinen suoristus

Windows: Voit suoristaa lahdeasiakirjan sivumittoihin nahden vaaristyneen sisallén Automaattinen
suoristaminen -toiminnolla. Suorista Koon tunnistus -toiminnolla sivun kuvat, jotka ovat menneet vinoon
skannauksen aikana.

1.
2.
3.

Avaa HP Scan -ohjelmisto.
Valitse skannauksen pikavalinta.

Napsauta Lisaa, valitse Asiakirja-valilehti ja sen jalkeen valitse Suorista sisalto.

Tyhjien sivujen poistaminen automaattisesti

Kun Poista tyhjat sivut -toiminto on kaytossa, skannatut sivut arvioidaan sisallon perusteella. Tyhjiksi
tunnistettujen sivujen vieressa nakyy katseluohjelmassa poistomerkinta. Nama havaitut tyhjat sivut poistetaan
automaattisesti, kun skannattu asiakirja tallennetaan kohteeseen.

1.
2.

Avaa HP Scan -ohjelmisto.
Valitse skannauksen pikavalinta.
Valitse Lisaa.

Valitse Asiakirja-valilehti, valitse avattavasta Saada asiakirjoja -ruudusta Poista tyhjat sivut ja valitse sitten
OK.

5 VIHIE:  Herkkyys-liukusaatimelld voit saataa tyhjien sivujen tunnistuksen ja poiston herkkyytta. Kun

liukusaadinta kaannetaan matalammalle, enemman sivuja tunnistetaan tyhjiksi ja poistetaan. Kun
liukusaadin nostetaan suurimpaan arvoon, sivujen tulee olla lahes taysin tyhjia, jotta ne tunnistetaan ja
poistetaan. Herkkyysarvon voi asettaa myds antamalla arvon tai napsauttamalla nuolipainikkeita.

Sivun suunnan saataminen automaattisesti

Talla toiminnolla voit saataa sivun suunnan automaattisesti kielen mukaan.

1.
2.

Avaa HP Scan -ohjelmisto.
Valitse skannauksen pikavalinta.
Valitse Lisaa.

Valitse Skannaus-valilehden avattava Sivun suunta -ruutu ja valitse sitten Automaattinen suunta -
valintaruutu.

Valitse asiakirjan kieli, valitse OK ja aloita sitten skannaus.
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Sivukoon tunnistus automaattisesti

HP Scan -ohjelmisto pystyy havaitsemaan sivukoon automaattisesti Koon tunnistus -toiminnolla. Kun
avattavasta Sivun koko -luettelosta valitaan Tunnista koko, skannattu kuva rajataan tunnistetun koon mukaiseksi
ja mahdollinen vino sisalto suoristetaan.

Skannatun kuvan rajaaminen tai laajentaminen valittuun sivukokoon
Talla toiminnolla voit rajata tai laajentaa skannatun kuvan valittuun sivukokoon.
Jos haluat rajata skannatun kuvan tai laajentaa sen automaattisesti valittuun sivukokoon, toimi nain:
1. Avaa HP Scan -ohjelmisto.
2. Valitse skannauksen pikavalinta.
3. Valitse Lisaa, jos haluat lisaa asetuksia.
4. Valitse rajausvaihtoehto avattavasta Input Page Size (Syotetyn sivun koko) -luettelosta.
e Vit rajata asiakirjan automaattisesti sisallén perusteella valitsemalla Tunnista sisalto sivulla.

e  Voit rajata asiakirjan automaattisesti asiakirjan mittojen mukaan valitsemalla Tunnista koko.

[%’ HUOMAUTUS:  Kun skannaat muiden valmistajien ohjelmistoilla, madrita rajausasetukset ISIS- tai TWAIN-
kayttoliittymassa.

Lisatietoja automaattisen rajauksen asetuksista on skannausohjelmiston verkko-ohjeessa.

5. Varmista, etta vaihtoehto Sama kuin syotetty on valittuna kohdassa Tulostesivun koko ja valitse Skannaa.

Skannaus tehostetun tekstin mustavalkotilassa

Kayta tata toimintoa skannatun kuvan tehostamiseen skannattaessa mustavalkoista tekstia. Voit kayttaa tata
toimintoa seuraavasti:

1. Avaa HP Scan -ohjelmisto.

2. Valitse skannauksen pikavalinta.

3. Valitse Lisaa.

4. Valitse valilehti Kuva ja valitse sitten avattavasta Varitila-ruudusta Mustavalkoinen (1-bittinen).

5. Valitse Mustavalkoisuuden kynnysarvo, sitten Paranna sisaltéa ja lopuksi OK.

Lisaa tai poista laite
HP Scan -ohjelmistolla voit lisata tai poistaa laitteen tietokoneesta kasin.
1. Avaa HP Scan -ohjelmisto.
2. Avaa Laiteasetukset-ikkuna napsauttamalla Asetukset-kuvaketta @.

3. Teejokin seuraavista:
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e  Voit lisata laitteen napsauttamalla +-kuvaketta, valitsemalla Liitd uusi laite ja seuraamalla nayton
ohjeita.

e  \oit poistaa laitteen valitsemalla skannerin nimen olemassa olevien skannereiden luettelosta ja
napsauttamalla Poista-painiketta.

¥ VIHJE:  Voit valita useita skannereita poistettavaksi samalla kerralla.

{f VIHJE: Voit lisata uuden laitteen myds HP Scan Assistant -ohjelmalla. Kaynnista HP Scan Assistant tietokoneen
tyopoydalta, valitse Tools (Tyokalut), Device Setup & Software (Laitteen maaritys ja ohjelmisto) ja Connect a new
device (Yhdista uusi laite).

Skannaaminen muulla skannausohjelmalla
Skanneri tukee myds seuraavia kolmansien osapuolten sovelluksia:
e  Readiris Pro: OCR-sovellus.
e  C(ardiris: Kayntikorttisovellus.

e  Muiden osapuolten sovellukset, jotka tukevat TWAIN-, ISIS- ja WIA-protokollia.
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Skannausohjelman kayttaminen (0S X)

Lisatietoja on osoitteessa www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/support/sjiflowN9120fn2.
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Skannausvihjeita

° Skannauksen ja tehtdvien nopeuden optimoiminen

Skannauksen ja tehtavien nopeuden optimoiminen

Useat asetukset vaikuttavat skannaustydn kokonaisnopeuteen. Kun haluat optimoida skannauksen
suoritustehon, ota huomioon seuraavat tiedot.

e  Optimoidaksesi tehokkuuden varmista, etta tietokoneesi tayttaa suositellut jarjestelmavaatimukset.
Kayttojarjestelmaa koskevat vahimmaisvaatimukset ja suositukset ovat osoitteessa www.hp.com. Etsi
skannerin mallinumerolla ja sanoilla tekniset tiedot.

e  Skannatun kuvan tallentaminen muodossa, jota voidaan hakea (esim. PDF, jota voidaan hakea), vie
enemman aikaa kuin kuvamuodossa tallentaminen, koska skannattu kuva analysoidaan OCR-tekniikkaa
kayttamalla. Varmista, etta haluat skannata tiedoston haettavassa muodossa ennen kuin valitset
haettavissa olevan tiedostomuodon.

e  Jos skannauksessa kaytetaan tarpeettoman suurta tarkkuutta, skannausaika pitenee ja luotu tiedosto on
tavallista suurempiilman lisahyotya. Jos skannauksessa kaytetaan suurta tarkkuutta, tarkkuuden voi
asettaa alemmalle tasolle skannausnopeuden lisadmiseksi.
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Huoltaminen ja yllapito

Tassa osassa on tietoja skannerin huoltamisesta ja yllapidosta. Viimeisimmat huoltotiedot ndet osoitteesta
www.hp.com/support.

° Tuotteen puhdistaminen

° Lisalaitteen asentaminen laitteiston litdntdan

° Osien vaihtaminen

° Skannerin huoltotarvikkeiden ja muiden tarvikkeiden tilaaminen

85


http://www.hp.com/support

Tuotteen puhdistaminen

Kun skanneri puhdistetaan ajoittain, skannaustulosten laatu sdilyy hyvana. Huoltotarpeeseen vaikuttavat
esimerkiksi skannerin kayttdmaara ja kayttdymparisto. Skanneri kannattaa puhdistaa aina tarvittaessa.

Skannausnauhojen puhdistaminen

[%r HUOMAUTUS: Nama ohjeet ovat HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneria varten, mutta ne
koskevat myds HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasemaa.

Voit puhdistaa skannausnauhat seuraavasti:
1. Katkaise virta skannerista painamalla virtapainiketta ja irrota sitten virtajohto ja muut johdot skannerista.

2. Nosta automaattinen asiankirjansyottolaite (ADF) ylos.

3. Pyyhiskannausnauhat puhtaaksi pehmealld, nukkaamattomalla liinalla. Voit suihkuttaa liinaan mietoa
lasinpuhdistusainetta.

A HUOMIO:  Kéyta skannausnauhojen puhdistamiseen vain lasinpuhdistusainetta. Alé kaytd hankaavia
aineita, asetonia, bentseenia tai hiilitetraklorideja, jotka saattavat vahingoittaa skannausnauhoja. Valta
my0s isopropyylialkoholin kayttamista, koska se voi jattaa skannausnauhoihin raitoja.

Ala ruiskuta lasinpuhdistusainetta suoraan skannausnauhoille.

4.  Kuivaa skannausnauhat kuivalla nukkaamattomalla liinalla. Pyyhi kapeat heijastavaa, harmaata materiaalia
olevat pinnat.

5. Sulje asiakirjansyottolaite, kytke USB-kaapeli ja virtalahde takaisin skanneriin ja kytke skanneriin virta
painamalla virtapainiketta. Skanneri on nyt kayttévalmis.

Rullien puhdistaminen
e Johdanto

° Rullien puhdistaminen

Johdanto

Rullat on ehka puhdistettava seuraavissa tilanteissa:
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Skannerissa on toistuvasti tukoksia tai useita arkkeja skannataan samaan aikaan.

Jos seuraavia paperityyppejd skannataan usein: paallystetty paperi, kemiallisesti kasitellyt asiakirjat (kuten
hiiletén paperi), suuria maaria kalsiumkarbonaattia sisaltdvat asiakirjat, lyijykynalla kirjoitetut asiakirjat tai
asiakirjat, joissa on lyijykynamerkintdja, mustesuihkutulostimella tulostetut asiakirjat, asiakirjat joiden
variainetta ei ole kiinnitetty.

Rullien puhdistaminen

Ej?’y HUOMAUTUS: Nama ohjeet ovat HP Scanlet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneria varten, mutta ne
koskevat my6s HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasemaa.

Voit puhdistaa arkinerottimen ja rullat seuraavasti:

1.

4.

Valitse ohjauspaneelissa Tukityokalut (Support Tools) ja avaa seuraavat valikot:
e Huolto
e  Kalibrointi/puhdistus

e  Puhdista automaattisen asiakirjojen sy6ttolaitteen (ADF) telat (Clean Automatic Document Feeder
(ADF) Rollers)

Katkaise virta skannerista painamalla virtapainiketta ja irrota sitten virtajohto ja muut johdot skannerista.

Avaa automaattisen asiakirjojen syottolaitteen luukku.

-l'/i

Pyyhi arkinerotin oikealta vasemmalle puhtaalla, nukkaamattomalla liinalla, joka on kostutettu tislatulla tai
puhtaalla vesijohtovedella. Kierra rullaa taydet 360 astetta, jotta voit varmistaa, etta koko rullan pinta on
puhdistettu.

Tuotteen puhdistaminen
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5. Pyyhisyottorullat oikealta vasemmalle. Kierra rullia taydet 360 astetta, jotta voit varmistaa, etta kaikki
rullien pinnat on puhdistettu.

A HUOMIO: Odota kaksi minuuttia ennen asiakirjojen asettamista asiakirjansyottolaitteeseen, jotta rullat
ehtivat kuivua.

6.  Sulje automaattisen asiakirjansyottolaitteen luukku ja kytke USB-kaapeli ja verkkolaite skanneriin.

7.  Kaynnista skanneri painamalla Power-painiketta.
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Lisalaitteen asentaminen laitteiston liitantaan

HIP-laiteintegrointipaikkaan voi asentaa lisavarusteina ostettavia HP-lisalaitteita (kuten kosketustunnistimen,
sormenjalkitunnistimen tai kortinlukijan).

[% HUOMAUTUS: Naissa ohjeissa kuvataan kortin kosketustunnistimen asentaminen. Vaiheet, joissa on maininta
tarvittaessa, eivat ehka ole tarpeen muita HIP-lisdlaitteita asennettaessa. Noudata aina lisalaitteen mukana
toimitettuja asennusohjeita.

Asenna lisalaite HIP-laiteintegrointipaikkaan seuraavasti:

1. Katkaise laitteen virta painamalla virtapainiketta (1) ja irrota sitten virtajohto (2).

2. Aseta tasapainen ruuvimeisseli HIP-kannen ylaosassa olevaan uraan ja nosta kansi varovasti irti. Aseta
kansi syrjaan.

3. Poista HIP-lisalaite pakkauksestaan ja asenna se HIP-paikkaan.

a. Kytke lisalaitteen USB-kaapeli HIP-paikan vasemmassa reunassa olevaan liittimeen.
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b.  Kytke USB-kaapeli lisélaitteen kaapeliliitantaan (1) ja kytke tarvittaessa lisalaitteen maadoitusliitin
maadoituspaikkaan (2).

Ve
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=

)
-m|
(1]

| — J

[%? HUOMAUTUS: Kuvassa nakyvat liittimet ovat kosketustunnistimen. Muiden lisalaitteiden liittimet
voivat olla erindkoiset, eika niissa ehka ole maadoitusliitinta.

c.  Kohdista lisalaitteen pohjassa olevat tapit HIP-liitanttjen kanssa ja asenna lisalaite HIP:n sisalle.

4.  Kytke virtajohto ja kaynnista laite painamalla virtapainiketta.
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Osien vaihtaminen

Osien vaihtaminen tarvittaessa auttaa varmistamaan laadukkaat skannaustulokset. Osia on ehka vaihdettava,
kun sulautettu Web-palvelin tai ohjauspaneeli niin ilmoittaa tai jos skanneri ei toimi oikein. HP Digital Sender
Flow 8500 fn2 Document Capture -tydaseman ja HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskannerin
rullien vaihtosarjaan kuuluvat seuraavat varaosat:

° Telan kansi
° Erotinrullat
e  Nostotelamoduuli

Varaosapakkaus sisaltaa myos yksityiskohtaiset jokaisen osan vaihto-ohjeet.

Vaihda erotinrullat ja kansi

@ HUOMAUTUS: Nama ohjeet ovat HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskanneria varten, mutta ne
koskevat my6s HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydasemaa.

Vaihda erotinrullat seuraavissa tapauksissa:
e  Windows: Kun Huoltoa suositellaan -valintaikkuna ilmaisee huollon tarpeen.

° Jos skannerissa on usein tukoksia.

I%) HUOMAUTUS:  Rullien varaosapakkaus on kulutustarvike, eika takuu tai tavallinen palvelusopimus kata sita.

Vaihda erotinrullat seuraavasti:

1.  Katkaise virta skannerista painamalla Power-painiketta ja irrota USB-johto ja verkkolaite skannerista.
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2. Avaa automaattisen asiakirjojen syottolaitteen luukku.

3.

4.

5. Vaihda rullasuojus ja jatka sen jalkeen vaihtamalla nostorullamoduuli.
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Skannerin huoltotarvikkeiden ja muiden tarvikkeiden tilaaminen

Varaosien ja lisalaitteiden tilaaminen

Kun haluat tilata skannerin varaosia, siirry HP:n skanneritarvikkeiden sivustoon osoitteessa www.hp.com/buy/

[}aI’tS.

HP Digital HP ScanJet

Sender Flow  Enterprise

8500 fn2 Flow N9120

Document fn2 -

Capture - asiakirjaskan
Valinta Kuvaus tydasema neri Tuotenumero
Arkinsyottolaitteen Automaattisen asiankirjansyottolaitteen \ \ J8J95A
huoltopakkaus huoltosarja
HP 1GB DDR3x32 Valinnainen DIMM-moduuli muistin \é \ ESK48A
800MHzSODIMM - laajentamiseen
lisévaruste (144-
nastainen)
HP Jetdirect 2900nw - Langaton USB-tulostuspalvelin \ \ J8031A
tulostuspalvelin
HP:n SmartCard-ratkaisu HP:n kdytonhallintaratkaisut (vain Yhdysvaltain \ v CC543A
(Yhdysvaltainen valtio, valtio)
Niprnet)
HP Universal -USB- HP:n kaytonhallintaratkaisut \' \ X3D03A
lahikortinlukija
HP LaserJet -tulostimen Kielikohtainen tarrapeittokuva fyysiselle \é \ A7W14A
nappaimiston peittokuva nappaimistolle (EMEA)
(ruotsi)
HP LaserJet -tulostimen Kielikohtainen tarrapeittokuva fyysiselle \ \ A7W13A
nappaimiston peittokuva nappaimistélle (EMEA)
(tanska/ranska/saksa)
HP:n sisdiset USB-portit Kaksi sisaista USB-porttia kolmansien osapuolten v~ v B5L28A

laitteiden littamiseen

HP:n tehokas suojattu Vaihtokiintolevy \ \ B5L29A

kiintolevyasema

Asiakkaan korjattavissa olevat osat

FIww

Laitteeseen on saatavissa seuraavat osat.

e  Pakolliseksi merkityt osat on tarkoitettu asiaan vaihdettaviksi, ellei asiakas ole halukas maksamaan HP:n
huoltohenkilékunnalle korjauksen suorittamisesta. HP:n tuotetakuu ei kata naiden osien tukea paikan
paalld tai huoltoon lahetettyna.

e Valinnainen-luettelossa olevat osat voidaan pyydettdessa vaihtaa HP:n huoltohenkildkunnan toimesta
ilman lisamaksua tuotetakuun voimassaoloaikana.
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Taulukko 3-1 Varaosien numerot

Vaihtamisvaihtoeh

Valinta Kuvaus dot Tuotenumero

HP:n tehokas suojattu kiintolevyasema (FIPS) Suojattu vaihtokiintolevy Pakollinen L2762-60035

Skannerin valkoinen tausta Skannausyksikon valkoinen taustamuovi, Pakollinen 8500: 5851-7206
vaihto-osa

N9120:
J77209-67926

Ohjauspaneelin asennussarja Varikosketusnaytdn vaihto-ohjauspaneeli Pakollinen J7709-67928

HIP 2 -kansi HIP 2 -vaihtokansi Pakollinen B5L46-40021

Ndppdimiston peittokaaviosarja Vaihtonappaimiston peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6019
mallit)

ranska, italia, venajd, saksa, espanja, ukraina

Ndppaimiston peittokaaviosarja Vaihtonappaimiston peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6020
mallit)

ranska (Kanada), espanja (Latinalainen

Amerikka), espanja (Yhdysvallat)

Nappaimistén peittokaaviosarja Vaihtonappaimistén peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6021
mallit)

ranska (Sveitsi), saksa (Sveitsi), tanska

Nappaimiston peittokaaviosarja Vaihtonappaimistén peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6022
mallit)

yksinkertaistettu kiina, perinteinen kiina

Nappdimistdn peittokaaviosarja Vaihtonappaimistén peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6023
mallit)

espanja, portugali

Nappaimiston peittokaaviosarja Vaihtonappaimiston peittokaavio (Flow- Pakollinen 5851-6024
mallit)

japani (KGjaKT)

Ndppaimiston peittokaavio, kiina Vaihtonappaimiston peittokaavio (Flow- Pakollinen A7W12-67901
mallit)

Nappaimiston peittokaavio, ruotsi Vaihtonappaimiston peittokaavio (Flow- Pakollinen A7W14-67901
mallit)

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, TANSKA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 130627-010

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, ITALIA, 1,5m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 109197-010

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, INTIA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 403440-003

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, THAIMAA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 285052-009

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, EUROOPPA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 100614-011

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, AUSTRALIA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 100661-016

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, YHDISTYNYT Virtajohto (varaosa) Pakollinen 100613-016

KUNINGASKUNTA, 1,5 m)

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, KIINA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 286496-017

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, TAIWAN, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 393312-005

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, ARGENTIINA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 401328-016

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, SVEITSI, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 150304-010
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Taulukko 3-1 Varaosien numerot (jatkoa)

Vaihtamisvaihtoeh

Valinta Kuvaus dot Tuotenumero
VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, NEMA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 121565-016
VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, ETELA-AFRIKKA, Virtajohto (varaosa) Pakollinen 187487-008
1,5m)

VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, ISRAEL, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 398062-007
VAIHTOVIRTAJOHTO (C13, BRASILIA, 1,5 m) Virtajohto (varaosa) Pakollinen 438723-005
ISA-koontinaytto (vain 8500 fn2) Varaetukansi Pakollinen L2762-40003
Kansi, etukoontinayttd, vasen (vain N9120 fn2)  Varaetukansi Pakollinen J7Z09-40007

Skannerin huoltotarvikkeiden ja muiden tarvikkeiden tilaaminen
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Lisaasetusten maarittaminen HP:n sulautetussa Web-palvelimessa
(EWS)

° Johdanto

e  HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

° HP:n sulautetun Web-palvelimen ominaisuudet

Johdanto

HP:n sulautetulla Web-palvelimella voit hallita skannaustoimintoja tietokoneen kautta skannerin ohjauspaneelin
sijaan.

e tarkastele skannerin tilatietoja

e  tarkastele kaikkien tarvikkeiden jaljella olevaa kayttdaikaa ja tilaa uusia tarvikkeita
e tarkastele ja muuta lokeroasetuksia

e tarkastele ja muuta skannerin ohjauspaneelin valikkoasetuksia

e tarkastele ja skannaa asiakirjan sisalla olevia sivuja

e tilaailmoituksia skanneriin ja tarvikkeisiin liittyvista tapahtumista

tarkastele ja muuta verkon asetuksia

HP:n sulautettu Web-palvelin toimii, kun skanneri on yhdistetty IP-verkkoon. HP:n sulautettu Web-palvelin ei tue
IPX-skanneriyhteyksia. Voit kayttaa HP:n sulautettua Web-palvelinta, vaikka Internet-yhteytta ei olisikaan
kaytettavissa.

Kun skanneri on yhdistetty verkkoon, HP:n sulautettu Web-palvelin on automaattisesti kaytettavissa.

[%9 HUOMAUTUS:  HP:n sulatettua Web-palvelinta ei voi kayttaa verkon palomuurin l&pi.

HP:n sulautetun Web-palvelimen (EWS) avaaminen

1. Nayta skannerin IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa tietokuvake
@ ja sitten verkon kuvake 2.

2. Avaa selain ja kirjoita osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy
skannerin ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimiston Enter-nappainta. Sulautettu Web-palvelin
avautuu.

2 https://10.10. 30000

[%’ HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista, jatka
sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

HP:n sulautetun Web-palvelin kaytto edellyttaa seuraavia selaimen ominaisuuksia:
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Windows® 7

Internet Explorer (versio 8.x tai uudempi)
Google Chrome (versio 34.x tai uudempi)

Firefox (versio 20.x tai uudempi)

Windows® 8 tai uudempi

Linux

Internet Explorer (versio 9.x tai uudempi)
Google Chrome (versio 34.x tai uudempi)

Firefox (versio 20.x tai uudempi)

Google Chrome (versio 34.x tai uudempi)

Firefox (versio 20.x tai uudempi)

HP:n sulautetun Web-palvelimen ominaisuudet

Tiedot-valilehti
Yleiset-valilehti

Skannaus/digitaalildhetys-valilehti

Faksi-valilehti

Vianmaaritys-valilehti

Suojaus-valilehti

HP-verkkopalvelut-valilehti

Verkkoyhteydet-valilehti

Tiedot-valilehti

Taulukko 4-1 HP:n sulautetun Web-palvelimen Tiedot-valilehti

Valikko Kuvaus

Laitteen tila Nayttaa skannerin tilan ja HP-tarvikkeiden arvioidun jaljelld olevan kayttdian. Nayttaa myds,

minka tyyppista ja kokoista paperia kaytetaan kussakin lokerossa. Muuta oletusasetuksia
napsauttamalla Muuta asetuksia -linkkia.

Madrityssivu Talla sivulla naytetadn samat tiedot kuin asetussivulla.

Tapahtumalokisivu Nayttaa luettelon kaikista skannerin tapahtumista ja virheistd. HP Instant Support -linkin

avulla (HP:n sulautetun Web-palvelimen kaikkien sivujen alatunnisteessa) padset
ongelmanratkaisua helpottaville sivustoille. Lisaksi sivuilla nakyy muita skannerin

lisapalveluja.
Kayttosivu Nayttdaa yhteenvedon skannerilla skannattujen sivujen maarasta.
Laitteen tiedot Nayttaa skannerin verkon nimen ja osoitteen seka mallitiedot. Voit mukauttaa naita tietoja

napsauttamalla Yleiset-valilehden Tietoja laitteesta -valikkoa.
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Taulukko 4-1 HP:n sulautetun Web-palvelimen Tiedot-valilehti (jatkoa)

Valikko

Kuvaus

Ohjauspaneelin kuva

Nayttda kuvan nykyisesta ndytosta ohjauspaneelin naytdssa.

Avoimen lahdekoodin kayttdoikeudet

Nayttdad yhteenvedon kayttooikeuksista, jotka koskevat skannerissa kaytettdvia avoimen
lahdekoodin ohjelmistoja.

Yleiset-valilehti

Taulukko 4-2 HP:n sulautetun Web-palvelimen Yleiset-valilehti

Valikko Kuvaus

Pikasarjat Maarita toita, jotka ovat kaytettavissa skannerin ohjauspaneelin aloitusnayton Pikasarjat-
kohdassa.

Halytykset Maarita skanneri- ja tarviketapahtumien sahkopostihalytykset.

Ohjauspaneelin Asetukset-sovellus

Nayttaad Asetukset-sovelluksen asetukset, jotka ovat kaytettavissa skannerin
ohjauspaneelissa.

AutoSend

Maarita skanneri lahettdmaan automaattisesti skannerin asetuksia ja tarvikkeita koskevia
sahkopostiviesteja maaritettyihin sahkdpostiosoitteisiin.

Muokkaa muita linkkeja

Voit lisata jonkin toisen Web-sivuston linkin tai mukauttaa sita. Tama linkki nakyy HP:n
sulautetun Web-palvelimen kaikkien sivujen alatunnistealueella.

Laitteen tiedot Nimea skanneri ja maarita sen laitenumero. Kirjoita ensisijaisen yhteyshenkilén nimi, jolle
voidaan ldhettaa tietoja skannerista.
Kieli Maarita HP:n sulautetun Web-palvelimen sivuilla kaytettava kieli.

Pvm-/aika-asetukset

Aseta pdivamaara ja kellonaika tai synkronoi verkon aikapalvelimen kanssa.

Virta-asetukset

Maadrita tai muokkaa skannerin tydaikojen tai muiden kuin tydaikojen lepotila-asetuksia
seka herdtys-, lepotila- ja lomatapahtumia.

Voit myds madrittaa toiminnot, jotka herattdvat skannerin lepotilasta.

Varmuuskopioi ja palauta

Luo varmuuskopiotiedosto, joka sisaltaa skanneri- ja kayttajatiedot. Taman tiedoston avulla
voit tarvittaessa palauttaa tiedot skanneriin.

Tehdasasetusten palauttaminen

Palauttaa skannerin tehdasasetukset.

Ratkaisun asennusohjelma

Voit asentaa kolmansien osapuolten ohjelmistopaketteja, joilla voidaan laajentaa tai
muokata skannerin toimintoja.

Laiteohjelmistopadivitys

Lataa ja asenna skannerin laiteohjelmiston paivitystiedostot.

Kiintié- ja tilastopalvelut

Kolmansien osapuolten tyontilastointipalvelujen yhteystietoja.
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Skannaus/digitaalildhetys-valilehti

Taulukko 4-3 HP:n sulautetun Web-palvelimen Skannauksen/digitaalildhetyksen asetukset -vélilehti

Valikko Kuvaus
Sahkopostin maaritys Madrita digitaalisessa lahettamisessa kaytetyt oletussahképostiasetukset, kuten
seuraavat:

e  Tyon oletusasetukset

e  Pikasarjat

Skannaus verkkokansioon Maarita digitaalisessa lahettamisessa kaytetyt verkkokansioasetukset, kuten seuraavat:
e  Tyon oletusasetukset

e  Pikasarjat

Skannaus SharePointiin® Maarita digitaalisessa lahettamisessa kadytettavat Microsoft SharePoint® -asetukset, kuten
seuraavat:

e  SharePoint®-sivuston asiakirjakirjastoon tallennettujen pikasarjatdiden asetukset

e  SharePoint®-sivuston asiakirjakirjastoon tallennettujen toiden oletusasetukset

Skannaus USB-asemaan Madrita digitaalisessa lahettamisessa kaytetyt USB-asetukset, kuten seuraavat:
e USB-muistitikulle tallennettujen pikasarjatoiden asetukset
e llmoitusten asetukset
e USB-muistitikkuun tallennettujen téiden skannauksen oletusasetukset

e  USB-muistitikulle tallennettujen tdiden tiedostojen oletusasetukset

Yhteystiedot Hallitse yhteystietoja esimerkiksi seuraavilla tavoilla:
e  Lisaa skanneriin sahkdpostiosoitteita yksi kerrallaan.
e Tuo skanneriin laaja luettelo usein kaytettyja sahkopostiosoitteita yhdelld kertaa.

e Vie yhteystietoja skannerista varmuuskopioksi tietokoneen .CSV-tiedostoon tai tuo
tietueita toiseen HP-skanneriin.

e  Muokkaa skanneriin aikaisemmin tallennettuja séhkopostiosoitteita.

Sahkdpostin ja Tallennus verkkokansioon -  Maarita skanneri ldhettamaadn skannatut kuvat sahképostiliitteina.

toiminnon ohjattu pikamaaritys
Maarita skanneri tallentamaan skannatut kuvat Pikasarjat-verkkokansioon. Pikasarjojen
avulla verkkoon tallennetut tiedostot on helppo avata.

Digital Sending -ohjelmiston asennus Maarita valinnaisen digitaalisen ldhetysohjelmiston kdyttoon littyvat asetukset.

Faksi-valilehti

Taulukko 4-4 HP:n sulautetun Web-palvelimen Faksi-valilehti

Valikko Kuvaus

Faksildhetysmaaritykset Maarita faksien lahettdmisessa kaytetyt asetukset, kuten seuraavat:

e  Tyon oletusasetukset
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Taulukko 4-4 HP:n sulautetun Web-palvelimen Faksi-vélilehti (jatkoa)

Valikko Kuvaus
—  Vleiset tydasetukset
—  LAN-faksimaaritys
— Internet-faksiasetukset
e  Pikasarjat
Faksipikavalinnat Pikavalintojen hallinta

Vianmaaritys-valilehti

Taulukko 4-5 HP:n sulautetun Web-palvelimen Vianmadritys-valilehti

Valikko

Kuvaus

Yleinen vianmaaritys

Ratkaise skannerissa ilmenevia ongelmia erilaisten raporttien ja testien avulla.

Maarita faksin, OXPd:n ja automaattisen palautuksen asetukset.

Verkko-ohje

Linkki HP:n pilvipohjaiseen verkko-ohjeeseen, joka auttaa vianmaarityksessa.

Laiteohjelmistopaivitys

Lataa ja asenna skannerin laiteohjelmiston paivitystiedostot.

Palauta tehdasasetukset

Palauta skannerin tehdasasetukset.

Suojaus-valilehti

Taulukko 4-6 HP:n sulautetun Web-palvelimen Suojaus-vaélilehti

Valikko

Kuvaus

Yleinen suojaus

Yleiset suojausasetukset, mukaan lukien seuraavat:

e  Maarita jarjestelmanvalvojan salasana, jotta voit rajoittaa skannerin tiettyjen
ominaisuuksien kayttoa.

e  Madritd PJL-salasana PJL-komentojen kasittelya varten.

e  Madritd tiedostojdrjestelman kayttd ja laiteohjelmistopdivityksen suojaus.

e  Otakayttoon tai poista kaytdsta USB-isantaportti ohjauspaneelissa tai USB-liitanta
muotoiluohjaimessa, jotta voit skannata ja tallentaa asiakirjan suoraan USB-

muistikortille.

e Nayta kaikkien suojausasetusten tila.

Tilin kdytanto

Ota kadyttdon jarjestelmanvalvojan tilin asetukset.

Kaytonhallinta

Maarita tietyille henkildille tai ryhmille skannerin toimintojen kayttooikeus. Valitse myds,
kuinka kayttajat kirjautuvat skanneriin.

Suojaa tallennetut tiedot

Maarita ja hallitse skannerin sisdista kiintolevya. Skannerin kiintolevy on salattu suojauksen
maksimoimiseksi.

Maarita skannerin kiintolevylle tallennettujen téiden asetukset.

Sertifikaattien hallinta

Asenna skannerin ja verkon kdyttddnotossa tarvittavat suojaussertifikaatit ja hallitse niita.
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Taulukko 4-6 HP:n sulautetun Web-palvelimen Suojaus-valilehti (jatkoa)

Valikko Kuvaus

Verkkopalveluiden suojaus Mahdollista padsy tdssa skannerissa oleviin resursseihin eri toimialueilla sijaitsevista
verkkosivuista. Jos luetteloon ei lisata sivustoja, kaikki sivustot ovat luotettuja.

Toimintotesti Tarkista, ettd odotettujen jarjestelmaparametrien mukaiset suojaustoiminnot ovat
kaytossa.

HP-verkkopalvelut-vdlilehti

Taulukko 4-7 HP:n sulautetun Web-palvelimen HP:n Web-palvelut-valilehti

Valikko Kuvaus

Madrittdminen

Verkon valityspalvelin Jos HP:n Web-palvelujen kayttodnotossa tai laitteen verkkoyhteyden muodostamisessa
ilmenee ongelmia, madrita valityspalvelin.

Verkkoyhteydet-valilehti

Madrita ja suojaa Verkkoyhteydet-valilehdella skannerin verkkoasetukset, kun se on yhdistettyna IP-verkkoon.
Talla valilehdella ei ndy, onko skanneri yhdistettyna muihin verkkoihin.

Taulukko 4-8 HP:n sulautetun Web-palvelimen Verkkoyhteydet-vadlilehti

Valikko Kuvaus

Maarittdminen

TCP/IP-asetukset Maarita IPva- ja IPv6-verkkojen TCP/IP-asetukset.

Verkon asetukset M&aritd IPX/SPX-, AppleTalk-, DLC/LLC- ja SNMP-asetukset.

Muut asetukset Tahan sisaltyy laiteohjelmiston paivitys, LPD-jonot, USB-asetukset, tukitiedot ja paivitysvali.

AirPrint Ota kayttoon, maarita tai poista kaytosta verkkotulostus tuotteissa, jotka tukevat Apple-
tuotteita.

Valitse kieli Vaihda HP:n sulautetun Web-palvelimen nayttokielta. Sivu avautuu, jos Web-sivut tukevat

useita kalentereita. Tuetun kielen voi valita myds selaimen kieliasetuksista.

Valitse sijainti Valitse sijainti, jossa HP:n sulautettua Web-palvelinta ja laitetta kaytetdan.

Google Cloud Google Cloudin avulla tietokoneesta tai mobiililaitteesta voi tulostaa asiakirjoja ja kuvia
suoraan verkkoon liitettyyn tulostimeen.

Madritys Lahetd tulostimen toiminnot ja mallinumero Googlelle valitsemalla Tulosta vaitearkki (Print
Claim Sheet). Googlen rekisterdintiohjeet tulostetaan. Varmista, ett& laite on kytketty
verkkoon, jolla on yhteys Internetiin.

Verkon valityspalvelin Jos HP:n Web-palvelujen kayttodnotossa tai laitteen verkkoyhteyden muodostamisessa
ilmenee ongelmia, madrita valityspalvelin. Jos et ole varma valitysasetuksista, hae
valitysasetukset verkkoselaimen tyokaluista tai asetuksista.

Tietosuoja Voit maarittaa yleisen suojauksen, kaytonhallinnan ja tallennettujen tietojen
suojausasetukset seka hallita sertifikaatteja.
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Taulukko 4-8 HP:n sulautetun Web-palvelimen Verkkoyhteydet-vélilehti (jatkoa)

Valikko Kuvaus

Asetukset Nayta nykyiset suojausasetukset ja palauta ne tehtaan oletusarvoihin.
Madrita suojausasetukset kayttamalld suojausmadritysten ohjattua toimintoa.
HUOMAUTUS:  Ala kayta suojausmadritysten ohjattua toimintoa, jos maaritat
suojausasetukset HP Web Jetadminilla.

Valtuutus Valvo tamadn skannerin maaritysten hallintaa ja kayttoa esimerkiksi seuraavilla tavoilla:

° Rajoita paasya madritysparametreihin asettamalla jarjestelmanvalvojan salasana ja
muuttamalla sita.

° Pyyda, asenna ja hallitse HP Jetdirect -tulostuspalvelimen digitaalisia varmenteita.

° Rajoita isantapalvelun padsya tahan skanneriin maarittamalla kayttooikeusluettelo.

Suojattu tiedonsiirto

Madritd suojausasetukset.

Hallintaprotokollat

Maadrita talle skannerille suojausprotokollia ja hallitse niita, mukaan lukien seuraavat:

° Maadrita HP:n sulautetun Web-palvelimen suojaushallinnan taso ja hallitse likennetta
HTTP- ja HTTPS-protokollan kautta.

° Maaritd SNMP:n (Simple Network Management Protocol) toiminnot. Ota kayttoon tai
poista kaytosta palvelimen SNMP v1/v2c- tai SNMP v3 -agentit.

802.1X-todennus

Maarita 802.1X-todennuksen asetukset Jetdirect-tulostuspalvelimelle verkon
asiakastunnistustarpeen perusteella, ja palauta 802.1X-todennuksen asetukset takaisin
tehtaan oletusarvoihin.

HUOMIO:  Skannerin yhteys voi katketa, kun 802.1X-todennuksen asetuksia muutetaan.
Yhteyden palauttaminen voi edellyttaa palvelimen palauttamista tehdasasetuksiin ja
skannerin uudelleenasentamista.

IPsec/Firewall Nayta tai maarita palomuurikaytanto tai IPsec-/palomuurikdytanto (vain tietyissa HP
Jetdirect -malleissa).
limoitusagentti Ota kadyttdon tai poista kaytosta HP Device Announcement Agent -ilmoitusagentti, maarita

kokoonpanopalvelin ja maarita molemminpuolinen todennus varmenteita kayttamalla.

Diagnostiikka

Verkkotilastot Nayta HP Jetdirect -tulostuspalvelimeen keratyt ja tallennetut verkkotilastot.

Protokollatiedot Nayta luettelo, jossa nakyvat HP Jetdirect -tulostuspalvelimen kunkin protokollan
verkkoasetukset.

Maadrityssivu Nayta HP Jetdirectin maarityssivu, jossa on HP Jetdirectin tila- ja madritystiedot.
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|IP-verkkoasetusten maarittaminen

° Skannerin jakamista koskeva vastuuvapauslauseke

° Verkkoasetusten tarkasteleminen tai muuttaminen

° Skannerin nimen vaihtaminen verkossa

° TCP/IP-parametrien maarittdminen manuaalisesti ohjauspaneelista

° IPv6:n TCP/IP-parametrien maarittdminen manuaalisesti ohjauspaneelista

° Yhteysnopeuden ja kaksisuuntaisen tiedonsiirron asetukset

Skannerin jakamista koskeva vastuuvapauslauseke

HP ei tue vertaisverkkoja (peer-to-peer), koska tama on Microsoftin kayttojarjestelmien ominaisuus eika HP:n
skanneriohjaimien ominaisuus. Lisatietoja on Microsoftin verkkosivustossa osoitteessa www.microsoft.com.

Verkkoasetusten tarkasteleminen tai muuttaminen
Voit tarkastella tai muuttaa IP-maarityksia HP:n sulautetussa Web-palvelimessa.
1. Avaa HP:n sulautettu Web-palvelin (EWS):

a.  Nayta skannerin IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa
tietokuvake @ ja sitten verkon kuvake o2z,

b.  Avaa verkkoselain ja sy6ta osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se
nakyy laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-
palvelin avautuu.

2 https://10.10,XX000/

[%9 HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista,
jatka sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

2. Saatverkon tiedot napsauttamalla valilehtea Verkkoratkaisut ja sitten TCP/IP(v4). Muuta asetuksia tarpeen
mukaan.

Skannerin nimen vaihtaminen verkossa

Jos haluat vaihtaa skannerin nimen verkossa, jotta se on helppo tunnistaa, kayta HP:n sulautettua Web-
palvelinta.

1. Avaa HP:n sulautettu Web-palvelin (EWS):

a.  Nayta skannerin IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa
tietokuvake @ ja sitten verkon kuvake s=.
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b.

Avaa verkkoselain ja sy6ta osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se
nakyy laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimiston Enter-nappainta. Sulautettu Web-

palvelin avautuu.

(2 https://10.10. 0000/

fﬁ HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista,
jatka sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

2. Avaa Yleiset-valilehti.

3. Laitteen oletusnimi on Laitetiedot-sivun Laitteen nimi -kentdssa. Voit vaihtaa nimen, jotta laite on helppo
tunnistaa.

[%9 HUOMAUTUS:  Muita sivun kenttid ei tarvitse tayttaa.

4.  Tallenna muutokset Kayta-painikkeella.

TCP/IP-parametrien maarittaminen manuaalisesti ohjauspaneelista

Ohjauspaneelin Asetukset-valikoissa voit madrittaa manuaalisesti IPv4-osoitteen, aliverkon peitteen ja
oletusyhdyskaytavan.

1. \Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytossa Asetukset.

2. Avaa seuraavat valikot:

Verkot

Ethernet

TCP/IP

IPV 4 -asetukset

Maaritystapa

3. Valitse Manuaalinen-vaihtoehto ja valitse OK.

4.  Avaa Manuaaliset asetukset -valikko.

5. Valitse IP-osoite, Aliverkon peite tai Oletusyhdyskaytava.

6.  Avaanappaimisto valitsemalla ensimmainen kentta. Kirjoita kenttaan oikeat numerot ja valitse OK.

Toista tama jokaisessa maaritettavassa kentassa.

IPv6:n TCP/IP-parametrien maarittaminen manuaalisesti ohjauspaneelista

Maarita IPv6-osoite manuaalisesti ohjauspaneelin Asetukset-valikoissa.

1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusndytdssa Asetukset.

2. Ota manuaalinen maaritys kayttdon avaamalla seuraavat valikot:

Verkot

Ethernet
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e TCP/IP
e  |PV6-asetukset
3. Valitse Ota kayttoon, Kaytossa ja OK.
4.  Madrita osoite avaamalla valikko Manuaaliset asetukset ja valitsemalla sitten kohta Osoite.

5. Kirjoita osoite nappaimistolla ja valitse OK.

Yhteysnopeuden ja kaksisuuntaisen tiedonsiirron asetukset
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[%9 HUOMAUTUS: Nama tiedot koskevat Ethernet-verkkoja. Ne eivat koske langattomia verkkoja.

Skannauspalvelimen yhteysnopeuden ja tiedonsiirtotilan on oltava verkkokeskittimen mukaisia. Tuote pitaisi
useimmiten jattaa automaattitilaan. Jos yhteysnopeuden tai kaksisuuntaisen tiedonsiirron asetuksiin tehdaan
virheellisid muutoksia, laite ei ehka saa yhteytta muihin verkossa oleviin laitteisiin. Kayta laitteen ohjauspaneelia
muutosten tekemiseen.

Ej?f)y HUOMAUTUS: Laitteen asetusten on oltava samoja kuin verkkolaitteessa (verkkokeskitin, kytkin, yhdyskaytava,
reititin tai tietokone).

E#"f HUOMAUTUS: Jos naita asetuksia muutetaan, laite alustaa itsensa uudelleen. Tee muutoksia vain silloin, kun
laite ei ole kaytdssa.

1. Pyyhkaise laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa, kunnes Asetukset-valikko tulee nakyviin. Avaa valikko
koskettamalla Asetukset-kuvaketta.

2. Avaa seuraavat valikot:
e  \erkot
e  FEthernet
e  Linkin nopeus
3. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

e  Automaattinen: Skannauspalvelin maarittaa itselleen automaattisesti parhaan verkon salliman
yhteysnopeuden ja tiedonsiirtotilan.

e 10T Half: 10 megabittia sekunnissa (Mbps), yksisuuntainen toiminta
e 10T Full: 70 Mbps, kaksisuuntainen toiminta

e 10T Auto: 10 Mbps, automaattinen kaksisuuntainen toiminta

e  100TX Half: 100 Mbps, yksisuuntainen toiminta

e  100TX Full: 100 Mbps, kaksisuuntainen toiminta

e  100TX Auto: 100 Mbps, automaattinen kaksisuuntainen toiminta

e  1000T Full: 7000 Mbps, kaksisuuntainen toiminta

4. \Valitse OK.
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Skannerin suojausominaisuudet

Johdanto

Laitteessa on useita turvallisuustoimintoja, joilla rajoitetaan kayttajien paasya asetuksiin, suojataan tietoja ja
estetaan arvokkaiden laitteistokomponenttien joutuminen vaariin kasiin.

° Turvallisuuslausunnot

° IPsec

° Jarjestelmanvalvojan salasanan maarittaminen

° Salaustuki: HP:n nopeat salatut kiintolevyt

° Ohjainkortin lukitseminen

Turvallisuuslausunnot

Laite tukee suojausstandardeja ja suositeltuja yhteyskaytantdjg, joilla voit suojata laitteen ja verkon tiedot seka
helpottaa laitteen valvontaa ja yllapitoa.

IPsec

IPsec on yhteyskaytantdjen joukko, jolla voidaan hallita IP-verkkoliikennetta. IPsec tarjoaa isantakoneiden valisen
todennuksen, tietojen eheytystoiminnon ja verkkoliikenteen salauksen.

Jos laite on yhteydessa verkkoon, maarita IPSec HP:n sulautetun Web-palvelimen Verkkoratkaisut-valilehdella.

Jarjestelmanvalvojan salasanan maarittaminen

Voit maarittaa laitteen ja HP Embedded Web Serverin kaytolle jarjestelmanvalvojan salasanan, jotta laitteen
asetuksia ei voi muuttaa luvatta.

1. Avaa HP:n sulautettu Web-palvelin (EWS):

a.  Nayta laitteen IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa
tietokuvake @ ja sitten verkon kuvake ot

b.  Avaa verkkoselain ja anna osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siind muodossa kuin se
nakyy laitteen ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-
palvelin avautuu.

2 https:/10.10.30000

[i?)”r HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista,
jatka sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

2. Napsauta Suojaus-valilehtea.
3. Avaa Yleinen suojaus -valikko.

4.  Mene kohtaan Maarita paikallisen jarjestelmanvalvojan salasana ja kirjoita salasanaan liittyva
kayttajatunnus Kayttajatunnus-kenttaan.

5. Kirjoita salasana Uusi salasana -kenttdan ja uudelleen Vahvista salasana -kenttaan.
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l%" HUOMAUTUS:  Jos muutat aiemmin maaritettya salasanaa, kirjoita ensin aiemmin maaritetty salasana
Vanha salasana -kenttaan.

6. Valitse Kayta.

[’_ﬁ”f’ HUOMAUTUS: Kirjoita salasana muistiin ja sailyta sita turvallisessa paikassa. Jarjestelmanvalvojan
salasanaa ei voida palauttaa. Jos jarjestelmanvalvojan salasana on havinnyt tai unohtunut, ota yhteytta
HP:n tukeen osoitteessa support.hp.com, josta saat ohjeita skannerin taydelliseen nollaukseen.

Osan laitteen ohjauspaneelin toiminnoista voi suojata luvattomalta kaytolta. Kun toiminto on suojattu, laite
kehottaa kirjautumaan, ennen kuin toimintoa voi kayttaa. Voit myds kirjautua sisaan ennen kehotteen nakyviin
tulemista valitsemalla laitteen ohjauspaneelissa kohdan Kirjaudu sisaan.

Laitteen kirjautumistunnukset ovat yleensa samat kuin verkon tunnukset. Selvita tarvittaessa kayttdjatiedot
laitteen verkkojarjestelmanvalvojalta.

1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Kirjaudu.

2. Anna kirjautumistunnukset toimimalla kehotteiden mukaan.

Ej?’y HUOMAUTUS: Varmista laitteen suojaus valitsemalla Kirjaudu ulos, kun et enaa kayta laitetta.

Salaustuki: HP:n nopeat salatut kiintolevyt

Kiintolevy mahdollistaa laiteperustaisen salauksen, joten voit sailyttaa turvallisesti luottamuksellisia tietoja
heikentamatta laitteen tehoa. Kiintolevy hyddyntada uusinta AES (Advanced Encryption Standard) -salausta ja
sisaltaa monipuolisia ajansaastdominaisuuksia ja vakaita toimintoja.

Maarita kiintolevy HP:n sulautetun Web-palvelimen Suojaus-valikossa.

Ohjainkortin lukitseminen

Ohjainkortissa on paikka, johon voit kiinnittaa turvalukon. Ohjainkortin lukitseminen estaa sen arvokkaiden osien
poistamisen.
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Energiansaastoasetukset

Johdanto

° Valitse lepotilan aika-asetus ja maarita skannerin virrankaytto enintdan 2 wattiin

° Lepotilan aikataulun maarittaminen

Maarittamalla lepotilan asetukset voit vahentaa virrankulutusta, kun laitetta ei kayteta.

Valitse lepotilan aika-asetus ja maarita skannerin virrankayttd enintaan 2 wattiin

Lepotila-asetukset vaikuttavat laitteen virrankayttoon, heratys-/lepotila-aikaan seka siihen, miten nopeasti laite
siirtyy lepotilaan ja siita pois.

Voit maarittaa laitteen kayttamaan enintaan kaksi wattia virtaa lepotilassa antamalla ajat asetuksille Lepotila

toimettomuuden jalk. ja Autom.sammut. ajankohta lepotilan jalkeen.
1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Asetukset.
2. Avaa seuraavat valikot:

o  VYleiset

e  Virta-asetukset

e  Lepotila-asetukset

3. Voit maarittaa, kuinka kauan laite odottaa toimettomana, ennen kuin se siirtyy lepotilaan, valitsemalla
Lepotila toimettomuuden jalk. Valitse haluamasi ajanjakso.

4.  Jos haluat, ettd laite siirtyy tehokkaampaan virransaastotilaan, kun lepotila on kestanyt tietyn ajan, valitse
Autom.sammut. ajankohta lepotilan jalkeen. Valitse haluamasi ajanjakso.

[% HUOMAUTUS: Oletusarvoisesti laite herda automaattisammutustilasta minka tahansa muun toiminnon
kuin USB:n tai Wi-Fi:n seurauksena. Voit maarittaa tulostimen herdamaan vain virtapainikkeesta
valitsemalla Shut down (wake on power button only) (Sammuta [heratys vain virtapainikkeestal).

5. Tallenna asetukset valitsemalla Valmis.

Lepotilan aikataulun maarittaminen

Voit maarittaa laitteen heradmaan automaattisesti lepotilasta tai siirtymaan lepotilaan tiettyina viikonpaivina ja
tiettyna ajankohtana kayttamalla Lepotilan ajoitus -toimintoa.

1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytossa Asetukset.
2. Avaa seuraavat valikot:

e  VYleiset

e  \Virta-asetukset

e  Lepotilan ajoitus
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3. Valitse Uusi tapahtuma -painike ja valitse sitten ajoitettavan tapahtuman tyyppi: Heratystapahtuma tai
Lepotapahtuma.

4.  Madrita heratys- tai lepotapahtuman kellonaika ja viikonpaivat. Tallenna asetus valitsemalla Tallenna.
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HP Web Jetadmin

HP Web Jetadmin on toimialan johtava ja palkittu tyokalu, jonka avulla voit hallita tehokkaasti erilaisia verkkoon
kytkettyja HP-laitteita, kuten tulostimia, monitoimitulostimia ja digitaalisia lahetyslaitteita. Kyseessa on
yhtenadinen ratkaisu, jonka avulla voit tehda asennuksen, valvonnan, yllapitotoimet ja vianmaarityksen
etatoimina seka suojata tulostus- ja kuvankasittely-ympariston. Nain voit parantaa liiketoiminnan tuottavuutta,
koska ratkaisu auttaa sadastamaan aikaa, hallitsemaan kustannuksia ja suojaamaan investointisi.

Ajoittain julkaistaan HP Web Jetadmin -paivityksia, joilla tuetaan maarattyjen laitteiden ominaisuuksia. Katso
lisatietoja osoitteesta www.hp.com/go/webjetadmin.

HP Digital Sending Software (HP DSS)

Voit asentaa valinnaisen HP Digital Sending Software -ohjelmiston. Ohjelmisto toimii palveluna Web-
palvelimessa ja sallii useiden laitteiden lahettaa toita palvelimen kautta. Yksittaisten kayttdjien tietokoneisiin ei
tarvitse asentaa ohjelmistoja tai ohjaimia.
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Laiteohjelmiston paivittaminen

1. Valitse ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Raportit ja valitse sitten Asetus-/tilasivut.
2. Valitse Asetussivu ja valitse sitten Nayta. Raportissa on kaytdssa olevan laiteohjelmiston versionumero.

3. Siirry osoitteeseen www.hp.com/support. Etsi tuote ja latauslinkki, josta ndet, onko uudempaa
laiteohjelmistoversiota saatavana.

4.  Kopioi uusi laiteohjelmistotiedosto USB-tallennuslaitteeseen ja liita sitten USB-laite ohjauspaneelin
vieressa olevaan USB-porttiin.

A HUOMIO:  USB-tallennuslaitteen on oltava USB-liitannassa, kunnes kaikki paivitykset on asennettu, laite
on kaynnistynyt uudelleen ja aloitusnayttd on tullut nakyviin ohjauspaneeliin.

5. Valitse aloitusnaytosta kohta Tukityokalut (Support Tools), valitse Huolto (Maintenance) ja sitten USB-
laiteohjelmistopaivitys (USB Firmware Upgrade).

6. Valitse Laiteohjelmistopaivityspaketti (Firmware Upgrade Bundle) ja valitse sitten Asenna.

Paivitysprosessiin voi kulua muutamia minuutteja. Laitteen kaynnistaminen uudelleen
laiteohjelmistopaivityksen jalkeen voi kestaa 20 minuuttia.

7. Asenna toinen paivitys tarvittaessa toistamalla edelliset kaksi vaihetta.

[%”f HUOMAUTUS:  Voit paivittaa laiteohjelmiston my6s sulautetun Web-palvelimen (EWS) avulla. Kaynnista
sulautettu Web-palvelin, valitse Yleista (General) -valilehti, valitse vasemmanpuoleisesta ruudusta
Laiteohjelmistopaivitys (Firmware Upgrade) ja lataa sitten laiteohjelmistopaivitys suoraan laitteeseen nayttdon
tulevien ohjeiden mukaan.
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FIww

Ongelmien ratkaiseminen

Tassa osassa on ratkaisuja skannerin kaytdssa ilmeneviin yleisiin ongelmiin.

Lisaa vianmaaritystietoja on kayttamasi HP:n skannausohjelman ohjeessa.
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Lisaa vianmaaritysohijeita

Puhelintuki maassasi/alueellasi

Valmistaudu antamaan tuotteen nimi, sarjanumero, ostopdiva ja
ongelman kuvaus.

Maa- ja aluekohtaiset puhelinnumerot ovat laitteen mukana
toimitetussa tiedotteessa ja nahtavissa myds osoitteessa
www.hp.com/support/.

Saat Internet-tukea vuorokauden ympari ja voit ladata apuohjelmia,
ohjaimia seka sahkaisia tietoja

www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/support/
siftowN9120fn2

Tilaa lisaa HP:n palvelu- tai huoltosopimuksia

www.hp.com/support/
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Tehdasasetusten palauttaminen

Johdanto

Palauta skannerin tehdasasetukset jollakin seuraavista tavoista.

[%”f HUOMAUTUS: Tehdasasetusten palauttamistoiminto palauttaa skannerin useimpien asetusten
tehdasasetukset. Se ei kuitenkaan muuta kaikkia asetuksia, kuten kielta, paivaysta, aikaa ja joitakin verkon
kokoonpanoasetuksia.

Tapa 1: Tehdasasetusten palauttaminen skannerin ohjauspaneelista

1. Pyyhkaise skannerin ohjauspaneelin aloitusnaytdssa, kunnes Asetukset-valikko tulee nakyviin. Avaa valikko
valitsemalla Asetukset-kuvake.

2. Avaa seuraavat valikot:
e  Vleiset
e  Palauta tehdasasetukset
3. Valitse Palauta.
Vahvistusviestin mukaan palauttamistoiminnon suorittaminen saattaa aiheuttaa tietojen menettamisen.

4.  Suorita toiminto loppuun valitsemalla Nollaa.

[%"f HUOMAUTUS:  Skanneri kdynnistyy automaattisesti uudelleen, kun palauttaminen on suoritettu loppuun.

Tapa 2: Tehdasasetusten palauttaminen HP:n sulautetun Web-palvelimen kautta (vain
verkkoon liitetyt laitteet)

1. Avaa HP:n sulautettu Web-palvelin (EWS):

a.  Nayta skannerin IP-osoite tai isantanimi valitsemalla laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa
tietokuvake @ ja sitten verkon kuvake o2

b.  Avaa selain ja kirjoita osoiteriville IP-osoite tai isantanimi tasmalleen siina muodossa kuin se nakyy
skannerin ohjauspaneelissa. Paina tietokoneen nappaimistdn Enter-nappainta. Sulautettu Web-
palvelin avautuu.

2 https://10.10.30000¢/

[%9 HUOMAUTUS: Jos selaimessa nakyy ilmoitus, jonka mukaan sivuston kaytto ei ehka ole turvallista,
jatka sivustoon siita huolimatta. Tahan sivustoon siirtyminen ei vahingoita tietokonetta.

2. Avaa Yleiset-valilehti.
3. \Valitse naytdn vasemmassa reunassa Palauta tehdasasetukset.

4.  Valitse Palauta.

[%"f HUOMAUTUS:  Skanneri kdynnistyy automaattisesti uudelleen, kun palauttaminen on suoritettu loppuun.
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Skannerin asennusongelmat

Johtojen tarkistaminen

Johtojen tarkistaminen

HP ScanJet -ohjainten ja -tydkalujen poistaminen ja asentaminen uudelleen (Windows)

Johdon tyyppi Toimi
Virtajohto Skanneri ja verkkolaite on yhdistetty virtajohdon avulla.
e  Varmista, etta virtajohto on liitetty tukevasti skanneriin ja toimivaan pistorasiaan tai
ylijgnnitesuojaan.
e Jos virtajohto on kiinnitetty ylijannitesuojaan, varmista, etta ylijannitesuoja on yhdistetty
seinapistokkeeseen ja etta ylijdnnitesuoja on paalla.
° Katkaise virta skannerista Power-painikkeella ja katkaise sitten virta tietokoneesta. Odota 30
sekuntia ja kytke virta takaisin ensin skanneriin, sitten tietokoneeseen.
USB-johto USB-johto on liitetty skannerin ja tietokoneen valille.

° Kayta skannerin mukana toimitettua johtoa. Kaikki USB-johdot eivat valttdmatta ole
yhteensopivia skannerin kanssa.

e  Tarkista, ettd USB-johto on kiinnitetty kunnolla skanneriin ja tietokoneeseen.

e  Jos USB-johto on liitetty tietokoneen etupaneelin USB-porttiin, siirra se tietokoneen takapaneelin
USB-porttiin.

Lisatietoja USB-vianmaarityksesta on osoitteessa www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/
support/sifiowN9120fn2. Valitse oma maa tai alue ja etsi USB-vianmaaritykseen liittyvia aiheita
etsintatyokalulla.

Ethernet-kaapeli

Ethernet-kaapeli on liitetty skannerin ja verkkoportin valille.
Tarkista, ettd Ethernet-kaapeli on kiinnitetty kunnolla skanneriin ja verkkoporttiin.

Varmista, etta skannerin verkkoportin oranssi LED-merkkivalo vilkkuu. Tallin paikallisen verkon ja
laitteen valilla tapahtuu tiedonsiirtoa.

Lisatietoja Ethernet-vianmaarityksesta on osoitteessa www.hp.com/support. Valitse maa tai alue ja
hae Ethernet-kaapelin vianmaaritykseen liittyvia aiheita hakutyokalulla.

HP ScanJet -ohjainten ja -tyokalujen poistaminen ja asentaminen uudelleen (Windows)

Jos skannerin johtojen ja kaapelien liitantdjen tarkistaminen ei ratkaissut ongelmaa, ongelma saattaa johtua
epataydellisesta asennuksesta. Kokeile HP ScanJet -ohjainten ja -tydkalujen poistamista ja asentamista

u

1.
2.
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udelleen.

Katkaise virta skannerista painamalla virtapainiketta < ja irrota sitten USB-kaapeli ja virtajohto skannerista.

Poista sovellukset ohjauspaneelin Lisaa tai poista -toiminnolla (Windows 7, 8, 8.1 ja 10 -jarjestelmissa

Ohjelmat ja toiminnot -toiminnolla).

Kaynnista tietokone uudelleen.

Asenna HP ScanJet -ohjaimet ja -tyokalut uudelleen.
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e  Sammuta skanneri, odota 30 sekuntia ja kaynnista skanneri uudelleen.

e  |ataa ohjelmisto kohteesta www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/support/
sifftowN9120fn2 ja asenna se.

5. Kytke USB-kaapeli ja virtajohto takaisin skanneriin. Kytke sitten virta skanneriin virtapainikkeella o.
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Virtaongelmat

° Skanneri ei kdynnisty

° Skannerin toiminta on keskeytynyt tai sen virta on katkennut

° Skannerista katkeaa jatkuvasti virta

Skanneri ei kaynnisty
Jos skanneri ei kaynnisty virtapainikkeella o, syy voi olla jokin seuraavista:

e  Skannerin virtajohto on irrotettu virtaldhteesta. Tarkista, etta verkkolaitetta ei ole irrotettu skannerista tai
virtalahteesta.

° Verkkolaite ei mahdollisesti toimi.
—  Tarkista, etta ohjauspaneelin virran merkkivalo palaa.

—  Jos virran merkkivalo ei pala, varmista virran kulku pistorasiassa tai ylijannitesuojassa, johon
verkkolaite on kytketty.

—  Jos virran merkkivalo ei pala, vaikka pistorasia tai ylijannitesuoja toimii normaalisti, vika voi olla
verkkolaitteessa. Lisdd ohjeita on osoitteessa www.hp.com/qo/DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/
support/siflowN3120fn2.

Skannerin toiminta on keskeytynyt tai sen virta on katkennut

Jos skanneri keskeyttaa skannaamisen, toimi seuraavien ohjeiden mukaan. Kokeile jokaisen vaiheen jalkeen,
toimiiko skanneri. Jos ongelma ei poistu, siirry seuraavaan kohtaan.

1. Kaapelin kiinnitys voi olla loystynyt. Varmista, etta seka USB-kaapeli etta verkkolaite on kiinnitetty
asianmukaisesti.

Kayta skannerin mukana toimitettua johtoa. Kaikki USB-johdot eivat valttamatta ole yhteensopivia
skannerin kanssa.

2. Tarkista, etta skanneri saa virtaa.
a. Tarkista, etta ohjauspaneelin virran merkkivalo palaa.

b.  Jos virran merkkivalo ei pala, varmista virran kulku pistorasiassa tai ylij@nnitesuojassa, johon
verkkolaite on kytketty.

c.  Jos pistorasia tai ylijannitesuoja saa virtaa, mutta virran merkkivalo ei vieldkaan pala, irrota virtajohto
virtaldhteestd, odota 30 sekuntia ja kytke se uudelleen.

d. Jos ongelma ei korjaannu, virtalahde voi olla viallinen. Lisaa ohjeita on osoitteessa www.hp.com/qo/
DSFlow8500fn2 tai www.hp.com/support/siflowN9120fn2.

3. Kaynnista tietokone uudelleen.

4.  Windows: Poista seuraavat sovellukset ohjauspaneelin Lisda tai poista -toiminnolla (Windows 7- ja 8-
jarjestelmissa Ohjelmat ja toiminnot -toiminnolla):
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° HP Scan tai HP Scan TWAIN
e  HP ScanlJet ISIS -ohjain
5. Asenna sovellukset uudelleen jollakin seuraavista tavoista:

e  Kytke USB-kaapeli ja virtaldhde takaisin skanneriin. Kytke sitten virta skanneriin virtapainiketta
painamalla. Asenna uudelleen HP Digital Sender Flow 8500 fn2 Document Capture -tydaseman tai HP
ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 -asiakirjaskannerin ohjelmisto ja ohjaimet.

e  Asenna sovellukset uudelleen lataamalla ohjelmisto osoitteesta www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 tai
www.hp.com/support/sjflowN9120fn2.

Skannerista katkeaa jatkuvasti virta
Skanneri siirtyy oletusasetusten mukaisesti lepotilaan, kun sita ei ole kaytetty 10 minuuttiin.
Windows: Oletusasetuksia voi muuttaa nain:
1. Avaa HP:n sulautettu Web-palvelin (EWS).

2. Napsauta vélilehtes Yleista (General) ja valitse sitten vasemmanpuoleisesta siirtymisvalikosta Energia-
asetukset (Energy Settings).

3. Valitse lepotilan ja automaattisen katkaisun asetukset:

e  |epotila toimettomuuden jalk: Maarita aika, jonka kayttamattémana oltuaan skanneri siirtyy
lepotilaan. Anna mika tahansa arvo valilla 0—118 minuuttia.

e  Autom.sammut. ajankohta lepotilan jalkeen: Maarita aika, jonka kayttamattdmana oltuaan skanneri

siirtyy automaattisen sammutuksen tilaan tai siita katkaistaan virta. Anna mika tahansa arvo valilla
0-118 minuuttia.

e  Keskeytd skannerin automaattinen virrankatkaisu valitsemalla HP Auto Off/Auto On (heratys
useimmista tapahtumista) (HP Auto Off/Auto On (Wake on most events)). Al& valitse asetusta
Sammuta (heratys vain virtapainikkeella) (Shut down (Wake on power button only)).
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Skanneri ei poimi paperia tai siina on sydttdongelmia
Johdanto

Seuraavat ratkaisuehdotukset voivat auttaa tilanteissa, joissa laite ei nosta paperia lokerosta tai nostaa useita
arkkeja kerrallaan. Seuraavat tilanteet voivat aiheuttaa paperitukoksia.

° Skanneri ei poimi paperia

e  Skanneri poimii useita paperiarkkeja

° Asiakirjansyottolaite tukkeutuu, se syottaa paperin vinoon tai poimii useita paperiarkkeja kerralla

Skanneri ei poimi paperia
Jos skanneri ei poimi paperia lokerosta, kokeile seuraavia ratkaisutapoja.

1. Avaa skannerija poista juuttuneet arkit. Varmista, ettei skannerin sisaan ole jaanyt repeytyneita
paperinpaloja.

2. Varmista, ettei huoneen ilmankosteus ylita taman skannerin sallittua ilmankosteutta ja etta paperia
sailytetadn avaamattomissa pakkauksissa. Useimmat saatavana olevat paperipakkaukset ovat
kosteudenkestavia.

3. Telat voivat olla likaantuneet. Puhdista lasi nukkaamattomalla, lampimalla vedella kostutetulla liinalla.
Kayta tislattua vettd, jos sita on saatavilla.

A HUOMIO:  Ala suihkuta vettd suoraan skannerin paalle. Suihkuta sitd liinaan tai kostuta liina vedell3 ja
purista ylimaarainen vesi pois ennen telojen puhdistamista.

Seuraavassa kuvassa on esimerkkeja eri skannerien telojen sijainnista.

Kuva 5-1 Telojen sijainnit

Skanneri poimii useita paperiarkkeja
Jos laite poimii useita paperiarkkeja lokerosta, kokeile seuraavia ratkaisutapoja.
1. Kayta ainoastaan paperia, joka tayttaa HP:n paperivaatimukset laitteelle.

2. Kayta paperia, joka ei ole rypistynyttd, taittunutta tai vahingoittunutta. Kayta tarvittaessa paperia toisesta
pakkauksesta.

3. Varmista, ettd skannausymparistd on suositusten mukainen.
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Asiakirjansyottolaite tukkeutuu, se sydttaa paperin vinoon tai poimii useita paperiarkkeja
kerralla

e  Paperin pinnassa voi olla niittejd, tarralappuja tai muuta hairién aiheuttavaa materiaalia, joka taytyy
poistaa.

e Varmista, etta kaikki rullat ovat paikoillaan ja etta asiakirjansyottolaitteen sisalla oleva rullaluukku on kiinni.
e  \Varmista, ettd asiakirjansyottolaitteen kansi on kiinni.
e  Sivuja eiole ehka sijoitettu oikein. Suorista sivut ja keskita paperipino paperinohjainten avulla.

e  Paperinohjainten taytyy olla kiinni pinon reunoissa. Muuten ne eivat toimi oikein. Varmista, etta pino on
suorassa ja etta ohjaimet ovat kiinni pinon reunoissa.

e  Asiakirjansyottolaitteen sydttdlokerossa voi olla likaa sivuja. Varmista, etta paperipino mahtuu
syottolokeron ohjainten alle.

e  \Varmista, ettei paperiradalle ole paperin paloja, niitteja, paperiliittimia tai muita esteita.

e  Puhdista asiakirjansyottolaitteen rullat ja erotinlaatta. Kayta paineilmaa tai puhdasta, nukkaamatonta
liinaa, joka on kostutettu l@mpimaan veteen. Jos syottovirheita esiintyy vielakin, vaihda rullat.
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Paperitukosten poistaminen

Johdanto
Seuraavat tiedot koskevat paperitukosten poistamista skannerista.

° Toistuvatko paperitukokset usein?

° Paperitukosten poistaminen automaattisesta asiakirjojen syottolaitteesta (ADF)

Toistuvatko paperitukokset usein?

Voit vahentaa paperitukosten maaraa kokeilemalla seuraavia ratkaisuja.

[%9 HUOMAUTUS: Jos haluat nahda videon, joka esittad, kuinka paperia lisdtaan tavalla, joka vahentaa
paperitukosten maaraa, napsauta tata.

1. Kayta ainoastaan paperia, joka tayttaa HP:n paperivaatimukset laitteelle.

2. Kayta paperia, joka ei ole rypistynyttd, taittunutta tai vahingoittunutta. Kayta tarvittaessa paperia toisesta
pakkauksesta.

3. Varmista, etta lokeron paperinohjaimet on saadetty oikein kaytettavan paperikoon mukaan. Saada
ohjaimet siten, etta ne koskettavat paperipinoa kevyesti mutta eivat taivuta paperia.

4.  Jos skannaat paksua, kohokuvioitua tai rei'itettya paperia, kayta kasinsydttdétoimintoa ja syota arkit
laitteeseen yksi kerrallaan.

5. Varmista, etta skannausymparistd on suositusten mukainen.

Paperitukosten poistaminen automaattisesta asiakirjojen sy6ttolaitteesta (ADF)

Seuraavaksi kerrotaan paperitukosten poistamisesta automaattisesta asiankirjansyottolaitteesta. Tukoksen
sattuessa ohjauspaneelissa nakyy seuraava ilmoitus seka animaatio, joka opastaa tukoksen poistamisessa.

e  31.15.XX Tukos asiakirjansy&ttolaitteessa

1. Vapauta automaattisen asiakirjojen syottolaitteen
kansi nostamalla salpaa.
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2. Avaa automaattisen asiakirjojen syottolaitteen
kansi.

3. Poistajuuttuneet paperit. /\

4.  Nosta skannerin kansi ja poista juuttuneet paperit
skannerin kannen alaosasta.
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5. Sulje skannerin kansi ja automaattisen
asiankirjojen syottolaitteen kansi.

6.  Jos laitteessa on vield sivuja, jaljella olevien sivujen
poistamisohje nakyy ohjauspaneelissa.

[i-'_%f’ HUOMAUTUS:  Voit valttaa tukokset varmistamalla, etta asiakirjansyottolaitteen syottélokeron ohjaimet on
asetettu tiiviisti asiakirjaa vasten. Poista alkuperaisista asiakirjoista kaikki niitit ja paperiliittimet.

[%’/r HUOMAUTUS:  Paksulle, kiiltavalle paperille painetut alkuperadiset asiakirjat aiheuttavat tukoksia useammin kuin
tavalliselle paperille painetut alkuperaiset asiakirjat.
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Skannauslaadun parantaminen

° Skannaustason tarkistaminen epapuhtauksien ja tahrojen varalta

° Tarkkuusasetusten tarkistaminen

° Variasetusten tarkistaminen

° Kuvan saatdasetusten tarkistaminen

° Tekstin tai kuvien skannauslaadun optimointi

° Tulostuslaadun asetusten tarkistaminen

° Automaattisen asiakirjojen syottolaitteen (ADF) syottotelojen ja erotinlaatan puhdistaminen

Kokeile ensin seuraavia yksinkertaisia keinoja:
e  Kayta tasoskanneria automaattisen asiakirjojen syo6ttolaitteen (ADF) sijaan.
e  Kayta hyvalaatuisia alkuperaisasiakirjoja.

e  Kun kaytat asiakirjansyottolaitetta, syota alkuperdinen asiakirja syottolaitteeseen oikein ja kayta
paperiohjaimia epaselvien tai vinossa olevien kuvien valttamiseksi.

Skannaustason tarkistaminen epapuhtauksien ja tahrojen varalta

Aikaa myoten skannerin lasiin ja valkoiseen taustaan voi keraantya hiukkasia ja roskia, jotka voivat vaikuttaa
laitteen suorituskykyyn. Jos skannatuissa sivuissa on raitoja, ylimaaraisia viivoja, mustia pisteita tai epaselvaa
tekstia tai jos skannauslaatu on muuten huono, puhdista skanneri noudattamalla seuraavia ohjeita.

1.  Katkaise laitteesta virta painamalla virtapainiketta
jairrota sitten virtajohto pistorasiasta.

2. Avaa skannerin kansi.
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3. Puhdista skannerin lasi ja asiakirjan syottolaitteen
nauhat pehmealla liinalla tai sienelld, joka on
kostutettu hankaamattomalla
lasinpuhdistusaineella.

HUOMIO:  Ala altista mitaan laitteen osaa
hankausaineille, asetonille, bentseenille,
ammoniakille, etyylialkoholille tai hiilitetrakloridille.
Muutoin laite voi vahingoittua. Ala laita nesteita
suoraan lasiin tai taustalevylle. Ne voivat tihkua
laitteeseen ja vahingoittaa sita.

HUOMAUTUS:  Jos kopioihin ilmestyy raitoja
asiakirjansyottolaitetta kaytettaessa, puhdista

skannerin vasemmalla puolella oleva pieni
lasikaistale.

4.  Kuivaa lasija valkoiset muoviosat saamiska- tai
selluloosasienelld, jotta niihin eijaa laikkia.

5. Kytke virtajohto pistorasiaan ja kaynnista laite
painamalla virtapainiketta.

Tarkkuusasetusten tarkistaminen

[%]’9 HUOMAUTUS:  Tarkkuuden maarittaminen korkeaksi kasvattaa tiedoston kokoa ja pidentaa skannausaikaa.

Muuta tarkkuusasetusta seuraavasti:

1.
2.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaa.

Valitse jokin seuraavista skannaustoiminnoista:

e  Skannaus sahkdpostiin

o  Faksi

e  Skannaus verkkokansioon

e  Skannaus USB-asemaan

e  Skannaus SharePointiin®

Valitse Asetukset ja sitten Tiedostotyyppi ja tarkkuus tai Tarkkuus.
Valitse jokin valmiista Tarkkuus-asetuksista ja valitse sitten Valmis.

Aloita skannaaminen valitsemalla Laheta tai Tallenna.

Variasetusten tarkistaminen

Muuta variasetusta seuraavasti:

1.
2.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaa.
Valitse jokin seuraavista skannaustoiminnoista:
e  Faksi

e  Skannaus sahkdpostiin
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Skannaus verkkokansioon
Skannaus USB-asemaan

Skannaus SharePointiin®

Valitse Asetukset.

Siirry Asetukset-ruudussa kohtaan Vari/musta ja valitse se.

Valitse jokin esimaaritetyista vaihtoehdoista.

Valitse Laheta.

Kuvan saatdasetusten tarkistaminen

Paranna skannauslaatua saatamalla naita lisdasetuksia:

4,
5,

Teravyys: Teravoita tai pehmenna kuvaa. Jos esimerkiksi lisaat teravyytta, tekstista tulee selkeampaa.

Teravyyden vahentaminen puolestaan pehmentaa valokuvia.

Tummuus: Voit lisata tai vahentda mustan ja valkoisen maaraa skannattujen kuvien vareissa.

Kontrasti: Voit lisata tai vahentaa sivun vaaleimpien ja tummimpien kohtien eroa.

Taustan tyhjennys: Voit poistaa heikkoja vareja skannattujen kuvien taustalta. Jos alkuperdinen asiakirja on
esimerkiksi tulostettu varilliselle paperille, voit vaalentaa taustan talla toiminnolla siten, etta kuvan
tummuusaste pysyy muuten entisellaan.

Savy: Laite saataa automaattisesti Tummuus-, Kontrasti- ja Taustan tyhjennys -asetukset mahdollisimman
sopiviksi skannatulle asiakirjalle.

Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaa.

Valitse jokin seuraavista skannaustoiminnoista:

Skannaus sahkdpostiin
Skannaus verkkokansioon
Faksi

Skannaus USB-asemaan

Skannaus SharePointiin®

Valitse Asetukset ja Kuvansaato.

Madrita tasot saatamalla liukusaatimia ja valitse Valmis.

Aloita skannaaminen valitsemalla Laheta tai Tallenna.

[%”f HUOMAUTUS: Nama ovat tilapaisia asetuksia. Kun tyo on viimeistelty, laite palauttaa oletusasetukset kayttoon.

Tekstin tai kuvien skannauslaadun optimointi
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1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnayttssa Skannaa.
2. Valitse jokin seuraavista skannaustoiminnoista:
e  Skannaus sahkdpostiin
° Faksi
e  Skannaus verkkokansioon
e  Skannaus USB-asemaan
e  Skannaus SharePointiin®
3. Valitse Asetukset ja Tekstin/kuvan optimointi.
4.  Valitse jokin esimaaritetyista vaihtoehdoista.

5. Aloita skannaaminen valitsemalla Laheta tai Tallenna.

r.%? HUOMAUTUS:  Nama ovat tilapaisia asetuksia. Kun ty6 on viimeistelty, laite palauttaa oletusasetukset kayttoon.

Tulostuslaadun asetusten tarkistaminen

Talla asetuksella saadetaan tiedoston pakkauksen tasoa tiedostoa tallennettaessa. Valitse korkein asetus
parhaimmalle laadulle.

1. Valitse laitteen ohjauspaneelin aloitusnaytdssa Skannaa.
2. Valitse jokin seuraavista skannaustoiminnoista:
e  Skannaus sahkdpostiin
e  Faksi
e  Skannaus verkkokansioon
e  Skannaus USB-asemaan
e  Skannaus SharePointiin®
3. Valitse Asetukset ja Tiedostotyyppi ja tarkkuus.
4.  Valitse jokin valmiista Laatu ja tiedostokoko -asetuksista ja valitse sitten Valmis.
5. Aloita skannaaminen valitsemalla Laheta tai Tallenna.
Automaattisen asiakirjojen syottolaitteen (ADF) sydttotelojen ja erotinlaatan
puhdistaminen

Jos automaattinen asiakirjansyottolaite ei poimi sivuja oikein tai skannaus on vino, noudata seuraavia ohjeita.
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1. Vapauta automaattisen asiakirjojen syottolaitteen
kansi nostamalla salpaa.

2. Avaa automaattisen asiakirjojen syottolaitteen
kansi.

FIww Skannauslaadun parantaminen 131



3. Poista nakyva nukka ja poly rullista ja
erottelualustasta joko paineilmalla tai puhtaalla
nukkaamattomalla liinalla, joka on kostutettu
[@mpimaan veteen.

4.  Sulje asiakirjansyottolaitteen kansi.

HUOMAUTUS:  Varmista, etta
asiakirjansyottoélaitteen kannen ylaosan salpa on
suljettu kunnolla.

Jos ongelma ei ratkea, tarkista asiakirjansyottolaitteen erotinlaatan ja telojen kunto ja tarvittaessa vaihda osat.

[%’ HUOMAUTUS: Uusissa teloissa on karkea pinta. Telojen kuluessa niista tulee sileat.
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Kiintean verkon ongelmien ratkaiseminen

Johdanto
Tietyntyyppiset ongelmat voivat olla merkki verkon tiedonsiirto-ongelmista. Naita ongelmia ovat esimerkiksi
seuraavat:
e  Ajoittainen yhteyden katkeaminen laitteeseen
e Laitetta ei l6ydy ohjaimen asennuksen aikana

e  Ajoittainen skannauksen epdonnistuminen

[%”f HUOMAUTUS: Jos verkkoyhteys on katkeillut ajoittain, paivita ensin skannerin laiteohjelmisto. Ohjeet skannerin
laiteohjelmiston paivittamiseen saat siirtymalld osoitteeseen http://support.hp.com, hakemalla laitteesija
etsimalla sitten hakusanoilla "laiteohjelmiston paivitys".

Tarkista seuraavat kohdat, kun haluat tarkistaa, etta laitteen ja verkon valinen yhteys toimii. Ennen kuin aloitat,
nayta asetussivu laitteen ohjauspaneelista ja selvita laitteen IP-osoite asetussivulta.

Heikko fyysinen yhteys

° Tietokone ei saa yhteytta laitteeseen

° Laite kayttaa verkolle virheellisia yhteys- ja kaksisuuntaisuusasetuksia

° Uudet ohjelmat saattavat aiheuttaa yhteensopivuusongelmia

° Tietokone tai tydasema saattaa olla vadrin maaritetty

° Laite on poistettu kaytdsta, tai muut verkkoasetukset ovat virheellisia

[%’f HUOMAUTUS: HP ei tue vertaisverkkoja (peer-to-peer), koska tdma on Microsoftin kayttojarjestelmien
ominaisuus eika HP:n skanneriohjaimien ominaisuus. Lisatietoja saat Microsoftilta osoitteesta
www.microsoft.com.

Heikko fyysinen yhteys
1. Varmista, etta laite on liitetty oikeaan verkkoporttiin oikean pituisella kaapelilla.
2. Tarkista kaapelilitanttjen tukevuus.

3. Tarkista yhteys laitteen taustapuolella olevasta verkkoliitannasta ja varmista, etta keltainen toimintovalo
vilkkuu verkkolikenteen merkiksi ja etta vihrea yhteyden tilavalo palaa jatkuvasti verkkoyhteyden merkiksi.

4. Jos ongelma ei poistu, kokeile toista kaapelia tai vaihda keskittimen porttia.

Tietokone ei saa yhteytta laitteeseen
1. Testaa verkkoyhteys ping-komennon avulla.

a. Avaa tietokoneessa komentorivikehote.
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e  Valitse Windowsissa Kaynnistd, valitse Suorita, kirjoita cmd ja paina sitten Enter-painiketta.
b. Kirjoita pingjasitten laitteen IP-osoite.
c.  Josikkuna nayttaa pyynnon ja vastauksen valiset ajat, verkko toimii.

2. Jos ping-komento ei onnistunut, tarkista, etta verkkokeskittimiin on kytketty virta. Tarkista sitten, etta
verkkoasetukset, laite ja tietokone on maaritetty samaan verkkoon (tata kutsutaan myds aliverkoksi).

Laite kayttaa verkolle virheellisia yhteys- ja kaksisuuntaisuusasetuksia

HP suosittelee naiden asetusten jattamista automaattiseen tilaan (oletusasetus). Jos muutat naita asetuksia,
my0s verkon vastaavia asetuksia taytyy muuttaa.

Uudet ohjelmat saattavat aiheuttaa yhteensopivuusongelmia

Varmista, etta kaikki uudet ohjelmat on asennettu oikein ja etta ne kayttavat oikeaa skanneriohjainta.

Tietokone tai tybasema saattaa olla vadrin madritetty
1. Tarkista verkko-ohjaimet, skanneriohjaimet ja verkon uudelleenohjauksen asetukset.

2. Varmista, etta kayttojarjestelma on maaritetty oikein.

Laite on poistettu kaytdsta, tai muut verkkoasetukset ovat virheellisia
1. Tarkista verkkoyhteysasetusten ja -protokollien tila laitteen asetus-/verkkoyhteyssivuilta.

2. Maarita verkkoasetukset tarvittaessa uudelleen.
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